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Introduzione

Cos'e il Modulo Unico Telematico (MUT)

I Modulo Unico Telematico (MUT) ¢ il servizio messo a disposizione dalla Commissione Nazionale

delle Casse Edili per consentire la trasmissione delle denunce periodiche, tramite la rete Internet,

alle singole Casse Edili aderenti. L'accesso al MUT e riservato alle aziende iscritte ed ai consulenti

accreditati presso le Casse Edili.

Funzioni MUT

I MUT mette a disposizione le seguenti funzioni:

* Predisposizione della denuncia del periodo corrente sulla base dei dati relativi ai periodi

precedenti;

e Software per la compilazione della denuncia mensile, anche in maniera automatica con

importazione dei dati dai software gestionali Paghe; durante la compilazione vengono

effettuati i controlli formali e sostanziali previsti per il periodo di riferimento;

* Trasferimento dei dati compilati al server MUT con contestuale rilascio di una ricevuta

comprovante |'avvenuta ricezione dei dati;

e Visualizzazione e stampa, sul server MUT della situazione delle denuncie trasmesse e del

modello PDF relativo ai dati inviati.

Architettura del MUT

Il presente capitolo intende presentare brevemente I'architettura generale del Modulo Unico

Telematico delle Casse Edili.
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Schema generale

Il sistema MUT é strutturato, come illustrato in Fig.1.

SOFTWARE GESTIONALE UTENTI
ESTERNO (CONSULENTI - AZIENDE)
CLIENT MUT
SERVER MUT
CASSA CASSA CASSA CASSA
EDILE A EDILE B EDILE C EDILE ...

Fig.1 - Schema generale MUT

Il client MUT consente la compilazione controllata della denuncia mensile da inoltrare alle singole
Casse Edili provinciali. Il software client e fornito alle aziende ed ai loro consulenti dalle singole

Casse Edili e viene installato sul sistema informatico aziendale di ciascun utente.

Ogni utente delle Casse Edili nazionali puo utilizzare direttamente le funzionalita del client MUT
attraverso la “compilazione manuale” oppure, se si avvale di un software esterno per la gestione
delle paghe, puo utilizzare le funzionalita della “compilazione automatica”. Le modalita e i

parametri tecnici, che i software gestionali devono adottare per consentire tale funzionalita
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automatica, sono descritti nel documento mut_tec v233.pdf scaricabile dalla sezione “specifiche

tecniche” del sito http://mut.cnce.it.

Le regole di compilazione sono fornite mensilmente al client MUT, per ciascuna Cassa Edile,
tramite un unico server nazionale (server MUT). Le “regole di compilazione” comprendono:

e |a struttura delle informazioni da richiedere per ciascuna Cassa Edile (elenco dei campi da
compilare, formati, obbligatorieta, etc.);

e jcontrolli ed i conteggi che il client deve eseguire sui dati forniti dall’'utente (limiti e valori
ammessi su ciascun campo, congruita delle ore e degli importi forniti, conteggi dei totali
contributivi, etc.);

* i dati eventualmente presenti nel sistema informativo della Cassa Edile relativamente a
ciascuna impresa (elenco dei lavoratori e dei cantieri in essere, percentuali contributive

specifiche, etc.).

L'obiettivo del sistema MUT &, quindi, fornire a tutti gli utenti, direttamente o tramite i loro
software gestionali, un’unica interfaccia ed un unico standard di comunicazione, validi su tutto il
territorio e per tutte le Casse Edili del Sistema Nazionale aderenti al MUT.

Questo non comporta che le regole di compilazione siano uguali per tutte le Casse Edili, ma
significa, invece, che il MUT si fa carico delle differenze che esistono tra le varie regole,

presentando un’interfaccia univoca verso gli utenti ed i loro software gestionali.

Flusso delle informazioni

Il percorso che le informazioni devono seguire ¢ riportato di seguito, nell’ipotesi di un “ciclo” di
elaborazione standard mensile. Si considera il caso di compilazione automatica, utilizzante un

software gestionale paghe che abbia implementato le specifiche illustrate in questo documento:

A. L'utente esegue |I'elaborazione delle paghe relativamente alle imprese presenti nel proprio

sistema informatico;
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B.

Il software gestionale predispone il flusso di input per il sistema MUT per I'acquisizione dei
dati della denuncia da parte del software client MUT, utilizzando le apposite specifiche

tecniche fornite nel presente documento;

Il client MUT individua la Cassa Edile di destinazione del flusso e si connette al Server MUT

per acquisire le regole di compilazione valide per quelle imprese e per quel mese;

Il client MUT “compila” le denunce telematiche ed applica le regole previste. Per ciascuna
denuncia elaborata viene predisposto un log che contiene I'esito della compilazione con la

segnalazione delle eventuali anomalie riscontrate;

In caso di esito positivo, il client MUT invia le denunce al server MUT, il quale rilascia la

ricevuta di avvenuta ricezione;

Dopo l'acquisizione definitiva delle denunce inviate, da parte della Cassa Edile cui sono
destinate, il server MUT predisporra la stampa della denuncia in formato PDF, conforme al

modello approvato dalla CNCE.

Tecnologia Web Services

Il dialogo tra il server ed il client MUT & basato sull’utilizzo della tecnologia Web Services. Questo

consente la massima automazione del ciclo di lavoro, come descritto nei punti precedenti.

Per poter utilizzare la tecnologia Web Service, € necessario che sia presente il framework di

Microsoft .NET su ciascun client. La versione del framework utilizzata alla data di rilascio del

presente documento é 3.5.

Nel caso il computer client non abbia gia installata la framework .NET, occorre scaricare ed

installare il file dotnetfx.exe, seguendo le indicazioni riportare nell’area di download del sito

http://mut.cnce.it.
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Installazione Client MUT

Prerequisiti
Per poter essere installato correttamente, il Client MUT necessita di alcuni prerequisiti:
¢ Microsoft FrameWork.net versione 3.5;
e Sistema operativo Windows (Windows 10, Windows 7 o 8, Windows Vista,

Windows XP, etc.).

Per installare il MUT Client, e possibile scegliere fra due modalita:
1. Installazione Semplificata (Click-Once): permette di installare il software con due
click. La nuova tecnologia, chiamata Click-Once, permette I'installazione
semplificata dei programmi, consente di verificare le impostazioni del computer e di

installare il software anche in assenza dei diritti di amministrazione;
2. Installazione Tradizionale: permette di configurare il programma in fase di
installazione, ed & necessaria nel caso si voglia installare il programma in ambienti

terminal server.

Una volta aperto il sito internet del MUT http://mut.cnce.it cliccando sull’opzione “Installa MUT”,

appare la videata “Area Download” & possibile installare la nuova versione del client MUT,

scegliendo una delle due modalita:

* Installazione Client MUT e Utilita | Modalita installazione semplificata consigliata
e Installazione Client MUT e Utilita | Modalita classica consigliata per ambienti terminal

server o non compatibili ClickOnce
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CNCE - Messaggi Informativi Area Ditte e consulenti M.U.T.
AFea bownlioaa

Accesso Ditte e Consulenti
Area Download

Documentazione Tecnica Installazione Client MUT e Utilitd | Modalita installazione semplificata consigliata

&
ra
W
n

05/12/2016  Setup completo del programma di compilazione delle denunce telematiche; comprande le funzioni di
importazione da software gestionali paghe. E' un'installazione facile/rapida per singolo utente & non richiede
privilegi amministrativi grazie all'uso della tecnologia di distribuzione ClickOnce che permerte allutente di
installare ed eseguire una applicazione Windo

mplicemente cliccando sul pulsante ClickOnce in alto e
quindi sul pulsante installa presente nella pagina successivamente visualizzata,

La modalita di installazione ClickOnce & compatibile con Windows XP (Service Pack 3}, Windows Vista, Windows 7,
Per altri ambienti (Windows 2003 Server, Windows 2008 Server) & consigliato utilizzare la modalita di
instaliazione classica. Richiede .NET Framework 3.5,

Installazione Client MUT e Utilita | Modalita classica consigliata per ambienti terminal server o non compatibili ClickOnce

Jf 235 05/12/2016  Setup completo del programma di compilazione delle denunce telematiche; comprende le funzioni di
= importazione da software gestonali paghe. Tale setup powel

e richiedere i diritti di ammininistratore e
consente l'installazione su terminal server. Per scaricare il file premere il tasto destro del mouse e opzione "Salva
con nome".

E' possibile utilizzare I'i
concluda con esito posi

wallazione classica anche nei casi in cui 'installazione in modalita ClickOnce non si
ul proprio computer

Software Teamviewer per Assistenza remota

) Installazione software Teamviewer con licenza Zuccheti per il collegamento in assistenza remota

[

Installazione semplificata

Premendo su “Installazione Client MUT e Utilita | Modalita installazione semplificata consigliata”
(Fig.2), in automatico, partira la procedura di installazione che verifichera i requisiti di installazione
del software: nel caso questi non siano soddisfatti, verra chiesto all’'utente di installarli (Fig.3)

prima di proseguire.
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Installazione Client MUT e Utilita | Modalita installazione semplificata consigliata

235 03122016 Setup completo del pregramma di compilaziene delle denunce telematiche; comprende le funzioni di
importazione da software gestionali paghe. E' un'installazione facile/rapida per singolo utente e non richiede
privilegi amministrativi grazie all'uso della tecnologia di distribuzione ClickOnce che permette all'utente di
installare ed eseguire una applicazione Windows semplicemente cliccando sul pulsante ClickOnce in alto
quindi sul pulsante installa presente nella pagina successivamente visualizzata.

|

La modalita di installazione ClickOnce & compatibile con Windows XP (Service Pack 3), Windows Vista, Windows 7.
Per altri ambienti (Windows 2003 Server, Windows 2008 Server) & consigliato utilizzare la modalita di
installazione classica. Richiede .MET Framework 3.5.

Fig.2 — esempio di Schermata Area Download — Installazione Semplificata

MUT - CNCE

M.U.T. - Modulo Unico Telematico vers. 2

Nome: M.U.T. - Modulo Unico Telematico vers. 2
Versione: 2.3.5.0
Publicato da: MUT - CNCE
Praraquisiti richiesti:
» .NET Framework 3.5 SP1

Se quasti componenti sono gia installati, puoi eseguire 'applicazions ora. In caso contrario, clicca
il bottona sottostants perinstallare i prerequisiti 2d essguire 'applicazions.

Installa

Fig.3 — Installazione Client MUT

Al termine della verifica, verra richiesto all’'utente se installare il software, premendo il tasto

“Installa”, come mostrato in Fig.4.

Finita la procedura, il programma MUT risultera installato nel proprio computer. Il Client MUT,
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Installazione applicazione - Awviso di protezione Lﬁ?—hj-‘
Installare I'applicazione? 4 \'i”

Nome:  M.U.T. - Modulo Unico Telematico vers. 2
Da: mutssl.cnce.it

Editore:  Servizio trasferimento dati MUT

Inztalla J{ Non installare

0 Le applicazioni da Internet posscno essere utili ma anche potenzialmente dannose per il
computer, Se non si ritiene attendibile ['origine, non installare il software. Ulteriori informazioni...

periodicamente, verifichera la disponibilita di nuovi aggiornamenti permettendo all’utente di

disporre sempre dell’ultima versione.

Fig.4 — Procedura di installazione Semplificata

Installazione tradizionale

L'installazione tradizionale richiede lo scarico del file mutsetup.msi sul proprio computer.
Premendo su “Installazione Client MUT e Utilita | Modalita classica consigliata per ambienti
terminal server o non compatibili ClickOnce” (Fig.5), il file viene scaricato nella cartella download o
dove preferisce l'utente (dipende dalle impostazioni del browser). Al termine del download,

mediante doppio click su di esso, si procede con l'installazione guidata (Fig.6).

ATTENZIONE: Per installare il programma secondo questa modalitd, occorre usare un profilo con

iritti amministrativi che permettano l'installazione di nuovi programmi.
diritt trat h tt Iinstall d

Installazione Client MUT e Utilita | Modalita classica consigliata per ambienti terminal server o non compatibili ClickOnce

234 26/10/2016  Setup completo del programma di compilazione delle denunce telematiche; comprende le funzioni di
importazione da software gestionali paghe. Tale setup potrebbe richiedere i diritti di ammininistratore e
consente l'installazione su terminal server. Per scaricare il file premere il tasto destro del mouse e opzione "Salva
con nome",

&

E' possibile utilizzare l'installazione classica anche nei casi in cui l'installazione in modalita ClickOnce non si
concluda con esito positivo sul proprio computer
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Fig.5 — Schermata Area Download Installazione Tradizionale

"ﬁ MUT Client — —— g w— ]

conzentita dalla legge in wigare.

Installazione guidata di MUT Client

Sequire la procedura di installaziohe guidata per installare MUT Client nel sistemna it uso.

AMVISD. Questo programma & tutelato dalle leggi sul copyright, dalls legai zui diritti d'autore e dalle
dizposizioni dei trattati internazionali. La Aproduzione o distibuzione non autorizzata di guesto
programma, o di parte di esso, sard perseguibile civilmente e penalmente nella misura massima

= 2— —— 3

< Indigtro Ayanti >

Fig.6 — Installazione guidata nella modalita classica

Premendo su “Avanti” & possibile stabilire il percorso e la modalita di installazione (Fig.7).

.
5 MUT Client

MUT Client verra installato nella cartella seguente.

oppure scegliers Sfoglia.

LCartella;

Selezione cartella di installazione

Per utilizzare questa cartella, scegliers dvanti. Per sceglisre un'alra cartella, specificarne una

C:\Program Files [#26]sMUTCHCEMMUT Clienth

@ Tuth gli uterti

1 Ltente comentes

Installazione di MUT Client per Iutente comente o per tutti gl utenti:

| Sfaglia... |

ISpazio nichiesto sy disco.., I

Annulla

II < Indigtro J[ Avanti > ]

Fig.7 — Installazione guidata — Selezione cartella di destinazione
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Selezionando I'opzione “Tutti gli utenti”, posto della parte bassa della videata, il software verra
installato in modo condiviso per tutti i profili presenti nel computer: per esempio, se alla macchina
accedono pil persone (con utente e password diverse), tutti potranno ritrovare sul desktop I'icona

del programma MUT

Dopo aver operato tutte le scelte, € possibile iniziare I'installazione vera e propria del Client MUT,

premendo il tasto “Avanti” (Fig.8).

) MUT Client

Conferma installazione

E possibile installare MUT Client nel sistema in uso.

Scegliers Avanti per iniziare [installazione.

[ Annuilla ][ < Indietro ll Avanti >

Fig.8 — Installazione guidata — Conferma installazione

Cliccando sul tasto “Chiudi” (Fig.9) finisce la procedura guidata d'installazione: il Client MUT
risultera installato nel proprio computer e sara visualizzabile mediante doppio click sull'icona del

file.
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!'
# MUT Client

Installazione completata

MUT Client & stato installato,

Scegliere Chiudi per uscire.

Utilizzare Windows Update per verficare 'esistenza di aggiormamenti critici per NET Framework.

Annulla < Indietro Chiudi

Fig.9 — Installazione guidata completata

Il Programma Client MUT

Lo scopo del serviziio MUT, Modulo Unico Telematico, € quello di consentire alle
aziende/consulenti la trasmissione delle denunce mensili tramite la rete internet. Il servizio MUT é
proposto e coordinato da CNCE (Commissione Nazionale Paritetica per le Casse Edili) ed e rivolto
alle imprese iscritte alle Casse Edili, ai consulenti ed alle associazioni di categoria (e i loro centri

servizi) che ne curano gli adempimenti mensili.

Il sistema MUT e composto da due elementi:

e il server MUT, identificabile all’indirizzo http://mut.cnce.it, che e il sistema hardware e

software unico per tutte le Casse Edili aderenti al servizio, attraverso il quale le denunce
mensili compilate dalle imprese iscritte (o dai loro consulenti) vengono indirizzate alla
specifica Cassa Edile di destinazione. Solo le casse edili esplicitamente aderenti al servizio

(il cui elenco e sempre consultabile on-line nella home page del servizio) possono ricevere
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le denunce telematiche per il tramite del server MUT;

e il client MUT, scaricabile dal server, il quale € un pacchetto software che ciascuna
impresa/consulente installa sul proprio computer ed utilizza per la compilazione e I'invio
delle denunce. Le funzionalita del client MUT consentono sia la compilazione manuale della
denuncia, sia I'importazione dei dati dal software gestionale utilizzato per la produzione
del cedolino paghe del dipendente edile.

ATTENZIONE: la funzionalita di importazione dal software gestionale e utilizzabile, se lo stesso

software e compatibile con le apposite specifiche tecniche pubblicate sul sito http://mut.cnce.it.

La presente guida descrive le funzionalita del programma Client MUT e le modalita operative da
seguire per la compilazione, il controllo e I'invio delle denunce. In Fig.10 viene rappresentato in

maniera schematica il funzionamento del servizio MUT

- y (2. I'impresa/ W
l.1a C§ssa Edile = ) consulente acquisisce |
predispone 1'archivio 1 Darchivio/denuncia |
{ denuncia ‘ dal server MUT |
* SERVER
M.U.T i
LR /./
.
,f":/& . "_,"-C.
CASSA | [* 4. Vimpresa/ .__. £
EDILE consulente invia la L i =
denuncia compilata |
5. la Cassa Edile riceve | al server MUT [3. limpresa/
le denunce compilate ’ S | consulente compila la
dall’impresa/ - denuncia utilizzando '
consulente il client MLU.T,,
manualmente o “in
\_ automatico” y

Fig.10 — Schema del funzionamento del servizio MUT

Il sistema MUT si basa su uno stretto scambio di informazioni tra il sistema informatico della Cassa

Edile e 'impresa (o il consulente che ne gestisce la denuncia mensile).
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In particolare, dopo aver espletate le formalita di registrazione iniziale dell'impresa o consulente,
la Cassa Edile predispone sul server MUT (normalmente all’inizio di ogni mese) un archivio per
ciascuna impresa. Tale archivio consente linserimento della denuncia per il mese appena
trascorso e contiene:
e i dati (operai e cantieri) risultanti attivi/in forza in base all’ultima denuncia ricevuta dalla
Cassa Edile;
* le “regole” di validazione formale e di conteggio e il controllo delle varie voci della

denuncia: dati anagrafici, dati cantieri, ore lavoratore, accantonamenti e contributi.

L'impresa (o il consulente) viene avvisato della avvenuta predisposizione, tramite I'invio di un

messaggio e-mail all’indirizzo che egli ha comunicato al momento della registrazione al servizio.

L'impresa (o il consulente) deve:

* aprire dal server MUT la denuncia mensile predisposta;

* compilare la denuncia mensile utilizzando le funzioni del client MUT: la compilazione puo
essere effettuata “manualmente” oppure importando i dati direttamente ed
“automaticamente” dal gestionale utilizzato per gli adempimenti paghe;

e verificare i dati inseriti, con I'aiuto delle regole presenti nell’archivio: le regole di controllo
sono decise e impostate da ciascuna Cassa Edile;

e concludere e inviare la denuncia cosi compilata al server MUT.

La Cassa Edile riceve dal server MUT (normalmente su base giornaliera) le denunce compilate e
concluse. Dopo quest’ultima operazione la denuncia mensile assume lo stato definitivo di
“Trasmessa”; il server MUT produce la copia stampata in PDF dei dati ricevuti dall'impresa e

trasmessi alla Cassa Edile.
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Funzioni del programma Client MUT

Il Client MUT permette di compilare le Denunce predisposte dalla Cassa Edile nel Server

Telematico MUT, consultare le denunce inviate, scaricare le stampe prodotte dal servizio (modello

di stampa della denuncia, ricevuta, moduli di pagamento) e consultare i comunicati e gli avvisi

pubblicati dalle Casse Edili.

Il programma permette di condurre una compilazione guidata delle sezioni della denuncia (anche

in tempi successivi) e di effettuare i controlli formali e di congruita sui dati, in modo da garantire la

correttezza formale delle informazioni fornite e ridurre errori di immissione dei dati. Il programma,

inoltre, esegue in automatico i calcoli dei campi di totale e di riepilogo.

La operazioni di compilazione della/e denuncia/e, il controllo e i calcoli di riepilogo vengono

effettuati:

Singolarmente su una ogni singola denuncia, digitando i dati richiesti (ore, importi, ...) per
le varie sezioni (Cantieri, Lavoratori, Dati Riepilogativi);

Cumulativamente e in modo automatico “importando” i dati dagli applicativi gestionali
Paghe e Stipendi, mediante le funzionalita di “Importazione e Compilazione automatica”
secondo le metodologie e i parametri di interscambio dati, illustrate nel documento delle
“Specifiche Tecniche di Interfaccia con i Software Gestionali” presente nel sito del MUT

http://mut.cnce.it/. Per una illustrazione di queste funzionalita, si veda il capitolo

“Importazione e compilazione automatica delle denunce da Software Gestionale”.

Le principali funzioni e fasi di utilizzo del programma sono:

1.

o v & W N

Funzione di accesso e identificazione utente;

Ricerca e apertura per la compilazione di una denuncia;
Compilazione e controllo della denuncia;

Conclusione e invio della denuncia al Server MUT;
Consultazione delle stampe prodotte dal sistema MUT;

Consultazione dei comunicati e avvisi pubblicati dalle Casse Edili.
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Utilizzare il Programma Client MUT

Accesso al programma Client MUT

Per avviare il programma di compilazione delle denunce Client MUT occorre espandere il menu di

avvio di Windows, scegliere la sezione “Tutti i programmi” e cliccare sulla cartella “MUT — Modello

Unico Telematico” (Fig.11).

J FileZilla FTP Client

| Fujitsu

| Giechi

, HTML Help Workshop

; MLUT. - Modulo Unico Telematico vers
I M.U.T. - Modulo Unico Telematico v

Fig.11 — Lancio del Client MUT dal menu start

In alternativa, & possibile attivare il programma direttamente dall'icona del desktop (Fig.12),

creata in fase di installazione del software.

Fig.12 — Icona del Client MUT presente sul desktop
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All’attivazione del programma, viene richiesto di inserire obbligatoriamente il Codice di Accesso di

identificazione dell’'utente (Fig.13). ATTENZIONE: Deve essere inserito lo stesso Codice di Accesso

che e stato attribuito per il collegamento ai servizi internet del MUT.

QCC

M.U.T. Modulo Unico Telematico Casse Edili

£ Codice Accesso: TODDCON_999|

Password:

fnr  Cassa Edie () zz-Riservato

INSTALLAZIONE TRADIZIOMALE

Verifica aggiornamenti programma

(") La Cassa Edile & richiesta per I'accesso tramite Codice Fiscale dell’lterte

CE test

*  NIg9

Sito M.ULT.

Fig.13 — Schermata di Login del Client MUT con Codice di Accesso

Il Codice di Accesso verra memorizzato sul computer in uso dell’'utente in modo da essere

riproposto al successivo collegamento. La password invece per ragioni di sicurezza non viene

memorizzata e deve essere digitata ad ogni collegamento.

Dal menu a tendina & possibile elencare gli ultimi codici di Accesso utilizzati, anche per Casse Edili

diverse, e selezionare quello corrispondente al profilo utente valido per le denunce che si

intendono compilare.

Il Codice di Accesso indicato funge da codice di identificazione dell’'utente e lo abilita alla

compilazione solo delle denunce ad esso associate.
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Una volta effettuato I'accesso si accede alla pagina del menu principale dal quale si possono

richiamare le funzionalita del programma.

ATTENZIONE: la password puo essere digitata in questo momento oppure successivamente al

momento del collegamento al server telematico. Per poter convalidare la password il client MUT

deve accedere al server Telematico, per cui il colleqamento ad Internet deve essere attivo sul

computer.

In alternativa, per I'accesso puo essere indicato il Codice Fiscale dell’'utente registrato dalla Cassa

Edile nell’Anagrafica MUT per l'utente ditta o consulente specifico: in tal caso, € necessario

selezionare la Cassa Edile di collegamento e digitare la password di accesso al servizio on-line

(Fig.14).

QCC

M.U.T. Modulo Unico Telematico Casse Edili

8 Codice Accesso: 24504220157

Password:

fnt  Cassa Edile (*): Torino

Accedi

INSTALLAZIONE TRADIZIOMNALE

Verifica aggiornamenti programma

("} La Cassa Edile & richiesta per 'accesso tramite Codice Fiscale dell’Ltente

Annulla

Sito M.LLT.

Fig.14 — Schermata di Login del Client MUT con Codice Fiscale
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Il Menu principale

Il menu principale (Fig.15) permette di accedere alle funzioni di gestione delle denunce.

Menu  Utilita

R B & B .0 @ .| @ ®@ .0

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Ajuto Chiudi

Elenco Attivita M.U.T. - Messaggio Cassa Edile CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

[ Denunce da compilare M.U.T. MODULO UNICO TELEMATICO
% Devos Coniisgd vk CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA
4> Denunce Inviate

B4 Denunce acquisite Benvenuto

£ Ricerca Denunce
& Importa da Paghe

[ Consultazione

STUDIO CONSULENTE DI PROVA

22 1D Accesso: NIOOCON_000001
£ Stampa Denunce Ricevute.Bo email: assistenza.mut@zucchetti.it
3 Comunicati e avvisi

=] Consultazione Imprese L )
M.U.T. - Comunicati dalla Cassa Edile: CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

e-mail Cassa Edile: assistenza.mut@zucchetti.it

I Consultazione Cantieri

&' Servizi On-Line
% Gestione DNL Cantieri Avviso per gh utilizzatori di Windows 10 e antivirus AVG
[;] Gestione Osservatorio Nei sistemi ag_g_iornati‘a Wind_ows 10, per motivi ancora nen noti, I'an_tiwrus AVG blocca I‘acces_so daI_CIiEnt ai Sery\zi MUT. L
Per poterlo utilizzare & sufficiente disabilitare |a protezione dell'antivirus per il tempo necessario al client a scambiare informazioni
con | server MUT.

Per maggieri informazioni fai clic qui

CASSA EDILE MUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIDOCON 000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA # Connesso .:

Versione 2.3.7 del D8/052017 - Copyright © Zucchetti S.p.a, 2010-2017 (Dwisione Nuova Informatica) COMPILAZIONE ON-LINE

Fig.15 — Homepage del Client MUT

La finestra, che appare dopo l'accesso, mostra una pagina di “benvenuto” riportante la
denominazione dell’utente che si e collegato, il Codice di Accesso (ID Accesso) e l'indirizzo e-mail
registrato per 'utente. La videata, inoltre, visualizza eventuali messaggi o avvisi inviati dal sistema
MUT relativi alle denunce inviate o acquisite dal sistema oppure avvisi e comunicati specifici

pubblicate dalla Cassa Edile.

Nella parte inferiore della finestra vengono mostrati gli identificativi di collegamento al Servizio
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MUT come la Cassa Edile, I'utente e I'indicatore di connessione attiva al Servizio MUT (Fig.16).

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA | UTENTE: NIDOCOMN_000001 - STUDIO COMSULEMTE DI PROVA

Fig.16 — Informazioni aggiuntive presenti nella videata

# Connesso

Qualora non si sia effettuata la connessione al Servizio MUT durante il login iniziale, & possibile

effettuare I'accesso scegliendo I'opzione “Accesso al Server MUT” presente nel menu oppure

tramite l'icona

A

Accesso

: in entrambi i casi, viene riaperta la schermata mostrata in Fig.13, che

permette di collegarsi al Server Telematico inserendo il proprio nome utente e la password.

La barra degli strumenti, situata nella parte alta della videata, presenta dei pulsanti che

richiamano funzionalita che si attivano in base al contesto e all’attivita in gestione.

Menu  Utilita

Aluto

R B &

Accesso Apri Importa

Denuncia Ricarica Stampa

@

Invia email

Fig.17 — Pulsanti presenti nel Client MUT

| seguenti pulsanti della barra degli strumenti rimangono sempre attivi :

_

Accesso

=]

Apri

)

Importa

@

Invia email

®@ .0

Aiuto Chiudi

Richiama la pagina di Login per effettuare la connessione al server MUT

tramite Codice di Accesso Utente e password. E’ possibile anche accedere ad

un altro utente presso altra Cassa Edile senza chiudere e riaprire il

programma.

Richiama la funzione di ricerca e I'apertura per la compilazione/consultazione

di un file xml di denuncia gia scaricata e presente nel proprio sistema locale;

Richiama la funzione di “Importazione e compilazione automatica” delle

denunce dal file Paghe generato dall’ applicativo paghe e stipendi;

Consente di inviare una mail alla Cassa Edile richiamando il programma di
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posta elettronica predefinito nel computer in uso;
. Consente di aprire il link alla guida in linea del Client MUT, il sito della Cassa
Aiuto
Edile di riferimento e il sito del MUT (per un maggiori informazioni leggere il
capitolo successivo).
| Menu

I menu Menu, mostrato in Fig.18, presenta le voci relative alle principali attivita richiamabili anche

dalla barra degli strumenti (Fig.17) o dal menu ad albero posto nella parte sinistra della videata.

L o D>

oL [

Menu | Utilitd  Aluto

Access al Server MUT
Apri una denuncia per la compilazicne
Apri un file di denuncia

Importa le denunce da file paghe

Gestione e consultazione denunce

Stampa Denunce, Ricevute, Bollettini ...

Comunicati e avvisi

Gestione e consultazione Imprese
Gestione Cantieri on-line

Scarica Elenco Cantien codificati

Gestione DML an-line

Gestione Osservatorio on-line

Chiudi I'applicazione

CTRL+M
CTRL+0O j
]

Fig.18 — Menu del Client MUT

I menu Utilita, mostrato in Fig.19, consente di richiamare le funzioni di impostazione e

configurazione del programma client (vedi capitolo “Impostazioni e configurazione”), permette la

verifica degli aggiornamenti del programma e I'aggiornamento di alcune tabelle.

Archiviazione

Nome File

Versione

Pagina

1.0

24 di 107




%: ZU CC H ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT Revisione: 1.0 | 13/03/2018

Utilitd | Aiuto  Comunicato

| 81 Impostazioni

Imposta Cartella Denunce
Imposta Credenziali Proxy
Verifica aggiornamenti in linea

Aggiorna Regoele di Importazione denunce e cantieri I.
Aggiorna Tabella Comuni
Leggi file INPS Attestati Malattia

Fig.19 — Menu Utilita del Client MUT

Il menu Aiuto, mostrato in Fig.20, consente di richiamare I'aiuto in linea e la guida in .pdf del
programma, di aprire il sito MUT, di visualizzare il messaggio iniziale e di verificare la versione del

programma in uso. La funzionalita blog € attualmente ancora in fase di sviluppo.

Ajuto

) Guida in linea CTRL+F1

Blog
Mt Apri site MUT on-line

K

Visualizza messaggio iniziale MUT

Infarmazioni su...

©

Fig.20 — Menu Aiuto del Client MUT

Il menu Comunicato (Fig.21) consente di richiamare le funzioni di gestione dei comunicati.

Comunicato |

'[[] Copia CTRL+C
] Seleriona tutto CTRL+A
B salva CTRL+S

= Stampa comunicato  CTRL+P b
(5  Anteprima di stampa !

LT T T

E=ci

Fig.21 — Menu Aiuto del Client MUT

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 25 di 107




ZUCCH ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT Revisione: 1.0 | 13/03/2018

Il menu “Elenco Attivita”

Elenco Attivita

i= Gestione Denunce
5 Denunce da compilare
# Denunce Concluse da Inviare
¢ Denunce Inviate
Denunce acquisite
£ Ricerca Denunce
& |mporta da Paghe
[ Consultazione
&= Stampa Denunce Ricevute Bo
7 Comunicati e avvisi
1 Consultazione Imprese
i Consultazione Cantier
& Servizi On-Line
' Gestione DNL Cantieri
[ Gestione Osservatorio

Fig.22 — Menu ad Albero Elenco attivita del Client MUT

Elenco Attivita

= Gestione Denunce

Le voci del menu [k Denunce da compilare

permettono di “interrogare e ricercare” le
denunce presenti sul Server, secondo diversi criteri di ricerca (per periodo e stato di compilazione

della denuncia).

= Denunce da compilare

La voce e la funzione da utilizzare per le operazioni di “apertura e

compilazione”.

(% Denunce Concluse da Inviare
& Denunce Inviate

Le voci permettono di gestire le denunce “Concluse da Inviare”,

oppure le “Denunce gia Inviate” ma non ancora acquisite dalla Cassa Edile (in questo caso & ancora
possibile una eventuale modifica dei dati inseriti e re-invio).

ATTENZIONE: se si modifica una denuncia gia conclusa o gia Inviata questa deve essere

nuovamente controllata, conclusa e inviata secondo le modalita specificate di sequito nella
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presente quida.

Denunce acquisite
£ Ricerca Denunce

Le voci consentono di ricercare e consultare le denunce inviate e

acquisite dalla Cassa Edile (Denunce acquisite) oppure di ricercare, ed eventualmente modificare e
compilare, se consentito, le denunce secondo criteri di selezione per: periodo di denuncia, stato di

compilazione, Codice o Denominazione Ditta.

& Importa da Paghe
La voce di menu P J richiama la finestra di avvio della procedura di

importazione e compilazione automatica delle denunce, importando i dati da un file prodotto dai
Software Gestionali Paghe secondo le specifiche tecniche CNCE. Al termine di questa procedura, le
denunce importate potranno essere “aperte”, controllate ed eventualmente completate
“manualmente” nel caso di dati mancanti o di errori formali che ne “bloccano” la conclusione e la

predisposizione per l'invio.

[ Consultazione

) & Stampa Denunce Ricevute Bo o ) ] )
La voce di menu richiama una pagina di consultazione e

scarico delle stampe delle denunce, delle ricevute, dei versamenti e dei bollettini di pagamento, se

abilitati per la Cassa Edile.

. A Comunicati e avvisi L . . L .
La voce di menu consente di visualizzare i comunicati pubblicati dalla

Cassa Edile e I'elenco delle denunce eventualmente respinte perché inviate con errori.

] Consultazione Imprese o i+ Consultazione Cantier

Le voci richiamano le funzioni di

consultazione delle Imprese associate all’'utente di collegamento e dei relativi Cantieri codificati

nel sistema MUT.

& Servizi On-Line
¥, Gestione DNL Cantieri

. [ Gestione Osservatono L o . . . .
Le voci richiamano, solo per le Casse Edili abilitate, i servizi on-line di

Gestione delle DNL dei nuovi Cantieri e dell’Osservatorio Cantieri.
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Apertura e compilazione di una denuncia

La finestra di apertura delle denunce, richiamabile dalla voce dell’Elenco Attivita

[ Denunce da compilare

, permette di ricercare le denunce secondo diversi criteri e di scegliere

quella da compilare.
L'operazione di apertura per la compilazione di una denuncia, scarica i dati della stessa con le

relative regole di compilazione aggiornate, in formato xml.

ATTENZIONE: a differenza delle precedenti versioni del Client MUT se ['utente ha attivato la

Modalita ”Cloud” o “On-Line” di Compilazione della denuncia (vedi in capitolo Modalita di

compilazione delle Denunce On-Line o in locale della presente guida) il file della denuncia

compilata _non viene mantenuto nel computer dell’'utente ma i dati inseriti vengono salvati

direttamente on-line sul Server MUT (Cloud) in modo che la denuncia anche se in fase di

compilazione e non ancora conclusa e inviata, puo essere compilata in pitit momenti successivi e da

postazioni diverse, senza rischio di perdita o ri-azzeramento dei dati precedentemente inseriti.

Inoltre ad ogni fase di apertura per la compilazione il modello dei dati richiesti e delle regole di

compilazione vengono automaticamente aggiornate.

Ricerca delle denunce da compilare
La finestra di ricerca delle denunce, include uno strumento di ricerca utile per individuare le
denunce relative ad una particolare data: esso si rivela particolarmente vantaggioso qualora il

numero di denunce da compilare risulti molto elevato.

La ricerca e preimpostata sul periodo di denuncia del mese e anno corrente, tuttavia & possibile
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modificare il periodo impostando I'anno e il mese (o tutti i mesi) di riferimento. E possibile anche
una ricerca mirata su una ditta specifica (usando le apposite caselle “Codice Ditta” e
“Denominazione Ditta”) o, eventualmente, sullo stato della denuncia (utilizzando il menu a

tendina “Stato denunce”).

Una volta impostati i filtri, per eseguire la ricerca, si deve premere il pulsante
Il programma avvia la ricerca on-line delle denunce valide per il Codice di Accesso col quale ci si e
inizialmente collegati e che soddisfano i criteri di ricerca indicati. Al termine della ricerca viene

presentato a video I’elenco delle denunce trovate, come mostrato in Fig.23.

Ricerca Denunce

RICERCA DENUNCE DA COMPILARE:

Anno denunce: Mese: Stato denunce: . -
2018 v Tutti ¥ “tutte b -

: : i g : = pa
Codice Ditta: Denominazione Ditta: -
Infa Denominazione ditta gﬁgice Anno Mese Tipo/Sec Stato Data Apertura Data Scarico MNote =

& 1.5G. S.R.L 0ooon4 | 2016 Agosto B/D SCARICATA 01/08/2016 23/08/2016
In compilazione 15.59.24 08:59:06
’ 1L5G.SR.L oooood | 2016 Settembre B/D APERTA 05/12/2016
| /] Da scaricare e 14373
compilare
a 515 SCPA 003895 | 2016 Agosto B/D SCARICATA 15/10/2016 15/10/2016 ]
In compilaziene 10.36.20 11:17:29
VINCI SIRIO Do 2016 Setternbre B/D APERTA 05/12/2016
| 7] Da scaricare e 14.37.45
compilare i
a FUTURA COSTRUZIONI S.R.L. 007076 | 2016 Settembre | B/0 SCARICATA 1941042016 25/10/2016
In compilazione 11.58.37 17.52:28
a A SECONDA IMPRESA oopoo2 | 2016 Cttobre | B/D SCARICATA 15/11/2016 22/11/2016
In compilazions 11.51.03 11:25:44 L

-~ EDILCOSTRUZIONI _ 000004 | 2016 _Oftobre B/D SCARICATA 15/11/2016 | 16/11/2016 =

4 I

| Denunce presenti: 12 - Denunce selezionate: 1.

OVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIODCON_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA # Connesso

Versione 2,35 del 05/12i12016 - Copyright © Zucchetti 5. p.a. 2010-2016 (Divisione Nuova Informatica)

Fig.23 — Ricerca delle denunce filtrate per 'anno 2016

Per aprire una denuncia tra quelle elencate, & sufficiente selezionarla col mouse e premere il

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 29 di 107




:= Z U CC H ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT Revisione: 1.0 | 13/03/2018

Bpi ) . . L .
pulsante - , 0, in alternativa, mediante un doppio click sulla stessa riga.

[ M.LULT. Modulo Unico Telematico ~

- Wuoi compilare la denuncia selezionata: 1.5.G. S E.L #
\ (Settembre 2016)

I

Fig.24 — Pannello di verifica della conformita della denuncia

Una volta selezionata la denuncia da aprire, il programma verifica la conformita del file selezionato
e chiedera conferma, indicando il periodo di riferimento della denuncia e il nome della ditta
(Fig.24).

In caso in cui la denuncia selezionata non sia valida, verra visualizzato un messaggio di avviso che

informa l'utente del problema riscontrato nell’apertura o nella convalida del file corrispondente.

Scarico cumulativo di piu denunce nello stato di “Aperte da scaricare”

E' possibile scaricare cumulativamente piu denunce Aperte selezionando dalla voce del Menu di
Sinistra “Denunce da compilare” lo Stato denunce: “Aperte da Scaricare”.

Col trascinamento del mouse (o Ctrl + Click) si possono selezionare dall'elenco piu righe di
denunce o tutte. Per scaricare tutte le denunce selezionate premere il pulsante in basso
Apri/Scarica.

Le denunce Aperte da Scaricare (o scaricate e no presenti nella cartella di compilazione delle
denunce) vengono anche scaricate automaticamente in fase di Importazione delle denunce da file

paghe, se selezionata I’'apposita opzione predefinita.

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 30 di 107




ZUCCH ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT Revisione: 1.0 | 13/03/2018

Menu  Utilita  Aiuto

R B &

Accesso Apri Importa | D
v Ricerca Denunce

& RICERCA DENUNCE DA COMPILARE-
Joro denuncs: Mass
ERUREE ConelE gaThviare 2017 - Maggo -

e Tehincainvins Codice Dita: Denominazione Ditta:

=) @ s

Ricarica Stampa Invia email

Denunce acquisite

£ Ricerca Denunce o
& Importa da Paghe Info Denominazions ditta di‘tjta‘ce Arna Mese  Tipo/Set Stato Data Apertura Data Scarico File denunicia Note
B ultszian A T——— 03070 2017 Maggio B/  APERTA 16/06/2017 MUTNISS0307095999201705000m
4 Stampa DenunceRicevute Bo |4 Dascaicase 172445
compiars
I3 Comunicati e avvisi
1 Consultazione Imprese
FeppmTTTE=—— 04245 2017 Maggio B/  APERTA 16/06/2017 MUTNIS3042459999920170500 il
v Consultazione Cantieri u Dascefcaee 172638
B Servizi On-Line sompiare -
. Gestione DNL Cantiei MUT. Modulo Unico Telematico
- T— T — 10219 2017 Maggio  B/D 170500
[
I GestoneDssenvatony E o= selezionate risultano ' Aperteda  ~
[
= Vuoi continuare e scaricare le 5 denunce ' Aperte da
R 10867 2017 Maggo  B/0 scaricare’, selezionate nela cariella CDaMUT 170500 0ml
[/} DENUNCEITEST ?
ST e 1234|2017 Maggio B/ 01705000ml
e 13858 2017 Magga B/  APERTA 16/06/2017 MUTNISS136589999520170500
K Dascaicarze | 173458
compiare
L ) 181 2017 Maggo B4  APERTA 16/06/2017 MUTNI991418199995201705000m
7] Dascaicaree 173533
complars

(=
= | , |Denunce presenti: 7- Denunce selezionate: 5.

Altre funzioni della finestra di Ricerca delle denunce

Oltre al filtraggio delle denunce sulla base al periodo di riferimento, stato delle denunce e
identificativo della ditta, la finestra di ricerca consente di effettuare anche le seguenti altre

operazioni sulle denunce elencate:

. Stampa . R
e Stampa dell’elenco estratto: il pulsante effettua una stampa in modalita

“anteprima di stampa” delle denunce elencate;

. . , . Esparta

e Esportazione su file XLS dell’elenco estratto: il pulsante _ esporta le denunce
elencate in un file in formato XLS. Tale funzionalita richiede I'installazione dei componenti
di Microsoft Excel;

e Consultazione del dettaglio dell’intestazione e dello stato della denuncia: il pulsante

Dettaglio

richiama una finestra con i dati di intestazione della denuncia (codice e
denominazione impresa, periodo di competenza, tipo di denuncia, stato di compilazione,

date di apertura, scarico, invio e acquisizione, stampa della denuncia, cantieri codificati);

Impaorta
* Importazione da file paghe: il pulsante richiama la funzione di importazione
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e compilazione automatica della singola denuncia, selezionata da un file paghe esterno
prodotto dalla procedura paghe secondo le specifiche standard riportate al sito

http://mut.cnce.it;

e Consultazione dei Cantieri della ditta codificati nel sistema MUT: il pulsante
richiama la funzione di consultazione dei cantieri della ditta codificati e presenti nel server

MUT, validi nel periodi di competenza della denuncia;

BHenco Cant.
* Scarico elenco cantieri codificati: il pulsante - scarica un file in formato .xml

dei cantieri codificati nel sistema MUT. (Vedi specifiche riportate al sito http://mut.cnce.it).

Compilazione manuale di una denuncia

Premendo il pulsante “SI” nel pannello in Fig.24, la denuncia viene caricata nella seguente
maschera (Fig.25). La finestra di compilazione della denuncia si presenta con una struttura ad

albero, dalla quale € possibile accedere alle diverse sezioni.

Ogni denuncia presenta una sezione denominata Dati Generali nella quale sono riportati, a solo
scopo di consultazione, i principali dati anagrafici della Cassa Edile, dell’utente abilitato alla
compilazione della denuncia (ditta o consulente) e i dati di riferimento della denuncia (numero
denuncia, ditta e periodo di riferimento, ...).

La sezione Riepilogo Errori consente di visualizzare I'insieme degli errori rilevati nella compilazione
della denuncia.

La sezione Tabelle visualizza il contenuto delle tabelle utilizzate per il controllo ed il calcolo della

denuncia.
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T M.U.T. Madulo Unica Telematica - 10 9/2016 seq. nliEls
ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda  Utilita  Aiuto - 3 X
= ;o di s 1
R B & O = I U, S - L B X @ @ .0
Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere.  Lavoratore Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aiuto Chiudi

DITTA: 000001 VINCI SIRIO Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 TN COMPILATIONE

Denuncia

Dettaglio Denuncia

»

B = 1. Dati Generali

it Cassa Edile F Dita Codice Ditta
i= VINCI SIRIO 000001 Consulta Cantieri
o "RHUtfarn.e ) Anno Denuncia  Mese Denuncia Tipo Denuncia
- E ;:?zflf;—:ta[’lt:mnc'a 2L Settuniye 80 Allega Documento
(5 VINCI SIRID Stato compilazione Denuncia Controllo Cassa Edile
= = 2 Cantieri (4) Conoda

[% 001 ROTATORIA - CN(

[ 002 IPSIA - CNCEDDOD| Dite Apaitirs deninc ke Scafiod e aiein Bet ks defenca) Data Acquisizione denuncia
l__; 003 GENERICO - CNCI 05/12/2016 14:37:45 05/12/2016 14:4212
r) 004 RISTRUTTURAZH Stampata Data Stampa
2 = 3 Benco deilavoratori occy| =
[# ACQUAFREDDA MICH
[ ANDREOTTI ANTONI Wm—|
[ ASIELLO ANGELD /Control CE | Stemme s Dot slaesl
[# BALDI NICO Denuncia Base , seq. 0

[ BALDOIN ANDREA
[ BARATELLA MARCO
[ BIANCONIGLIO PASQ
[# BOLOGNESE DAMIAM
2 = 4 Riepilogo accantonament;
% Riepilogo accantoname
= 9 Soci o Titolan, collab. Fan'—
= = 3. Rieplogo Emon
gk = Tutti

B8 Contributo Contrattuale Pre
B8 Parametr Cortrollo Contribu

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: MIOOCON_000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA | # Connesso

Versione 2.3.5 del 051272016 - Copyright © Zucchetti S.p.a. 2010-2016 (Divisione Nuova Informatica)

Jdcllcl = © & Bl e f 1<

Fig.25 — Pannello per la compilazione della denuncia

La sezione Sezioni Denuncia & suddivisa nel seguente modo:
e Sezione di Testata o Frontespizio;
* Sezioni di Dettaglio (Cantieri, Lavoratori dipendenti, Altri lavoratori soci, collaboratori ... );
e Sezione di Riepilogo (Totali);

e Sezioni Informative (Note informative).

Si accede alle diverse sottosezioni utilizzando I'albero alla sinistra della videata.

ATTENZIONE: il contenuto delle schede da compilare puo differire da quello rappresentato nelle

figure presenti in questo manuale, in funzione della Cassa Edile che ha predisposto la denuncia

telematica: infatti é facoltd della Cassa Edile inserire o variare alcune informazioni o abilitare/
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disabilitare alcuni dei pulsanti che verranno descritti di sequito.

Le Sezioni Testata (Frontespizio) e Riepilogo sono costituite da una singola scheda, mentre le
sezioni Cantieri, Elenco lavoratori, Soci e collaboratori contengono tutte le schede dei dipendenti
e dei cantieri: queste schede contengono solo annotazioni e avvertenze di compilazione.
Selezionando una specifica sezione questa si espande, elencando il dettaglio delle schede che ne
fanno parte. Nell’area a destra, le stesse schede vengono presentate in una griglia che ne riporta le
principali informazioni.

In Fig.26 viene visualizzato I'elenco dei lavoratori che si ottiene cliccando sulla sottosezione Elenco
dei lavoratori occupati: in questo modo la sezione viene espansa, visualizzando I'elenco delle

schede dei lavoratori presenti in denuncia.

ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda  Utilita  Aiuto - 8 X
= o ™ : e X

R B & .0 &8 ofm - 2 o B U X | @ ®@. 0

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere.  Lavoratore Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aiuto Chiudi

DITTA: DDD0OO1 VINCI SIRIO Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il 05/12/2016 14:42:12 TH COMPILAZIONE

B = 1. Dati Generali e chedn:
{i+ Cassa Edile Fl
[2» Denuncia Cognome Nome Codice operai... Lavoratore eli...  Codice fiscale Data dinascta  Comune dina... Prov. dinasc. Tipo Indiizza
- .R..Utfam_e [ ACQUAFR.. MICHELE 950316 CQFMHLE1R...  21/10/1561 BITONTO BA VIA
o= 2 Lenen Denric [ ANDREOTT! ANTONIO 000101 NDRNTN3SH.. 05/06/1935  ADRIA RO VIA
= 1;T83m2| SIRIO [ ASIELLO ANGELD (057566 SLLNGL53PO.. 02/09/1953 CASALNUDV NA VIA
g= E%Zam\eﬂ @ [ BALDI NICO 950380 BLDMHL72T3... 30121972 VIA
o [ 001 ROTATORIA- CN| [ BALDOIN ANDREA 990345 BLONDRG1B...  14/02/1961 ROVIGO RO VIA
|—, {}DZIPS\A-CNCE{}DDDE [ BARATELLA MARCO 950235 BRTLLMRCS... 01/02/1950 ABANO TERME PD PIAZZA
|—/| 003 GENERICO - CNCll [ BIANCONI.. PASQUALE 950375 BLABLA4BT1... 27/12/2012 PIAZZA
| [ BOLOGNESE DAMIANO 950283 CLGDMN7IE.. 28/05/1571 ROVIGD RO VIALE
=
[ ASIELLO ANGELO
[ BALDI NICO
[ BALDOIN ANDREA
[% BARATELLA MARCO
[#  BIANCONIGLIO PASG)
[ BOLOGNESE DAMIAY
[z = 4 Riepilogo accantonament|
£ Riepilogo accamonamei
= 9 Soci o Titolar, collab. Fan'
B = 3. Riepilogo Emoni
G Tutti
0 Awviso
Blocoanti e
2= ?Tabailn’: Gl !
B8 Contributo Contrattuale Prey Mumero schede: 8 - Mumero Schede compilate: 0 - Schede con emori Bloccanti: 0
B8 Parametri Controllo Contribu -
£ —— 4 Aggiungi da ondine Dettaglio Scheda Ricarica Stampa in Eecel

CAS5A EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIDOCON_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA # Connesso

= Versione 2.3.5 del 05/12/2016 - Copyright € Zucchetti S.p.a. 2010-2016 (Divisione Nuova Informatica)

Fig.26 — Pannello mostrante I'elenco delle schede dei lavoratori occupati

Per visualizzare il dettaglio di uno specifico lavoratore si seleziona la riga d’interesse e si preme il
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pulsante “Dettaglio Scheda”. In alternativa, si ottengono le stesse informazioni facendo doppio
click sulla riga del lavoratore prescelto (Fig.27). La stessa modalita operativa € valida anche per la

sezione Cantieri.

. . - Aggiungi
Per aggiungere una scheda relativa ad un nuovo lavoratore, si clicca sul pulsante - Il

Aggiungi da ondine

pulsante consente, invece, di aggiungerne uno tramite una ricerca “on-line” sul

server MUT, selezionandolo da un elenco di lavoratori gia associati all'impresa nelle denunce

precedenti.

E=mra x|

Elenco dei lavoratori occupati: ASIELLO ANGELO

Scheda Anagrafica |Cant|en del Lavorstore | Regol. Part-Time I Previdenza | Malattia/Infortunio | Documenti del La\roratore‘
Cognome Nome Codice operaio c.2.  Lavorator eliminato =
ASIELLO ANGELD 057566
Codice fiscals Data di nascita
SLLNGL53P02B305F 02/09/1953
Comune di nasc. Prov. di nasc.
CASALNUOVO DI NAPOLI NA NAPOLI
Tipo Indirizzo Indirizzo Num. Civico
WIA CAROZZ| 5
Cap. : Comune : Provincia
20100 (2] miLanD [2][m1 miLANO v
Num. Teleforo Email Lavorators
2565656 asinello@Etin it =
Fuori prov. Altra cassa Data Festiv. Patrono
Data assunzione Tipo assunzione Tipo Rapporto Giomo Cessazione Tipo cessaz
16/01/72012 1 Tempa Indeterminato % x z
Livella Mansione Paga Oraria
ID‘I Operaio comune v] 102 Campentiere - Pontatore vl
Tipo Occupazions Esenzione limiti PT % Parttime Orario Sett. Part-Time  Data Trasform. PT
IF Tempo Fieno v] vl 0 ]
Imponibile G.M.F. Imponibile Contrib. Imporibile TFR Imp. CIGO Apprendisti  Contrib. APE Integraz. APE APE Ordinaria
Ore ordinarie Ore malattia Ors infortunio Ore carenza
Ore ferie Ore festivita O=ClG Ore pemn. non. Retr
Ore-Gorg, Metiwn, OreGong, My Par O Gong, Servelin: - Ttaie O £ ongeds
Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Orz Perm Retrib. Ore Aspett. Sindac.L.300 Jre Ass. Fac. Mat/Pat
Ore Corsi Formaz Ore Ass. Provv. Disc.  Ore Ass. Funz. Blett. Ore L.104/92 Ass.Fam. Ore Congedo Straord.  Ore Conaedi Parent. Ore Pem. Lutto =

Salva Annulla Aggiungi Aggiungi da ondine

Vanazioni

Fig.27 — Dettaglio delle informazioni relative ad un lavoratore
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Compilazione di una scheda

Per compilare una scheda, e sufficiente selezionare la relativa voce dall’elenco delle sezioni. Sulla
parte destra della finestra apparira il dettaglio della stessa e I'insieme dei campi da compilare

(Fig.28).

La scheda di dettaglio presenta un serie di campi con le relative etichette descrittive disposti
dall’alto al basso lungo la pagina. Le barre di scorrimento orizzontale e verticale permettono di

scorrere lungo la pagina, in modo da poter accedere a tutti i campi contenuti nella sezione.

I M.U.T. Modulo Unico Telematico - [Denung}’a VINCI SIRIO 9}2015.9&_3. ,l_l:ﬁ|"@ ﬂ

ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda Utilita  Aiuto - 8 X
= (s F'y o o

R B & .0 @& | . 8B B O X @ ®@.0

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore Aggiungi 5alva Annulla Elimina | Invia email Aiuto Chiudi

DITTA: D0DDD1 VINCI STRIO Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricatail: 05/12/2016 14:42:12 1N COMPILAFIONE

Dettaglio Denuncia Elenco dei lavoratori occupati: Nuova Scheda
B = 1. Dati Generali  |1| Scheda Anagrafica |Cantieri del Lavoratore | Regal. Part-Time | Previdenza | Malattia/Infortunio | Documerti del Lavorators |
{n+ Cassa Edie F =
D Denuncia Cognome Mome Codice operaio c&. Lavaratore eliminata —
A Utente
=l = 2 Sedioni Denuncia Codice fiscale Data di nascita
= = 1 Testata
[Z} VINCI 5IRIO
5 = 2 Cartieri (4) Comune dinasc. Prov. dinasc.
[ 001 ROTATOR (2] = 2
[ D02 IPSIA-CNt Tipo Indiizzo Indirizzo MNum. Civico
[z 003 GENERICC :
[z 004 RISTRUTT
= ¥= 3 Benco dei lavorat) = Cap. ___ Comune ___ FProvincia
[ ACQUAFREDC [z] =] ~
[ ANDREOTTI A Mum. Telefono Email Lavoratore E
[ ASIELLO ANG
[# BALDI NICO
[# BALDOIN ANC Fuori prov. Alira cassa Diata Festiv. Patrono
[ BARATELLAM [ - -
[ BIANCONIGLIC Data assunzions Tipo assunzione Tipo Rapporto Giomao Cessazione Tipo cessaz.
[# BOLOGMESE | = = i
=l = 4 Riepilogo accanto
% Riepilogo accar Livella Mansione Paga Oranz
= 9 Soci o Titolan, col— ) | - |
== %Rie_?lic-gc. Eron Tipo Occupazione Esenzione limiti PT % Parttime Oranio Sett. Part-Time  Data Trasform.
b T Tuti
/0 Avviso | I |
© Bloccarii Imponibile G.M.F Imponibile Contrib. Imponibile TFR Imp. CIGO Apprendisti  Contrb. APE Integraz. APE APE Ordinaria
B = 4 Tabele )| o -
B8 Contributo Contrattu -
el T ] b

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIDOCOMN_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA | # Connesso
Versione 2.3.5 del 051272016 - Copyright © Zucchett S.p.a. 2010-2016 (Divisione Nuova Informatica) Mostra Desktop

Fig.28 — Scheda di inserimento nuovo lavoratore

Normalmente la denuncia presenta gia le schede parzialmente “precompilate” con le informazioni
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delle denunce che le singole Casse Edili comunicano al sistema MUT ad ogni inizio del mese,

secondo il flusso informativo descritto nella presente guida.

Per compilare una scheda, e richiesto all’'utente di digitare i valori dei campi di immissione con le
informazioni della denuncia da comunicare (Dati anagrafici, Ore, Importi, Periodi di Malattia ...) e

di memorizzare i dati inseriti tramite il pulsante “Salva”. All’atto del salvataggio, il programma

eseguira i controlli di conformita dei dati e i conteggi dei campi calcolati.

In una scheda si possono trovare le seguenti tipologie di campi che si presentano con una

colorazione diversa a seconda della modalita di compilazione:

Campi di sola visualizzazione: i valori di tali campi non possono essere modificati e
vengono preimpostati o calcolati dal programma. Tali campi hanno lo sfondo grigio;

Campi di Immissione in caselle di testo: i valori devono essere inseriti direttamente
dall’utente in una casella di testo. Per questi campi, all’atto dell'immissione, vengono
effettuati controlli formali (es. campi data, campi numerici). Se obbligatorio, tale campo
avra lo sfondo giallo.

ATTENZIONE: a seconda delle regole definite per i vari i modelli di denuncia anche queste

tipologie di campi potrebbero essere compilati automaticamente al momento del

salvataqggio della scheda, se lasciati vuoti dall’utente. E’ il caso, ad esempio, di Imponibili o

Accantonamenti che il MUT, nel caso in cui il valore non venga inserito dall’utente, calcola e

compila automaticamente in base alle Ore e Paga Oraria indicate;

Campi di scelta a elenco: il valore da inserire deve essere selezionato da una casella a
elenco che presenta le possibili opzioni. Esempi sono: il Codice della Mansione e il Livello di
Qualifica del Dipendente. Anche per questi campi, all’atto dell'immissione, vengono
effettuati controlli formali (es. campi data, campi numerici). Se obbligatorio, tale campo
avra lo sfondo giallo;

Campi Calcolati: i campi calcolati sono di sola visualizzazione e il loro valore viene calcolato
al momento del salvataggio della scheda. Esempi di campi di calcolo si hanno nella sezione

di Riepilogo, la quale riporta i totali degli Importi e delle Ore indicate nelle singole schede
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dei Lavoratori. Tali campi hanno lo sfondo grigio.

Controllo e salvataggio di una scheda

. . .. SN . . . Salva .
Per memorizzare i dati inseriti, & sufficiente salvare la scheda premendo il tasto - oil

=
pulsante della barra degli strumenti L*3"2| oppure la voce

[, Salvascheda

presente nel menu
Scheda. Prima di effettuare il salvataggio, il programma effettua tutti i controlli formali e di
congruenza dei dati inseriti nella specifica scheda. Nel caso i controlli non siano soddisfatti, viene
visualizzata una finestra in cui sono elencati gli errori di compilazione e incongruenze nei dati che
si sono verificati.

Questo tipo di finestre avvertono l'utente che & stato commesso un errore nella compilazione

della denuncia, assicurando cosi l'integrita dei dati immessi nella denuncia.

L’esecuzione dei controlli sulla scheda all’atto del salvataggio, danno luogo a due tipologie di
errori:
e Errori “bloccanti” — tipo B. Sono tipi di errore che non consentono di proseguire nel
salvataggio della scheda;
e Errori di “avviso” — tipo W (warning). Sono tipi di errore che non bloccano la compilazione

della scheda ma suggeriscono di verificare i dati immessi.

Esempi di controlli che vengono effettuati sono:

controllo su campi obbligatori;

e controllo formale sul Codice Fiscale;

e controllo sulle date;

e controllo sulla paga minima oraria;

e controllo sulle ore minime lavorabili nel periodo;

e controllo sulla congruita degli Importi indicati (Imponibili e Accantonamento).
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| controlli possono essere applicati ai singoli campi o complessivamente sulla scheda. Ogni errore e
identificato da un codice (esempio ER3.282.1 o ES3.3) che indica lo specifico campo e la sezione di
riferimento e il controllo eseguito, come mostrato in Fig.29. Tale codice va comunicato alla Cassa
Edile in caso non sia chiaro I'errore di compilazione commesso e I'utente non riesca ad individuare

la correzione da effettuare sui dati inseriti.

Scheda compilata con errori Bloccanti:

(W - ER3.9.1) Codice fiscale: Codice Fiscale errato

(W - ER3.282.1) Email Lavoratore: Indicare I'indirizzo mail del Lavoratore

(B - E53.3) SCHEDA: Ore Totali del Lavoratore O < del minimo previsto nel mese 124 ( mancano 184 ore)

(B - E53.5) SCHEDA: Inserire almeno un dato (importo o ore) o cancellare il dipendente

(B - E53.12) SCHEDA: Indicare la scelta di destinazione del TFR nel campo Scelta Modulo TFR trascorsi & mesi dall'assunzione

Fig.29 — Schermata riassuntiva degli errori commessi in fase di compilazione

ATTENZIONE: la quantita e la tipologia dei controlli effettuati dal programma varia in funzione

della Cassa Edile che ha predisposto la denuncia telematica: infatti e facolta della Cassa Edile

stabilire le regole in base alle quali la denuncia deve essere convalidata o meno.

Terminato di compilare la scheda, premendo il tasto “Invio” oppure cliccando sul pulsante “Salva”

comparira la finestra di richiesta di conferma per il salvataggio dei dati immessi.

La novita principale dalla versione 2 del client MUT ¢ la gestione della denuncia per cantiere. Per
ogni lavoratore, si dovranno indicare tutti i cantieri presso i quali ha lavorato nel mese di
riferimento della denuncia e per ciascuno di questi, si dovranno compilare le ore ordinarie, le ore
festivita, gli imponibili GNF e contributivi e I'accantonamento GNF corrispondenti, come mostrato

in Fig.30.
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# Elenco dei lavoratori occupati: ASIELLO ANGELO

Scheda Anagrafica | Cantier del Lavorators | Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia/ Infortunic | Documerti del La\ralaturel

Aggiungi Cantiere Calcola Totale

Cartierz 1 .
Cartiers Denominazione carntiers Elimina Cantiere
001
Cre ordinarie Ore festivita Imponibile G.M.F. Imponibile Contrib. Accantonamento GNF
160

Fig.30 — Scheda Cantieri del Lavoratore

E’ possibile indicare manualmente il progressivo del cantiere o, in alternativa, ricercare un cantiere

e
. . . . 2 . Aggiungi Cantiers . 0.
presente in denuncia, tramite il pulsante . Cliccando sul pulsante e possibile
aggiungere altri cantieri al lavoratore.
. . . Salva s .
Proseguendo con il salvataggio della scheda attraverso il tasto , il Client MUT chiede

conferma all’'utente (Fig.31) ed esegue i controlli e i calcoli previsti dal modello di denuncia

vigente.

[ M.LU.T. Modulo Unico Telematico1

Caonfermi il sahataggio della Scheda 'Elenco dei #
I l[avorator occupati - ASIELLO ANGELO® ?

-

I

Fig.31 — Pannello di conferma dei dati immessi dall’utente

Confermando I'aggiornamento, (attraverso il tasto “SI”) verranno effettuati i controlli previsti per

la scheda, valorizzati i campi calcolati e, nel caso di esito positivo, i valori immessi saranno
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registrati nella denuncia.
Nel caso di controlli con un esito negativo (errori di Avviso o Bloccanti), il Client MUT chiede

all’'utente se vuole visualizzare I'elenco degli errori riscontrati (Fig.32).

. M.LULT. Modulo Unico Telematico

) Awvizo: controlli sui campi non soddisfatt. Sisono #
. verificati errori BLOCCANTI
=  ATTENZIOME SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi
non soddisfath. 51 sono verificatl errort BLOCCANTI |

Wuoi visualizzare |'elenco degli errori riscontrati ?

- = = -

Fig.32 — Pannello di riepilogo degli errori in fase di compilazione

Cliccando sul tasto “Sl”, gli eventuali errori di compilazione presenti vengono visualizzati, come

mostrato in Fig.33.
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"% M.UT. - Controllo Scheda 2 m o & . (B
Riepilogo Errori
; ATTEMZIONE SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emoi BLOCCTANTI | |
‘ Esitc Cod.Erm Sezione Riferimento Campo Walore Meszsaggio I
e EEghy | DomeM ASIELLO ANGELO Codce ) NGL5IPD2RI0S Codice Fiscale emat
T i |avoraton occupati fizcale Bestsbeid g
Blenco dei Cap non valido per il Comune: Indica
= JE:] ER3.59.1 iehraratens e ASIELLO ANGELD Comunie MILAMO 30121 & 20162
Elenco dei Imponibile Inzerire Imponibile TFR peril Lavaorat
OB ER3.223 |avoraton occupati ASIELLO ANGELO TFR o Fondo Previdenziale PREVEDI
Blenco dei Ore Totali del Lavorstore 160 < del
©E ES33 lavorator occupati ASIELLO ANGELO SCHEDA 176 {(mancano 16 ore}
|
4 I " I I
Copia negli appunti Esporta Benco Stampa Esci

Fig.33 — Pannello di riepilogo degli errori Bloccanti e di Avviso
La finestra, che elenca gli errori riscontrati, presenta otto colonne:
e le prime tre indicano il tipo di errore Avviso (W)/Bloccante (B) e il Codice Errore;

* nella quarta e quinta colonna vengono riportati la sezione e la persona in cui si e

riscontrato |'errore;

* nella sesta colonna e indicato il campo interessato dall’errore;

¢ nella settima il suo valore;

e ['ultima colonna riporta il messaggio esplicativo dell’errore.

Premendo il pulsante “Esci”, si ritorna nella pagina di compilazione della scheda dove vengono

eventualmente evidenziati con lo sfondo rosso i campi con errori Bloccanti (Fig.34).
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Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 ERRORI BLOCCANTI [F]
¥ Elenco dei lavoratori occupati: ASTELLO ANGELO

Scheda Anagrafica | Cantier del Lavorstors | Regol. Pan-Time | Previdenza | Malattia/inforturio | Documenti del Lavorstors |
Fuori prov. Altra cassa Data Festiv. Patrono =
) | v)
Data assunzione Tipo assunzione Tipo Rapporto Giomo Cessazione Tipo cessaz,
16/01/2012 1 Tempo Indeterminato ~] | 0
Livellio Mansione Paga Oraria
[01 Operaio comune - | II}E Carpentiere - Pontatore - | 5.04
Tipo Occupazione Esenzione limiti PT % Parttime Orario Seft, Part-Time  Data Trasform,
[F Tempo Fieno hd | I - | 0 1] |§|
Imponibile G.N.F. Impanibile Contrib. Imponibile TFR Imp. CIGO Apprendisti  Contrib. APE Integraz. AFE APE Ordinaria
1446 1445 R . 50,61 0 50,61
Ore ardinarie Ore malattia Ore infortupin (irs ~arenTa
'IB'D ﬂ'" . E,'" ~ | Imponibile TFR:
(B - ER3,22.3) Inserire Impaonibile TFR per il Lavoratore che aderisce al Fondo Previdenziale PREVEDI
ira farie ira faativita M 115 TTFE namm mnn RS T ol

Fig.34 — Esempio di errore Bloccante

Nella scheda Cantieri del Lavoratore, il Client MUT ha calcolato gli Imponibili e I’Accantonamento

GNF in base alle Ore indicate e la Paga Oraria applicata (Fig.35).

Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:

% Elenco dei lavoratori occupati: ASIELLO ANGELO

Scheda Anagrafica | Cantier del Lavoratore | Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia/Infortunio I Documenti del La\rorcltorel

Aggiungi Cantiere alcola Totale

Cantiere 1 A
Cartiers Denominazione cartiers Elimina Cartiere
001 ROTATORIA
Ore ordinarie Ore festivita Imponibile G.N.F. Imponibile Contrib. Accantonamento GNF
160 0 1446 1446 205

Totale: 1
Ore ordinarie Ore festivita Imponibile G.N.F. Imponibile Contrib. Accantonamento GNF
160 0 1448 1446 205

Fig.35 — Calcoli effettuati dal Client MUT sulla base dei dati immessi dall’'utente

Nella pagina di compilazione vengono evidenziati (con un’icona gialla) anche gli errori di tipo

Awviso: posizionando il mouse sopra il campo (nell’esempio I'email del lavoratore) appare

nuovamente la descrizione del messaggio di errore (Fig.36).
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Scheda Anagrafica | Cantieri del Lavorators I Regol, Pat-Time | Previdenza: | Malattia/Inforturio | Documenti del L avorators

Cognome Nome: Codice operaio c.e. Lavoratore eliminato 5
ASIELLO ANGELO 057566
Codice fiscale Data di nascita
SLLNGL53P02B305F Ny 02/09/1953
Comune di nasc. Prov. di nasc.
CASALNLIOWVD DI NAPOLI NA NAPOLI =
Tipo Indirizzo Indirizzor Num. Civico
WiA CAROZZ| 5
Cap. _ Comure __ Pravincia
Gl (2] I (1 | i viLANO -]
Num. Telefono Email Lavorators
02565656 A
Fuori prov. Altra cassa Data Festiv Patmnn

v] [ 5T | Email Lavoratore:

{W - ER3.282 3] Indicare |'indirizzo mail del Lavoratore

Data assunzione Tipo assunzione Tipo Rapporto 15I0mi0 Lessazione TipD CESsaz.
16/01/2012 1 Tempo Indeterminato - | s 0
Livello Mansione Paga Oraria
(01 Operaio comune v] [GQ Carpentiers - Pontators v] 5.04

Fig.36 — Errori evidenziati dopo la compilazione

A questo punto l'utente puo modificare i dati richiesti secondo le indicazioni evidenziate dai
messaggi di errore e procedere ad un nuovo salvataggio della scheda.
Se il controllo ha avuto un esito positivo i dati della scheda vengono considerati validi per la
denuncia. La singola scheda viene contrassegnata come “Compilata®.

Pulsanti di Ricerca valori Campo:

Alcuni campi della Scheda di dettaglio hanno a fianco il pulsante di ricerca che richiama una
finestra di ricerca e selezione del valore da inserire. E’ il caso dei campi anagrafici relativi a
Comune, Cap di un indirizzo del Lavoratore o di un Cantiere. Ricercando il valore e selezionando la
voce desiderata il valore di uno o piu campi associati (esempio Comune, Cap e Provincia di un

indirizzo) vengono compilati automaticamente.
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ol Ricerca Comune LE‘ = ﬁ :
Prov. Comune milano Cap
Cod.cat  Comune Provincia CAP da Cap alCap

(205 [MILANO _____[Mi____ |20 20121 | 20162 |

E'Z:EEI“ ES'::i

Inserimento di una nuova scheda

Per le sole sottosezioni di dettaglio (Cantieri e Lavoratori) € possibile inserire nuove schede:
tramite questa funzione, il dichiarante pud aggiungere nuovi cantieri e nuovi dipendenti

compilando le relative schede.

. . TN . . Aggiungi
Per aprire una nuova scheda di dettaglio si puo premere il tasto di comando -, oppure

L+]
Aggiungi

selezionare I'opzione “Nuova Scheda” del menu Scheda (Fig.37) o, in alternativa, il tasto

dalla barra degli strumenti in alto.
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E mew;mncla VINCI @ﬁﬂﬁiﬁm

Scheda | Utilita  Aiuto

} P~ Aprischeda CTRL+0O
nc| [& Muovascheda CTRL+N | 4
l = Salva scheda CTRL+S
: 3 &nnulla modifiche CTRL+Z I
=
= [ Elimina Scheda =
5
) & Stampa Scheda g
E Controlla Adesione PREVEDI Lavoratore
Verifica/Aggiorna Adesione PREVEDI Lavoratore
As  Aggiungi Lavoratore da archivio on-line
B'  FRiscarica Lavoratore da denuncia on-line
Il  Allega Documento Lavoratore
BEY Aggiomna Cantiere da Osservatorio
.'.'1 Gestione DML Cantiere
BY Forzatura Eliminazione Scheda I
£  Opzioni Visualizzazione note di compilazione 3

Fig.37 — Metodo per aggiungere una nuova scheda

La scheda, appena creata, appare vuota senza alcun valore di campo predefinito. Come illustrato
nel paragrafo precedente, i campi di immissione obbligatoria sono evidenziati da uno sfondo di
color giallo.

Per compilare la scheda, I'utente deve inserire i valori campo per campo e successivamente

salvare i dati premendo il pulsante “Salva”.

Modifica e Variazione di una scheda

| dati di una scheda possono essere modificati in qualsiasi momento. Nel caso in cui la denuncia

risulti conclusa, la modifica della scheda comportera la riapertura della denuncia stessa.

Nel caso delle schede dei dipendenti, la modifica dei dati anagrafici deve essere comunicata
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Warazioni

tramite una specifica istruzione di variazione: premendo il tasto di comando

vengono sbloccati i campi definiti come ‘storicizzabili’ dalla Cassa Edile. Questo meccanismo

consente di modificare anche questi campi, oltre a tutti gli altri compilabili normalmente.

Il programma fornisce anche la funzione di annullamento delle modifiche apportate alla scheda

Annulla
mediante il tasto . Questa funzionalita permette di cancellare le modifiche effettuate

prima di salvare i dati, ricaricando la scheda.

Cancellazione di una Scheda

E’ possibile cancellare una scheda di dettaglio tramite il pulsante

X

Elimina

o attraverso tasto

della barra degli strumenti. Si utilizza, ad esempio, per eliminare una scheda erroneamente

creata.
Nel caso in cui non sia possibile cancellare la scheda, verra segnalato un messaggio Bloccante.
Qualora non sia abilitato il pulsante di Cancellazione/Eliminazione della scheda, I'utente puo

utilizzare la funzione di “Forzatura Eliminazione Scheda” del menu Scheda (Fig.38).

Scheda | Utilita  Aiuto

P Aprischeda CTRL+0O
[ Muova scheda CTRL+M
[, 5alvascheda CTRL+5
7 Annulla medifiche CTRL+Z
[& CElimina Scheda

= Stampa Scheda

E Controlla Adesione PREVEDI Lavoratore

Verifica/Aggiorna Adesione PREVEDI Lavoratore

Aggiungi Lavoratore da archivio on-line

x &

Riscarica Lavaratore da denuncia on-line

Aggiorna Cantiere da Osservatorio

gD

Gestione DML Cantiere

Forzatura Eliminazione Scheda

0 |an]

Opzicni Visualizzazione note di compilazione »
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Fig.38 — Funzione per la forzatura nell’eliminazione di una scheda

Se anche in questo caso la scheda del cantiere o lavoratore non e eliminabile, significa che, per la
Cassa Edile in oggetto, non si possono eliminare cantieri o lavoratori gia pre-codificati in denuncia.

Per 'ultimo caso, & consigliabile contattare direttamente la Cassa Edile.

Duplicazione di una scheda (scheda lavoratore)

La funzione di duplicazione di una scheda, utilizzabile attraverso il tasto , consente di
aggiungere una nuova scheda lavoratore come “copia” della scheda lavoratore selezionata. La
duplicazione (o copia) di una scheda lavoratore & da utilizzarsi solo nel caso in cui lo stesso
lavoratore abbia piu rapporti lavorativi nel periodo di denuncia: ad esempio, nel caso di cessazione
(licenziamento, dimissioni ecc ...) e successiva riassunzione nel mese, oppure nel caso di passaggio
di qualifica da un livello ad uno superiore nel corso del mese di denuncia.

Con la funzione di duplicazione, il Client MUT crea la copia della scheda mantenendo i dati
anagrafici del lavoratore e richiedendo di inserire la nuova data di assunzione (successiva alla
cessazione della precedente scheda) con le relative ore e importi per il periodo di validita del

nuovo rapporto di lavoro.

Compilazione Denuncia: altre voci di menu

Nella videata di compilazione della denuncia sono state aggiunte nuove voci di menu relative ai
Cantieri e ai Lavoratori. Tali funzioni sono abilitate solo per le Casse Edili che hanno attivato la
specifica funzionalita o gestione applicativa. Nel caso in cui la funzione non sia attiva la voce del
menu non sara abilitata. Queste nuove funzioni prevedono un collegamento on-line col Servizio
MUT, pertanto saranno attive solo se l'utente si & connesso al Servizio Telematico MUT con Codice

di Accesso e password.
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Menu Cantieri

e« JE B

Cantieri | Scheda Utilita  Aiuto

Consulta Cantien an-line

Consulta Congruita Cantieri on-line

Aggierna Cantieri in denuncia da archivio on-line
Werifica nuovi Cantieri da Osservatoric DML
Scarica nuovi Cantieri da Osservatorio DML

Gestione DML Cantieri Impresa

Funzionalita del menu Cantieri

Nel menu “Cantieri” sono state raggruppate le funzionalita relative alla consultazione, al controllo

e all’aggiornamento/scarico dei Cantieri codificati nell’Archivio Cantieri on-line (tramite invio e

codifica da parte della Cassa Edile o Gestione DNL). Le funzioni previste e attive a seconda della

Cassa Edile sono:

e Consulta Cantieri on-line. Vengono visualizzati i Cantieri codificati presenti nell’Archivio

Cantieri del Servizio MUT;

Consulta Congruita Cantieri on-line. Viene richiamata la Gestione on-line della Congruita
dei Cantieri della ditta;

Aggiorna Cantieri in Denuncia da archivio on-line. Questa funzione ri-aggiorna (riscarica) i
Cantieri presenti in denuncia aggiornandoli, se codificati e trovati dall’Archivio Cantieri del
Servizio MUT;

Verifica nuovi Cantieri da Osservatorio DNL. Questa funzione (attiva per le Casse Edili che
utilizzano la Gestione DNL) mostra gli eventuali Cantieri che risultano attivi per il periodo
indicato e non dichiarati in denuncia. L'utente puo0 selezionare e scaricare i cantieri che
desidera inserire nella denuncia corrente;

Scarica nuovi Cantieri da Osservatorio DNL. Questa funzione (attiva per le Casse Edili che
utilizzano la Gestione DNL) scarica gli eventuali Cantieri che risultano attivi per il periodo
indicato e non dichiarati in denuncia, inserendoli nella denuncia corrente;

Gestione DNL Cantieri Impresa. Questa funzione (attiva per le Casse Edili che utilizzano la

Gestione DNL) richiama I'Applicazione On-Line di Gestione della DNL, eseguendo I'accesso
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con le credenziali inserite nel Client MUT.

Menu Scheda

Scheda | Utilitd  Aiuto

—t 111

P~ Aprischeda CTRL+O
(@ Muovascheda CTRL+M
[, Sahvascheda CTRL+5%
7 Annulla medifiche CTRL+Z
[& Elimina Scheda

& Stampa Scheda

E Controlla Adesione PREVEDI Lavoratore

Verifica/fggiorna Adesione PREVEDI Lavoratore

Hs  Aggiungi Lavoratore da archivio on-line

8!  Riscarica Lavoratore da denuncia en-line
| s Aggiorna Cantiere da Osservatorio

" Gestione DML Cantiere

By Forzatura Eliminazione 5cheda

2 Opzioni Visualizzazione note di compilazione k

Funzionalita del menu Scheda

* Aggiorna Cantiere da Osservatorio. Questa funzione riaggiorna (riscarica) il Cantiere

selezionato in denuncia, dall’Archivio Cantieri on-line del Servizio MUT;

* Gestione DNL Cantiere. Questa funzione (attiva per le Casse Edili che utilizzano la Gestione

DNL) richiama I’Applicazione On-Line di Gestione della DNL, eseguendo |'accesso con le

credenziali inserite nel Client MUT posizionandosi sul Cantiere selezionato in denuncia.

Riepilogo Denuncia

La sezione di Riepilogo visualizza i Totali degli Importi e dei contributi calcolati con il Totale da

Versare. | Conteggi di Riepilogo vengono effettuati selezionando e successivamente “salvando” la

Scheda di Riepilogo. | conteggi del Riepilogo vengono aggiornati ad ogni esecuzione del Controllo o

Conclusione della denuncia.
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Anche la Sezione di Riepilogo potrebbe presentare delle caselle di compilazione e non solo campi

di totale calcolati, nel caso in cui la Cassa Edile richieda l'indicazione esplicita di alcune

informazioni particolari, come ad esempio la presenza in azienda del RLS ai fini del calcolo del

contributo RLST.

Dettaglio Denuncia

A\ Dettaglio Scheda - Riepilogo accantonamenti e contributi

Controllo e Conclusione della denuncia

E = 1. Dati Generali - Riepilogo accantonamenti e contributi |
{n+ Cassa Edie o
[ Denuncia Tot. Imponibile GNF Tot. Imporib. Contr. Tot. Imponib. TFR Tot. Imponib. CIGO Appr -
A Utente 54380 5480 3500 4927
=l = 2 Sedoni Denuncia % Accantonamento 1. Tot. Accartonamento 2, Tot. Accant, Mal /inf. 3, Tot. N.1+ N.2
&=L lss 142 1346 i 1346
& VINCISIRID
B = 2Cartieri {4) % Contributi % Contributi APE 4. Cortributi Contributi APE Tot_Integraz. APE % Contib. CIGO Appr.  Contib. CIGO Al
© 001 ROTATOR| 8.02 35 781 352,36 2054 0 0
© 0021PSIA- CN(: 5. Cortr. prev. compl.  Di cui Prevedi Pregresso Contrib. Prev. Operai Contrib. Prev. Impiegati
© 003 GENERICT 49 0 248 248
& 004 RISTRUTT|
E = 3Eenco dei lavorat & 6. Crediti/Debiti prec. % Contr. Ass. Impr. 7. Contr. assoc. imprese % Contr. Ass. F/P 7.1 Contr. Ass. Fuor Prov. =
@ ACQUAFREDL o 0.236 22 0.25 24
@ ANDREOTTI ’ni Conguaglic 5. Totale da versare 10. Importo & credito
i ASIELLO ANG | -anguagic st L :
> 0 2663 0
& BALDINICO |
/i, BALDOIN ANC| Tot. Ore Ordinarie Tot. Ore Malattia Tot. Ore Inforturio Tot. Ore Carenza
A BARATELLA W 1208 o o o
& BIANCONIGLIG Tot. Ore Ferie Tot. Ore Festivits Tot. O CIG Tot. Ore Congedi
@ BOLOGNESE | sl ST i i ;
s (LU S 16 0 0 0
= = 4 Riepilogo accantc
I '- y | Tot. Ore Ass. giusti. Tot. Ore Perm. non retr.
0 ] =
== Totale ore “Totale lav. in denuncia  Num, Cantieri Totale Retrib Imp. Cantier of. Altr lavorat. Tot. Ore altri lav.
1232 3 4 i) N ]
1 Avviso
© Bloccarti Prevedi Ditta {(Impiegati) Prevedi Ditta (Operai)  Prevedi Lavoratore Obbl. Zrevedi Lavorators Vol.  Prevedi Quota TFR Prevedi Rivalutazione  Prevedi Contrib.
= = 4 Tabele kL 15 S il 350 n e hd
g = T T ] b
B8 Contribute Contrattu i
4| [ 3

Dopo aver compilato la denuncia in tutte le sezioni previste e consigliabile effettuarne il controllo.

Come specificato precedentemente, il controllo della denuncia effettua i controlli formali e di

congruenza dei dati inseriti per tutte le sezioni e le schede presenti. Il controllo puo richiedere

alcuni minuti a seconda della dimensione della denuncia e della potenza del personal computer. Al

termine del controllo viene visualizzato un messaggio informativo relativo all’esito del controllo

stesso.

La fase di conclusione della denuncia permettere di siglarla come conclusa e pronta per essere

trasmessa al Server Telematico tramite le funzioni di INVIO (upload) delle denunce. Per rendere la
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Concludi
denuncia conclusa e sufficiente premere il pulsante _della Sezione “Denuncia”

dal menu “Elenco Attivita” oppure utilizzare la voce “Concludi Denuncia” dal menu Denuncia

— n Y
= U @ . " =4

Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore

[& Controlla e Verifica Denuncia

|@ Concludi e Invia Denuncia

Invia denuncia conclusa

Allega Documenteo alla Denuncia

Aggiorna il modello dei controlli della denuncia

Controllo &Adesioni PREVEDI

B =9

Prima di concludere la denuncia, il programma ne effettua il controllo formale. Se & disponibile il

collegamento al server telematico MUT viene, inoltre, eseguito il controllo dei dati relativi alla

posizione di iscrizione del lavoratore presso il fondo di previdenza complementare PREVEDI

(vedere paragrafi successivi).

Nel caso si verifichino errori “Bloccanti” non & consentito concludere la denuncia e di conseguenza

trasmetterla alla Cassa Edile: in tal caso, € necessario verificare i dati inseriti, modificarli secondo

le note di compilazione e rieseguire il controllo.

=

L&

M.U.T, Modulo Unico Telematico

. DEMUNCIA NON CONCLUSA: Controlli sui campi non »
' r.-' soddisfathi. Si sono venficati degh erron bloccant per la

- conclusione della Denuncia,

Yuei visualizzare |'elenco degli errori riscontrati ?

B

Nel caso vengano superati con successo i controlli predisposti la denuncia verra correttamente

conclusa e resa disponibile per la sua trasmissione alla Cassa Edile.
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T p.U.T. Madula Unica Telema{i‘co = mb‘mcia: V'INICI SIRID 5)’2016 seq. Sj - — - _ | — P |

ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda  Utilita  Aiuto -
= O F Y = -

R B & O - S - S S O X @ ® .0

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aijuto Chiudi

DITTA: D0DDD1 VINCI SIRIO Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 TH COMPILAFIONE n

Dettaglio Denuncia ¥ Elenco dei lavoratori occupati: BIANCONIGLIO PASQUALE
B = 1. Dati Generali » | | Scheda Anagrafica | Cartier del Lavorators | Regol. Part-Time | Previdenza | Malattia/Infortunio | Documenti del Lavoratore |
{m+ Cassa Edile =
[ Denuncia Cognome MNome Codice operaio c.&. Lavorators eliminato -
B Utente BIANCONIGLIO PASQUALE 950375
B=2 S?z_il._:- i Denuncia Codice fiscale Data di nascita
(= — estata = = =
[E} VINCI SIRIO LT, MULT. - Elaborazione incorso v
= = 2 Cantieri (4) Comune di
© 001 ROTATORIA - CN SHANA Cortrollo denuncia sezione Elenco dei lavoraton occupati - Ora inizio =
g gﬁiggi;iggﬂ}ﬂm Tipo Indiiz3 16.13.48 bim. Civico
PIAZZA -
004 RISTRUTTURAZH — :
= = 3 Henco deilavorator ocet| = Cap. -
/4 ACQUAFREDDA MICH 441 Controflo scheda 1 su 8 - sezione Henco dei lavorator occupati - =
@ i wes NIl B |
05327585840
& BALDINICO |
/1, BALDOIN ANDREA Fuori prov. bta Festiv. Patrono
@ BARATELLA MARCO
#= BIANCONIGLIO P“ASQ Data assun| Nascondi Aresta Giomo Cessazione Tipo ces
@ BOLOGNA DAMIAND 01/01/200 Z 155 =i 0
= = 4 Riepilogo accantonament
/4, Riepilogo accantoname Livello Mansione Paga Oraria
= 950 o Titolari, collab. Fan—| | |04 0Opersio Viivella ~|  [20Capo Squadra - n1®
B=3 Hi'epﬂ':'?c' Emon Tipo Occupazions = imiti PT % Part4ime Orario Sett. Part-Time  Data Tre
% Tu.m lFTempc Fieno - sJ[ i j=Famt | v| [1] 0
A Avviso = - - —
© Bloccanti Imponibile G.M.F. Imporibile (Gerf mgonioi ae il ‘hﬁ@ Apprendisti  Contrib. APE Integraz. APE APE Orc
B = 4 Tabele ')lqnu 2nan v v 7142 n 7141
B8 Contributo Contrattuale Pre & = e ~ = | 5
ey - [
il ul o ¢
Controlle denuncia in corso ... Ora inizio 16.13.46 e
CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOD | UTENTE: MIDOCON_000001 - STULID) ¢ = # Connesso

Difisione Nuova Informatica)

O % B 1<

E’ possibile modificare la denuncia anche dopo la sua conclusione, in questo caso verra riaperta e

si rendera necessario procedere ad un nuova operazione di conclusione e controllo.

ATTENZIONE: Una denuncia per essere inviata al Server Telematico affinché possa essere acquisita

in modo corretto deve obbligatoriamente risultare conclusa.

Dopo aver concluso la denuncia, I'utente puo chiuderla utilizzando I'opzione “Esci” del menu

Denuncia. Scegliendo, invece, la voce “Chiudi I'applicazione” dal menu file, si chiude il programma.

Con questa nuova funzionalita, messa a disposizione dal sistema delle Casse Edili, si vuole fornire
all'impresa ed al consulente uno strumento aggiuntivo di immediato riscontro tra le informazioni
dichiarate nella denuncia mensile, in relazione alla previdenza complementare e la posizione dei

lavoratori ufficialmente censita negli archivi del fondo di previdenza di settore PREVEDI.
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Tale riscontro sara tanto piu utile nel momento in cui il numero dei lavoratori aderenti al fondo

PREVEDI (in forma esplicita o silente) crescera notevolmente a seguito della riforma della

previdenza complementare, entrata in vigore a partire dal 1 gennaio 2007 ed i cui effetti si

verificheranno a partire dal mese di giugno 2007.

M.LULT. Modulo Unico Telematico

Awiso.

)

DEMUMCIA CONCLLUISA, 5i sono verificati degli errori di - »

- Ora inizio 16.13.46 Ora fine 16.14.50

Nel caso in cui i controlli sono soddisfatti e non si verificano errori Bloccanti, il programma chiede

se si vuole inviare la denuncia compilata e conclusa. In caso contrario € possibile inviare la

denuncia in un momento successivo.

( M.LULT. Madulo Unico Telematico

MUT 7

Vuoi inwiare la denuncia compilata e conclusa al Server  »

BN U

Rispondendo “Si” la denuncia viene inviata al Server MUT.
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[ MUT. Modulo Unico Telemaneo s

0 - CONSULTAZIONE DENUNCIA T

6seq.

DITTA: 000001 VINCI SIRIO

gl Menu Denuncia  Cantieri  Schedz  Utilita  Aiuto - 8 X
= |

R B a| B . 2 . @ ® .0

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Aiuto  Chiudi

Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 DENUNCIA INVIATA DA VERIFICARE E

Dati generali denuncia

= < Cassa Edile | Lkente | Denuncia
{n+ Cassa Edile
[ Defuncis e Lcklics Hscele
A Uente CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA
B = 2 Sezioni Denuncia i
B = 1 Testata ez,
[ VINCI SIRIO WVIALE PORTA ADIGE, 45
B = 2Cantieri (4} Comune/Provincia
@ 001 ROTATORIA -CNt ROVIGO (RO) 45100
@ 002 IPSIA-CNCEDDOO
& 003GENERICO Num. Telefono Fax
@ 004 RISTRUTTURAZY 0425-356023 0425412102
2 = 3 Henco dsi lavorator occy| = Email
ACQUAFREDDA MICH - — - j
ANDREOTT] ANTONI andrea baldoin@zucchetti it
ASIELLD ANGELD Sito WEB Cassa Edile
" BALDI NICO hittp ./ fwwew zucchetti it ‘website /cms.home hitml 0
BAl DOIK ANDIRES

Fig.39 — Conclusione e invio della denuncia

Rispondendo “No” la denuncia viene conclusa ma non inviata al Server MUT.

T M. Moduio Urico Teermati "IBaRiRG ViNGI SRIOB/016 0 s T . amenes
ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda  Utilita  Aiuto - 5 X
= Ao, = L 1 1

R B & 7 O B .| fm =2 e B O X @ ®@.0
Accesso Apri Importa || Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore Aggiung Salva Annulla Elimina | Invia email Aiuto Chiudi

& Controlla e Verifica Denuncia

DITTA: 000001 VINCI 5T re 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 CONCLUSA il 05/12/2016 4.21.18

m (& Concludi elnvia Denuncia

‘Gb Invia denuncia conclusa

[=R= 1
Ay Cassa Edile [l Allega Documento alla Denuncia
% Ehe:;zcia 2 Aggioma il modello dei controlli della denuncia Codice Fiscale
= = 2 Sezioni Denuncia E Controllo Adesioni PREVEDI
2 = 1Testata S — _
[Zh VINCI SIRIO VIALE PORTA ADIGE, 45
@ = 2 Cantieri (4} Comune/Provincia
& 001 ROTATORIA - CN( ROVIGO mo} 45100
@ 002 IPSIA - CNCEDDOD)
@ 003 GENERICO MNum. Telefono Fax
@ 004 RISTRUTTURAZI 0425-356023 0425-412102
[ = 3 Henco dsi lavorator ocey| = Email

' ACQUAFREDDA MICH
ANDREOTTI ANTONI

ASIELLO ANGELO

BALDI NICO

BALDOIN ANDREA

. BARATELLA MARCO
BIANCONIGLIO PASQ

BOLOGNA DAMIANG
4 Riepilogo accantonament
/1. Riepilogo accantoniame
9 Soci o Titolan, collab. Fan'—

Riepiloge. Erori

A Tutti

Avviso

Eloccanti

Tabelle

B Contributo Contrattuale Prey

B8 Parametri Controllo Contribu ~

< | 1 | 3

andrea baldoin @zucchetti it
Sito WEB Cassa Edile
httpe/ Awww zucchetti it Awebsite./cms./home himl

® L

3

L)

Denuncia

Denuncia

Aggioma Modello

Controlle On-Line adesioni Prevedi ...

CASSA EDILE NUOVAINFORMATICA NIOD I UTENTE: MIOOCOMN_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA

|;f-° Connesso

E’ possibile inviare una denuncia conclusa in un momento successivo tramite la voce “Invia
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Irvia Denuncia

denuncia conclusa” del Menu Denuncia o tramite il pulsante dalla voce “Dati

Generali/Denuncia” della sezione Dettaglio della Denuncia.

Anche dalla voce dell’Elenco Attivita “Denunce Concluse da Inviare” &€ comunque possibile inviare

una o piu denunce concluse in attesa di Invio selezionando le denunce e premendo il pulsante

Fr;r‘!uﬁ M.LUT. Module Unica Telematico - [Dei_'lmjcia' VINCE S[RT.OQ}QU’!.GSEH 0- CgﬁSULTAZIONE DENUMNCLA INVIATA IiEERIFICARE]

ol Menu Denunciz Cantieri  Scheda Utilita Aiuto - 8 X
= |
R B & .0 &= . @ ® . O

Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Aiuto Chiudi

= Gestione Denunce RICERCA DENUNCIA CONCLUSE DA INVIARE
[} Denunce da compilare Anno denunce: Mese: Stato denunce:

| = Denunce Concluse da Inviare | 2016 v Tt v |Concluse da Inviare =
& Deniince Inviaks Codice Ditta: Denominazione Ditta: -

E Denunce acquisite

L2 Ricerca Denunce =

& |Importa da Paghe Info Denominazione dita d;alce Anno Mese Tipo/Sec Stato Data Apertura Data Scari
" _ & VINCISIRIO 000001 2016 Setembm B/)  CONCLUSADA  05/12/2016 05/12/201
£ Stampa Denunce,Ricevute.Bo INVIARE 14.37.45 144717
7 Comunicati e avvisi
1 Consultazione Imprese () WVINCI SIRIO 0oooo1 2016 Cttobre | B/D CONCLUSA DA 15112016 0112722010
i . A INVIARE 11.50.59 14:59:35
I Consultazione Cantieri
Servizi On-Line
7. Gestione DNL Cantieri
[ Gestione Osservatorio

Y

i

1 TR R— . :Numero denunce: 2

CAS5A EDILE NUOVAINFORMATICA NIOO | UTENTE: MIOOCON_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA # Connesso

Versione 2 3.5 del 05(12/2016 - Copyright © Zucchetti 5.p.a. 2010-2016 (Divisione Nuova Informatica)

Controlli on-line iscrizione al Prevedi

| controlli all’interno del client MUT vengono eseguiti confrontando il dato dichiarato nella
denuncia con quello presente nell’archivio PREVEDI. Le anomalie rilevate sono rappresentate nella

tabella mostrata in Fig.40.
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A ciascun codice di errore, la Cassa Edile pu0 associare la gravita relativa (bloccante o solo di

avviso).

Il controllo viene eseguito in una delle fasi di lavoro del MUT. L'ordine riportato rappresenta la

priorita con cui viene eseguito il controllo stesso: ad esempio, se il controllo e eseguito durante la

fase 1, non verra eseguito nelle fasi successive.

La scelta della priorita viene eseguita direttamente dal MUT, in base alla disponibilita o meno della

connessione on-line nelle varie fasi di lavoro.

Codice Errore PREVEDI Descrizione

S01

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma lavoratore non iscritto (non

presente nell’archivio PREVEDI)

S02

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma la data di competenza della

denuncia é antecedente alla data di decorrenza dell’iscrizione

S03

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma il periodo di competenza della
denuncia é successivo alla data di cessazione dell’obbligo

contributivo da parte del lavoratore

S04

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma la percentuale di
contribuzione TFR risulta diversa da quella prevista nell’iscrizione

al Fondo

S05

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. come silente (presente il solo
contributo TFR) ma il lavoratore risulta aderente in forma

effettiva al fondo

S06

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. come adesione effettiva (sono
presenti i contributi a carico impresa e lavoratore oltre alla
quota TFR), ma il lavoratore risulta aderente al PREVEDI

solamente in forma silente
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S07

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. come Aderente in forma
Esplicita/Parziale ma il lavoratore risulta aderente in forma

Esplicita Completa al fondo

S08

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. in forma Esplicita Completa, ma il
lavoratore risulta aderente al PREVEDI in forma

Esplicita/Parziale

S09

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. in forma Esplicita ma il lavoratore

risulta aderente al PREVEDI in forma Contrattuale

S10

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con Adesione Contrattuale, ma il
lavoratore risulta aderente al PREVEDI in forma in Forma

Esplicita Completa

S11

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con Adesione Contrattuale, ma il

lavoratore risulta aderente al PREVEDI in forma Silente

S12

PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con Adesione Contrattuale, ma il
lavoratore risulta aderente al PREVEDI in forma in Forma

Esplicita Parziale

S13

Incongruenze tra Contribuzione TFR risultante al Prevedi e Scelta
dichiarata in denuncia

- PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con percentuale di
contribuzione TFR x% ma il lavoratore risulta aderente al
Fondo senza conferimento quota TFR.

- PREVEDI dichiarato nel M.U.T. senza contribuzione TFR,
ma il lavoratore risulta iscritto al Fondo con la
percentuale TFR del x%.

S14

Incongruenze tra Data di Destinazione TFR in Busta Paga
risultante al Prevedi e scelta dichiarata in denuncia.

- PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con contribuzione TFR, ma
il lavoratore ha scelto di liquidare il TFR in busta Paga,
con data decorrenza gg/mmy/aaaa. Indicare la Data di
scelta del TFR in Busta Paga

- PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con liquidazione TFR in
busta paga dalla data gg/mm/aaaa indicata diversa
dalla data di decorrenza gg/mm/aaaa censita nel Fondo.
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- PREVEDI dichiarato nel M.U.T. con liquidazione TFR in
busta paga dalla data gg/mm/aaaa, ma il lavoratore non
risulta aver scelto di ricevere il TFR in busta paga.

NO1 PREVEDI non dichiarato nel M.U.T. ma il lavoratore é iscritto al

fondo in forma effettiva, la posizione non risulta cessata e il

periodo di competenza della denuncia é successivo alla data di

decorrenza dell’obbligo contributivo

NO02 PREVEDI non dichiarato nel M.U.T. ma il lavoratore é iscritto al
fondo in forma silente, la posizione non risulta cessata e il
periodo di competenza della denuncia é successivo alla data di

decorrenza dell’obbligo contributivo

NO3 Adesione PREVEDI non dichiarata nel M.U.T. ma il lavoratore é

iscritto con Adesione Contrattuale

Fig.40 — Lista dei codici di errore

Al momento della conclusione finale della denuncia compilata dal client MUT, verra attivata, per
ciascun lavoratore, la chiamata on-line di controllo della posizione PREVEDI. Se, anche per un solo
lavoratore, la posizione PREVEDI ricevera un codice di errore abbinato a modalita bloccante, la

denuncia non verra conclusa e quindi non sara inviabile.

Se tutti i lavoratori superano il controllo senza errori bloccanti, la denuncia verra contrassegnata
come “controllata ai fini PREVEDI”. Gli eventuali codici di errore non bloccanti verranno
memorizzati nella denuncia telematica.

Nel Client MUT, nella fase di upload delle denunce gia concluse, il collegamento al server MUT
deve essere sicuramente attivo. Per le denunce che non risultano ancora controllate ai fini del
PREVEDI, il controllo verra eseguito in questo momento tramite la chiamata al web-service. Se il
controllo produce errori bloccanti I'invio verra rifiutato direttamente dal client, e si procedera
come nella fase 1.

Per le denunce inviate tramite interfaccia web (ovvero senza utilizzo del client MUT) e che non
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risultino ancora controllate ai fini del PREVEDI, I'acquisizione da parte del server MUT verra

interrotta in caso di presenza di errori bloccanti e I'utente verra avvisato tramite e-mail del motivo

per cui non é stato possibile accettare la denuncia, che dovra essere nuovamente inviata con i dati

corretti.

Il controllo viene attivato al momento della conclusione della denuncia sul client MUT, utilizzando

il pulsante apposito, oppure utilizzando la voce “Concludi denuncia” dal menu Denuncia oppure

dal menu “Denuncia -> Controllo Adesione Prevedi on-line”.

|| Riepilogo Errori

& MU, - Controllo Adesioni PREVEDI - VINCI SIRIO 000001 (8/2016)

n Corntrollo Adesione PREVED!: si sono verficati degli emori nel controllo delle Adesioni Prevedi.

Esito Cod.Em. : Sezione Rifermento Campo
& oK ,ET{E"V'%‘;T ACOUAFREDDA MICHELE COFMHLGTRZ1AB33F
& oK 'F'.E,'q“g\"?é%rf ANDREQTTI ANTONIO NDRNTN35H05A055K
Aw 50T 'F'F,Q‘g\'?é%rf ASIELLO ANGELO SLLNGLE3P02ZE905Y
& oK IE;"E\"?E%T BALDI NICO BLDNCI72530H926U
& oK IF"E#VEO\TEET BALDOIN ANDREA BLDNDRE1B14HE20C
AW 501 b%“g\"?é%rf BARATELLA MARCO BRTMRC50E01ADO1P
i| © ok 'F'.?q“g\'?é%rf BIANCOMIGLIO PASQUALE BNCPQLBOBO1E1238
| @ ok k.;"gﬁé%rf BOLOGNA DAMIANG BLGDMNT1E28H520D

1]

Copia negli appunti Esporta Henco

Val Messaggio

Mon Aderente al PREVED|

Nen Aderente al PREVEDI

501 - PREVED! dichiarato nel M.U.T. ma il lavorstors 1

risulta iscritto al fondo

Mon Aderente al PREVEDI

Men Aderente al PREVEDI

501 - PREVED! dichiarato nel M.U.T. ma il lavorators 1

risulta iscritto al fondo

Nen Aderente al PREVEDI

Men Aderente al PREVEDI

Esci

Fig.41 — Elenco errori controllo adesione PREVEDI

ATTENZIONE: dffinché il controllo venga esequito in questa fase il client deve aver effettuato

preventivamente il “login” al server MUT con codice accesso e password.
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Riscaricare una denuncia

Nel caso in cui si voglia riscaricare ex novo una denuncia scaricata precedentemente e non ancora
conclusa e inviata, per procedere alla compilazione dal zero della denuncia perdendo i dati
compilati in precedenza, & possibile utilizzare |a specifica voce del Menu (o pulsante) Denuncia

“Riscarica Denuncia”.

Denuncia  Cantieri  Scheda Utilitd  Aiuto

BB ..&a | 0 a . &

Apri | Denuncia Importa | Ricarica Stampa Cantiere :
[& Controlla e Yerifica Denuncia

4 Concludi eInvia Denuncia I
& Invia denuncia conclusa

Il  Allega Documenti alla Denuncia

g::ul':j o> Aggiorna il modello dei controlli della denuncia
szion O E Controllo Adesioni PREVEDT

| Test e ;

5 W | o Riscarica Denuncia

A e <
Denuncia | Cantieri  5Scheda LHilita  Aiuto

Rileggi denuncia CTRL+Y

Aggiorna il modelle dei controlli della denuncia
Contrella denuncia

Concludi denuncia

Invia denuncia conclusa

Importa denuncia da file paghe

Riscarica denuncia

BN D EDO CQ

Riscarica dati Testata/Riepiloge ..

C.:rnll Questa funzione azzera e nscarica la denuncia vuot

Questa funzione, da utilizzare con attenzione e solo nel caso si voglia ricompilare da zero la
denuncia, cancella i dati della precedentemente compilati e scarica ex novo la denuncia "vuota”

cosi come predisposta dalla Cassa Edile.

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 61 di 107




ZUCCHETTI

Divisione Nuova Informatica

Manuale Operativo

Client MUT 2.4.0

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT

Revisione: 1.0

13/03/2018

. M.U.T. Modulo Unico Telematico ™

. Vuol azzerare e riscaricare nuovamente la denuncia 7 -«
[ ]
—~

Questa funzione riscarica la denuncia vucta predisposta
dalla Cassa Edile eliminando i dati finora compilati.

B T

Modifica denunce Inviate

Una volta conclusa e Inviata la denuncia, la stessa rimane sul server MUT nello stato di

“Compilata” in attesa di essere acquisita dalla Cassa Edile.

E’ possibile comunque modificare e successivamente concludere e inviare nuovamente la

denuncia inviata (“In attesa di Verifica” o “Compilata”) ma non ancora acquisita dalla Cassa Edile.

Dall’elenco delle “Denunce Inviate” il programma Client MUT offre la possibilita di consultare il

dettaglio della denuncia col pulsante

1

Apni

precedente invio allo scopo di correggere o integrare i dati della denuncia stessa.

, oppure di modificare la denuncia annullando il
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1 M.UT. Modulo Unico Telematico L~

Menu  Utilita  Aiute

= "y =1 1
R B & B .0 & .| @ ®. 0
Accesso Apr Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Aiuto Chiudi
= Gestione Denunice RICERCA DENUNCE COMPILATE:
[+ Denunce da compilare Anno denunce: Mese: Stato denunce: : 2
% Denunce Concluse da Inviare 206 v T = |Compliate & Inviate )|
Codice Ditta: Denominazione Ditta: -
[ Denunce acquisite
L2 Ricerca Denunce : P -
Y Importa da Paghe Infa Denominazione dita ditta Anno Mese Tipo/Sec  Stato Esito CE Data A
, C zione
B Considzion _ @ |ISG.SRL 000004 | 2016 Guogno | B/0 INVIATA 06/05/2
£ Stampa Denunce Ricevute Bo 9.2405
7 Comunicati e avvisi
] Consultazione Imprese & VINCISIRIO 000001 2016 Settembre £/0 l\‘I:IE\"__‘I{.?\TﬁBA ?gx;%
I Consultazione Cantieri : o
& Servizi On-Line
@ Servizi On-Line @ A SECONDAIMPRESA oooooZ | 2016 Seftembre B/0 INVIATA 19/10/2
¥ Gestione DNL Cantieri 11.52.2
[d Gestione Osservatorio
& PRIAND BARTOLOMEC 008199 | 2016 Settembre B/D INVIATA 18/10/2
120117
o VINCI SIRIO [EREEH] 2016 Ottobre | B/D INVIATA DA 151142
VERIFICARE 11.50.5

15/11/2016 11,50.59 |

e mn | b

Fpri Benco Cant. Esci
L T | § ;benunce presen'ﬁ':_S-_Denunce selezionate: 1,
CASSA EDILE NUOVAINFORMATICA NIDO | UTENTE: MNIDOCOMN_000001 - STUDIC COMSULENTE DI PROVA # Connesso

Fig.42 — Elenco denunce inviate

Tramite il pulsante attivabile dall’elenco delle denunce inviate o all'interno del
Dettaglio, la denuncia viene riscaricata con i dati precedentemente compilati e posta nello stato
“In compilazione”.

Il programma chiede conferma se si intende procedere con la modifica della denuncia avvisando

che la denuncia potra essere modificata ma dovra necessariamente essere inviata nuovamente.

i M.U.T, Madulo Unico Telematico

. Attenzione: la denuncia risulta gia conclusa e inviata, +
! ma non ancora acquisita dalla Cas=a Edile. La
2

denuncia pud essere modificata e successivamente
deve essere conclusa e inviata nuovamente.
Confermi di voler modificare la denuncia della ditta:
VINCI SIRIO (Settembre 2016)

e annullare il precedente invic al Server MUT 7

h —_— — = ——
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Confermando la scelta il precedente invio viene annullato e la denuncia € nuovamente disponibile

in “compilazione” per essere modificata o integrata.
0 }.U.T. Modulo Unico Telematico - [Denuncia: VINCI SIRIO 9/2016 seq. 0] . R e o %l s

ol Menu Denuncia  Cantieri  Scheda  Utilitda  Aiuto I
=) O Y oy " .

R B a4 « B0 wal e . 852 B O X @ ® .0

Accesso Apri Importa | Denuncia  Ricarica Stampa Cantiere  Lavoratore Aggiungi Szlva Annulla Elimina | Invia email Aiuto  Chiudi

DITTA: 000001 VINCI SIRTO Tipo: BASE - Settembre 2016 Scaricata il: 05/12/2016 14:42:12 IN COMPILAZIONE n

Dettaglio Denuncia Dati generali denuncia

= t= = Tl e — e Gl

Fig.43 — Denuncia in compilazione

Controllo e acquisizione della denuncia da parte del Server MUT

La denuncia MUT inviata al server MUT viene controllata durante la fase di acquisizione ed
archiviazione sul server: in questo caso, eventuali errori o segnalazioni vengono inviate
all'impresa/consulente tramite email in cui si certifica I'avvenuta accettazione (o scarto) della

denuncia da parte del server (Fig.44).

Spett.le
AZIENDA DI PROVA

Siamo a comunicarVil'esito dell'acquisizione delle denunce da Voi inviate.

~ Acguisizione Denuncia relativa al periocdo 1/2007 della Ditta 9999%9 DITTA DI PRCOVA conclusa in
modo NON corretto a causa del seguente errore 915-3i1i sono verificati Errori Bloccanti nella fase di
controllo dekke iscrizioni al Prevedi:

BLDGPPS53LB89F1125 BALDISSARC GIUSEFPE - $Errore (B} 501 Prevedi dichiarato nel M.U.T. ma il
lavoratore nor risulta iscritto al fondo HMLDFTNSZ2EQ6FZ207E MILIDCNI FCRIUNATC : #Errore(B) 501
Prevedi dichiarato nel M.U.T. ma il lavoratore non risulta iscritto al fondo (File inviato:
MUTNIOC09295995992920070100.XML) Reinwviare la denuncis.

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

VIALE PORTA ADIGE, 45

453100 ROVIGEOC RO

Tel. 0425-396023

Fax. 0425-412102

E-mail assistenza.mutfnuova-informatica.it

Fig.44 — Esempio di messaggio di anomalia per il Prevedi
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Controllo manuale dell’lscrizione al Prevedi

In qualsiasi momento il consulente/impresa puo richiedere estemporaneamente il controllo dei
dati PREVEDI, utilizzando la voce “Controllo adesioni PREVEDI on-line” dal menu Denuncia. Se non

€ ancora stato eseguito il login al server, verra richiesto all’utente di inserire la password.

Altre funzionalita

Dalla versione 2.2.5 del Client MUT, sono state migliorate alcune funzioni di collegamento tra il
programma di compilazione delle denunce MUT e i Servizi Telematici, quali, ad esempio, la

Gestione delle DNL on-line e I’Osservatorio.

La funzione “Consultazione e Gestione Stampe” & stata modificata in modo tale che le stampe, al
momento della consultazione (bottone “Apri Stampa”), vengano automaticamente scaricate in
formato di file PDF in una apposita cartella (bottone “Scarica”) del computer locale o in rete

dell’utente.

E possibile anche eseguire lo scarico e la stampa multipla di piu file in modo che non sia piu

necessario richiedere la generazione di una stampa cumulativa.

Nuove Funzioni del Menu iniziale

. Gestione DML on-line
Con la funzione e possibile richiamare dal Client MUT il sito di

Gestione della DNL, eseguendo in automatico I'accesso con le stesse credenziali gia indicate nel
Client. La Gestione delle DNL per singole Imprese e Cantieri & attivabile anche all'interno
dell’Elenco delle Imprese, dei Cantieri delle Imprese e dalle Denunce menisili.

Questa funzionalita € solo per le Casse Edili, per le quali € attivata la Gestione delle DNL.
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[4 Gestione Osservatorio

Con la funzione e possibile richiamare dal Client MUT il sito di Gestione

dell’Osservatorio, eseguendo in automatico I'accesso con le stesse credenziali utilizzate nel Client.
Questa funzionalita & solo per le Casse Edili, per le quali & attivato il servizio di Gestione

dell’Osservatorio.
Consultazione e Gestione Stampe
Attraverso la funzione “Stampa denunce, ricevute, bollettini...” dall’Elenco Attivita, si richiama

una videata (Fig.46) nella quale sono elencate le stampe prodotte (in formato PDF) per tipologia di

stampa, periodo di competenza e ditta in base ai criteri di ricerca impostati.

[T M.U.T. Modulo Unico Telematico - [M.U.T. - Stampe] — - BE—
¥ Menu  Stampe  Utilita  Aiuto - 8 X
R B a O o @ @.0
Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Ajuto Chiudi
Tipo Stampa Stampe Denunce trasmesse
B Stampe Denunce trasmesse RICERCA STAMPE
Stampe moduli denunce Codice Ditta: Anno: Mese:
Frontespizio moduli denunce 2016 T TTutti “
Stampe Ricevute denunce — -
= Stampe Bollettini MAV Data Riferimento Oggetto File Stampa
Bollettini MAW = 06/05/2016 VINCI SIRIO Stampa Denuncia 2016/5 MUTMNIC0000001999992016050
= Pagamenti = 28/09/2016 17:16:10 VINCI SIRIO Stampa Denuncia 2016/7 MUTMNIC0000001999992016070
Pagamenti Denunce 121 24/03/2016 15:3310  I1SG.SRL Stampa Denuncia 2016/1 MUTMNI00000004999992016070
= Stamlpe.Cumulatwe = 24/03/2016 15:33:15  1S.G. SRL Stampa Denuncia 2016/2 MUTMNIC0000004999992016020
Richiesta Stampa Denunce £120/07/2016 11:33:02  1SG. SRL Stampa Denuncia 2016/5 MUTNID0000004999992016050

Richiesta Stampa Ricevute
Richiesta Stampa Versamento
B Stampe Rimborso Malattia
Richiesta Stampa Rimborso Malattia
B2 Documenti Allegati Denunce
Allegati alla Denuncia/Ditta e Lavoratc
Autorizzazione Aspettativa non retribuil
Congedo Matrimoniale
Congedo Parentale
Congedo Straordinario
Allegato Denuncia MUT
Documento Ditta
Certificato Donazione sangue
Esenzione Limiti Part-Time
Autorizzazione Legge 104/92
Autorizzazione art4 L.53 2000 4 1 ] 3

Congedo Matemita Patemita
1 T |
Cartella Stampe: C:A\DatiMUT \Stampe

Stampe Denunce trasmesse : 6, di cui scaricate: 5 in: CA\DatiMUT\Stampe

= 02/09/2016 153302 ISG.SRL Stampa Denuncia 2016/7 MUTNI000000049539532016070

Apri Stampa

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIDOCON_000001 - STUDIO COMSULENTE DI PROVA # Connesso

Fig.46 — Elenco delle stampe prodotte filtrate per I'anno 2016
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Per aprire e visualizzare un file di stampa, & sufficiente fare un doppio click sulla singola riga
dell’elenco oppure e possibile premere il pulsante “Apri Stampa”. Il programma scarica, dal
servizio MUT, il file PDF relativo (il cui nome é riportato nella colonna “File Stampa” dell’elenco)
nel sistema locale dell’'utente: la cartella in cui viene salvato il file e specificata nella parte bassa

della Fig.46.

Il pulsante “Scarica stampe” esegue lo scarico cumulativo di tutti i file di stampa elencati nella

cartella indicata a pie pagina della videata.

Il pulsante “Stampa” esegue la stampa in successione dei file presenti nell’elenco, previo scarico

dei file stessi, se non gia presenti nella cartella stampe.

Consultazione e Gestione Denunce

La funzione “Ricerca Denunce”, consente la ricerca delle denunce per periodo, codice ditta e stato
di compilazione delle denunce. Oltre allo scarico, invio e consultazione delle stesse, permette di
aprire le stampe della denuncia secondo lo stesso procedimento di scarico e visualizzazione del file

PDF di stampa.
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F5 M.U.T. Modulo Unico Telematico | e

Menu  Utilita  Aiuto
= "y 1 1
AR Ba B .U &.| e ® .0
Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email Aiuto Chiudi
= Gastione Denimce RICERCA DENUNCE DA CONSULTARE:
[5} Denunce da compilare Anno denunce: Mese: Stato denunce:
(% Denunce Concluse da Inviare 2018 »  “Tuthi = Acquiste dalle Cassa Edile
N Dentinee Invigte Codice Ditta: Denominazione Ditta:
£ Denunce acquisite
o Importa da Paghe : Info Denominazione ditta ditta Annao Mese Tipo/Sec  Stato Esito CE Data A
By Lonsilteuionn _ ISG.SRL 000004 | 2016 Gennaio B/} ACQUISITAE 19/01/2
£ Stampa Denunce Ricevute.Bo . STAMPATA 17.49.1!
& Comunicati e avvisi
] Consultazione Imprese I5G.SRL 000004 | 2016 Febbraio B/0  ACQUISITAE 03/03/2
. e 3 STAMPATA 16.06.0¢
I Consultazione Cantieri
& Servid Owl e VINCI SIRIO 0ODDD! 2016 Maggio B/ ACQUISITAE 06/05/2
. Gestione DNL Cantieri STAMPATA 14.56.0
[d Gestione Osservatorio
1.5G.S.RL 000004 | 2016 Maggio | B/D ACQUISITAE 06/05/2
- STAMPATA 1456.10
1L.5G.SRL 000004 | 2006 Lugic B/ ACQUISITAE 28/07/2
STAMPATA 24014
VINCI SIRIO 000001 2016 Luglicr B/ ACQUISITAE 02/08/2
. STAMPATA 11.0621
il L7 d ;
“ Apri Stampa Cantier Ditta Benco Cant. Esci
e T [Denunce presen'ﬁ':_'En"-“Denunce selezionate: 1.
4] T | [
CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO | UTENTE: NIDOCON_000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA # Connesso

Fig. 47 — Elenco delle denunce filtrate per I'anno 2016 e stato “Acquisite dalla Cassa Edile”

Il pulsante “Apri Stampa” esegue lo scarico e la visualizzazione (tramite Acrobat o visualizzatore
PDF, configurato nel proprio computer) del file PDF di Stampa della denuncia, se la denuncia
risulta stampata (ovvero del file PDF della ricevuta di invio se la denuncia non risulta ancora

stampata).

Il pulsante “Dettaglio” richiama una videata che illustra le principali informazioni di identificazione
e lo stato di elaborazione della denuncia, nonché la possibilita di visualizzare e stampare i file di

stampa prodotti per la denuncia (Fig.48).
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Denuncia
Ditta Codice Ditta
VINCI SIRIO 000001 Consulta Cantien
._“.rrno DE_:n_uncia Mf;'se _Denl_Jnc_ia Tlpo_Denuncia
2016 Maggic B0
Stato compilazione Denuncia Controllo Cassa Edile
]
| Acquisita & Stampata
qu fa'pm'.J.E.' dengr_'lc_:ia [.]at.a _Scr:!riv._:o d:EI'!LII.'I.C?E Datla_l_n!rio denunu:ia Data Acquisizione denuncia
06/05/2016 14:56:07 06/05/2016 15:21:16 06/05/2016 16:00.04 DR/05/2016 16:15:03
" Stampata Data Stampa
Sl 06/05/2016
MNote/Controllo CE | Stampe e Documenti allagati
i Diata Riferimento Descrizione File Stampa
= 06/05/2016 WINCI SIRIO Stampa Denuncia 201675 MUTMIDD00D001 99995201 60500.FDF
= D6/D5/2016 WYINCI SIRIO Ricevuta Denuncia 2016/5 Ricevute_MIDDOD0D01_201605 pdf
e 07/11/2016 YINCI SIRIO Modulo Versamento Denuncia 2016/8  VRSNI0D000001 20160500.PDF

Fig.48 — Dettaglio di una denuncia

Col Pulsante “Apri Stampa” o attraverso il doppio click sulla riga di desiderata, si apre il file PDF

della stampa selezionata (Fig.49).
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= Ricevute_NIODOD0001_201605.pdf - Adabe Reader T
File Modifica Yista Documento Strumenti  Finestra  F »
& CASSAEDILE
i NUOVAINFORMATICA
RICEVUTAN. 2016-000009
'l
DITTA: VINCI EIEID CODICE DITTA: peiiil]
INDIRIZTO: VIA PIELOTTI 155 - 43026 LENDINARARD COMETULENTE: CON_000001 E
i COD. FISC. VHCSEITSRDELETY
DATI CENERALT DETTLADENUNCLA COMPILATA
PEFIODD DENTNCIA Aiagzio 2016
DATAAPFRTURA: SE0ST016 14:36:07
DATA SCARICO- SEDST016 15:11-16 .
DATADSVIOE SEDST016 16:00-04
DATAACQUISIZIONE CASSA FDILE: BEDST016 16:25:03
TIPO DENUNCIA: BASE
DATI RIEFILOGATIVI DELLA DENUNCLA COMPILATA
TOT. IMPONIEILE &NT TOT. DIPONIBILE CONTRIBUTIVO TOT, MPONIELILE TFR
5350 8380 H
BIEPTLOMGD ACCANTONAMENTI E CONTRIBUTI BIFFILOWGD ORE
ki)
| 1 ACCANTONAMENTO | 141 I 1181 | | CHITHARE | 515 |
I | 7 ALALATTIA EIRFORTL - ACCANT | I ] | | AL ATTEA | i | I
|3. ol TCAT | I m]_l | G DL | 1 |
[ oormmEm I 5,01 I | [CaEm | [}
5 CONTRIETT FIENTTL DOMFL [ | 473 | [ = [ 135 |
[z | | | [ | ]
[ 7 CONTEIE ASRGC. IMPRESF [ | 0 | | [T | |
Fg | CUMTIL A% TWPIESE FULRI FROY | 0,25 | 1 | | [Er ] | |
[ & | | ] [ AREENEE G TIFEATE [ |
[ 3 TOT BRI T VERIARF | | 2389 | | FRRMESS] N TR | [ |
[ 1 BPORTE A CREDETC [ | | | TOTALE CHE | |
[ TOTALE EARCRATORI | 3| '
J
Fig.49 — Esempio di PDF della stampa della Ricevuta della denuncia selezionata
Comunicati e Awvisi
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T M.LLT. Module Unico Telematico - [M[}T. - Comunicati & avisi Cazsa Edile & Servizia MUT] ‘__1_ _— =anol ﬂ

ol Menu  Comunicate  Utilita  Aiuto

-2 X
Ty e
R Ba B .U a. | @ ®@ . O
Accesso Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Invia email

Aiuto  Chiudi

Tipo comunicato Comunicati Cassa Edile - Comunicati anno in corso
=] Comunic.an Casga E.r:lile Data Tipo  Oggetto Allegato
I SOl [Yo6r100016 | Circolare CNCE 599
Comunicati ultimo mese .
T Y —— EA02/09/2016 E denunce da compilare
Comunicati ultimo anno E116/06/2016  E testz
Tutt

= Ricerca Denunce
Denunce modificate o in error
Stampe Denunce trasmesse
Muove Stampe denunce

m

4| (10

Circolare CNCE 589 - 26/10/2016
I CNCE 599.pdf

Comunicato del: 26/10/2016
Oggetto: Circolare CNCE 599

Circolare CMCE 599

ESI::i

Comunicati Cassa Edile - Comunicati anne in corso : 3

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIDO | UTENTE: MIDOCON_000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA | # Connesso

Fig.50 — Videata Comunicati e avvisi della Cassa Edile

La funzione “Comunicati e Avvisi” mostra i comunicati predisposti dalla Cassa Edile, gli eventuali

avvisi di errore delle denunce inviate e le nuove Stampe disponibili (Fig.50).

Anche per gli avvisi, cosi come per le stampe, gli eventuali file allegati al comunicato vengono

scaricati sulla cartella locale dei comunicati e aperti per la visualizzazione.

Cliccando sul nome del file allegato o sull’icona corrispondente il file del comunicato, viene

scaricato nella cartella “Comunicati” e visualizzato con I'applicativo corrispondente alla tipologia

del file (PDF, Word ...).

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 71 di 107




; ZU CC H ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT | Revisione: 1.0 |  13/03/2018

Importazione delle denunce da file generato dai software paghe

1l Software Paghe — -
produce il file di File di Dati delle

interfaccia MUT denunce

Ve Y
11 Client MIUT
importa il File di
dati generato
dall’applicative
Paghe.

11 Client MUT
compila e controlla in
modo automatico le

denunce importate.

Fig.51 — Schema del flusso di importazione delle denunce dagli applicativi

La funzione di “Importazione e compilazione automatica delle denunce”, illustrata in Fig.51,
permette |'acquisizione dei dati delle denunce da un file di testo prodotto dagli applicativi paghe
secondo uno dei formati previsti dalle specifiche tecniche.

L'utente prima di eseguire I'importazione delle denunce deve procedere alla generazione del file di
testo che contiene il flusso dei dati da comunicare al Client MUT, utilizzando le funzioni previste

dal proprio software gestionale di elaborazione paghe.

Importazione e controllo delle denunce da File Paghe
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& Importa da Paghe

Selezionando la voce dal Menu , 0 il pulsante della barra degli strumenti

)
Importa g richiama la finestra di awvio della procedura di importazione e compilazione automatica
delle denunce (scaricate nel proprio sistema), che acquisisce i dati da un file prodotto dai Software
Gestionali Paghe secondo le specifiche tecniche MUT. Al termine di questa procedura, le denunce
importate potranno essere aperte, controllate ed, eventualmente completate manualmente, in

caso di dati mancanti o di errori formali che ne bloccano la conclusione e la predisposizione per

I'invio.

Questa procedura permette di compilare le denunce a partire da un file di testo nel formato XML,
compatibile con le specifiche tecniche di interfaccia definite nel documento mut_tec_v233.pdf (o
versioni successive), consultabile nella sezione “Specifiche Tecniche” del sito web del MUT,

all'indirizzo http://mut.cnce.it/. (Da Gennaio 2008, il client MUT consente l'importazione

esclusivamente tramite il tracciato in formato XML).

Il programma di importazione acquisisce le denunce nei file MUT scaricati (precedentemente o
durante la fase di importazione dal file paghe), ed esegue gli stessi controlli sui dati previsti dalla
compilazione manuale delle denunce.

La procedura genera un file di log che pud essere consultato a video per controllare le anomalie e
gli errori di compilazione riscontrati. Nel caso di errori bloccanti, le singole schede non vengono
compilate, mentre nel caso di errori non-bloccanti le schede vengono compilate con la
segnalazione degli errori formali riscontrati.

Al termine di questa procedura, se tutti i controlli previsti sono formalmente soddisfatti, la singola
denuncia viene conclusa e puo essere inviata al Server Telematico MUT, le singole denunce

possono essere aperte per la consultazione ed eventualmente completate e corrette.

La finestra di lancio dell'importazione delle denunce richiede di specificare un insieme di

parametri (Fig.52):
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"\ M.UT. - Importazione il p

Importazione Denunce da File Paghe
-

Elenchi Denunce

Elenchi Cantien  Stampa Log

File paghe: |

Log importazione:

Opzione Cantier: Importa Cartier

Cartella denunce: CADatiMUT\DENUNCENTEST

T[] Mantieni le nuove Schede gia presenti in denuncia

Da Codice Ditta; A Codice Ditta: Cassa BEdile: | 5alo denunce Cassa Edie MO0
MNessuna Denuncia presente nel file paghe. @ Selezionatutte () Deselezionatutte || Misualizza solo selezionate
| Sel Irfa Codice Cod. Anno Mese Denominazione ditta Codice Fiscale
Cassa ditta
Test Dettaglio Den. Paghe Blenco Cantieri Den.

Stampa

Verfica Cantiend

Cod. Mote
ditta
MUT

Fig.52 — Videata Importazione Denuncia da file paghe

File Paghe: specifica il percorso completo del file da cui importare le denunce. Questo file

deve essere conforme alle specifiche tecniche di interfaccia definite nel documento

mut_tec_v233.pdf consultabile nella sezione “Specifiche Tecniche” del sito web del MUT

all’indirizzo http://mut.cnce.it/.

File di Log: rappresenta il file di log associato al file di importazione. Questo file viene

generato automaticamente dalla procedura di importazione.

Cartella delle denunce scaricate: indica il percorso in cui sono archiviate le denunce.

Modalita Importazione Cantieri: indica se importare o meno le schede dei cantieri e

prevede tre opzioni:

o Importa i cantieri. Con questa opzione, i cantieri presenti nel file di importazione

vengono importati e vengono confrontati con i cantieri eventualmente gia codificati
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O

in denuncia, attraverso il progressivo cantiere. | cantieri non riconosciuti vengono
aggiunti alla denuncia;

Non importare i cantieri. | cantieri presenti nel file vengono ignorati in fase di
importazione. La sezione dei cantieri deve pertanto essere compilata e completata
manualmente.;

Sostituisci cantieri. | cantieri presenti nel file di importazione sostituiscono quelli
eventualmente predisposti dalla Cassa Edile. Questa opzione & presente solo per

alcune Casse Edili.

* Importazione “Multicassa”: indica da quale Cassa Edile vengono importate le denunce e

prevede due opzioni:

O

Solo denunce Cassa Edile XXXX. Con questa opzione dal file paghe vengono
estratte solo le imprese indirizzate alla Cassa Edile per la quale si e effettuato il
collegamento al client (hormalmente corrisponde ai primi 4 caratteri del codice di
accesso utilizzato);

Denunce per tutte le Casse Edili: con questa opzione vengono importate tutte le
imprese presenti nel file paghe, a condizione che le relative denunce telematiche

siano state scaricate dal server MUT

ATTENZIONE: Questa funzionalita e accessibile solo entrando nel Client MUT in modalita

offline, ovvero entrando nel sistema senza immettere la password.

* Importa Ditte da codice a codice: permette selezionare le ditte da importare in base al

codice. Questa funzionalita puo essere utile nel caso in cui il numero delle denunce da

importare sia elevato e si voglia effettuare un’ importazione di un numero piu contenuto.

* Selezione delle denunce da Importare: € possibile selezionare le denunce da importare

direttamente dall’elenco delle denunce presenti nel paghe spuntando le righe

Sel
v
corrispondenti alle denunce da importare . Agendo invece sulle opzioni di
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selezione e possibile selezionare o deselezionare tutte le denunce e visualizzare solo quelle

. i@ Selezionatutte () Deselezionatutte || Visualizza solo selezionate
selezionate:

-l-l.- ! T H . '. .. Ll - ' AL |
Importazione Denunce da File Paghe

Elenchi Denunce  Elenchi Cantieri  Stampa Log

e pie C\DatiMUT\Nuovalnf\MUTNID0201609 xml -

|DProdSoftware: 01035310414 - SoftwareHouse: ZUCCHETTI - Versione Flusso: 2.3 - Data Creazione: 2016-07-27

Log importazione: CADatiMUT \Nuovalnf\MUTNID0201608 Iog sami

Cartella derunce: CADaiMUT\DENUNCENTEST

Cipzione Cantien: T
R importa Cantier T[] Mantienile nuove Schede gid presenti in denuncia

Da Codice Ditta: A Codice Ditta: Cassa Edile:

Selo denunce Cassa Edile NIDD Verfica Cantien 1
Mum. Denunce nel file paghe: 2, selezionate; 2, @ Selezionatutte () Deselezionatutte || Visualizza solo selezionate
| 5el Irfo Codice Cod. Anno Mese Denominazione ditta Codice Fiscale Cod. Mote
Cassa ditta ditta
MUT
] & Noo 0D0oD4 2016 ] 156, 5RL 00147730345 000004
[&] K | NIOD CR01 | 2016 09 WINCI SIRIO VNCSRI7SROGI46TY Q00001
Importazione esequita il: 15/11/2016 11.40.16. Denunce Importate: 2 , Scartate: 0, Concluse: 1 [T Visualizza solo Denunce importate

Test Dettaglio Den. Paghe Blenco Cantieri Den. Esito impiort Apri Denuncia

. . . N .. . Imparta
Per eseguire l'importazione delle denunce é sufficiente premere il pulsante - e

attendere il completamento della procedura stessa. Se la denuncia risulta gia aperta, la videata si

apre con codice ditta gia selezionato.

Il pulsante “Test importazione Denunce” permette di eseguire un test della procedura di
importazione, senza aggiornare la denunce: viene eseguita I'acquisizione su una copia temporanea

della denuncia, al solo fine di valutarne I'esito e gli eventuali errori o anomalie riscontrate.
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i B.ULT, Modulo Unico Telematico

== \MUTNIO0201609.xml ?

Confermi I'imponazione delle Denunce 2 selezionate  »
dal file paghe: CDatiMUT\Wuovalnf

B

—— p— —_— —

-+

Fig.53 — Pannello di controllo per I'importazione della denuncia da file paghe

Il programma richiede la conferma dell’'importazione dei dati (Fig.53), verifica la validita del file di
importazione con il formato di importazione prescelto (formato XML MUT) e awvia la fase di
importazione che, a seconda delle dimensioni del file, puo richiedere qualche minuto.

Prima di iniziare I'import delle denunce il programma Client MUT chiede se si vuole effettuare una

pre-verifica sui Cantieri dando anche la possibilita di associare eventuali cantieri non agganciati o

riconosciuti automaticamente.

I M.U.T. Modulo Unico Telematico

\MUTMNIO020160%xm| ?

. Vuoi effettuare una verifica dell'importazione dei #
I r_.-' Cantieri presenti nel file paghe: CADatiMUT Nuovalnf

(luesta funzione esegue una simulazione di
importazione del cantieri presenti nel file paghe, ed
evidenzia | cantien agganciati e importati, quelll creati
come nuovi e quelli scartati per incongruenza dei codici
identificativi. Si ricorda che | cantien vengono
riconosciuti tramite il Codice Cantiere Cassa Edile ed
eventualmente tramite il Codice Univoco MLUT.
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ol M.U.T - Dettaglic Log Import Denurl.qc’i‘;‘= “ — - .l._.'._, - ‘:ll &

Associazione Cantieri Paghe a Cantien MUT
Cuesta funzione consente di associare | cantien presenti nel Fle Paghe non agganoiati o nuovi @ un cantiere presente nella denuncia mensile predisposta dalla Cassa Edile.
Una volta effettuate le opportune associazioni chiudere |a videata e procedere con limportazione delle denunce dal file paghe.

Ricerca codice ditta et denmriiane tits || Visualizza anche Denunce scartate

Ricerca ditta

Denunce Cantieri

Cod. : Cod. CE

Ditts Ditta Periodo  Cartiers Progr. Paghe =his Importato Associa  Progr. CE Cod. CE Codice MUT Denom. Cartiere CE
_ Lavorinl LAVORI DI

00004 1LSG.SRL 09/2016 PAVIMENTAZIONE 1 1 5l 001 1 CNCEDRDDOD1 36283 PAVIMENTAZIONE
SELCIATO SELCIATO

000004 |1.5G.SRL 09/2016 GENERICO 2 sl 003 5 GENERICO
RISTRUTTURAZIONE RISTRUTTURAZIONE

000004 |1.5G.SRL 09/2016 SCUOLA ELEMENTARE 3 & sl 004 & CNCED00D0128272 SCUOLA ELEMENTARE
MIANI MIANI

DO000T | VINCI SIRIC 059/2016 ROTATORIA 1 3 5l 001 3 CNCEDORDOO00232 ROTATORIA

000001 | VINCI SIRIO 09/2016 LAVORIVARI 2 23 NO Associa

4 | 1 | b

Fig.55 — Analisi dei cantieri presenti nel file

La funzione di “Importazione delle denunce da file paghe” esegue la verifica dei cantieri presenti

nel file paghe associabili ai Cantieri della ditta (Fig.55).

Nel caso in cui alcuni cantieri non vengano agganciati a quelli della denuncia per la mancata
corrispondenza dei codici identificativi (codice cantiere Cassa Edile o Codice Univoco cantiere
MUT), & possibile associare esplicitamente il cantiere non riconosciuto ad un cantiere della
denuncia, tramite il link “Associa”.

Nel caso in cui il cantiere da ricercare non sia gia presente nella denuncia predisposta dalla Cassa
Edile, & possibile selezionare il cantiere tramite la ricerca dei cantieri on-line, codificati e validi per

il periodo di denuncia.

Per ricercare il cantiere da associare, premendo il pulsante “Scegli da on-line” (Fig.56), verra
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visualizzato I'elenco dei Cantieri codificati che risultano attivi nel periodo di denuncia.

g5l MU - Dettaglic Log Import Denuncia w — — ‘ ___=‘ = 2
Associazione Cantier Paghe a Cantien MUT
Cuesta funzione consente di associare | cantien presenti nel Fle Paghe non agganoiati o nuovi 8 un cantiers presente nella denuncia mensile predisposta dalla Cassa Edile.
Una volta effettuate le opportune associazioni chiudere la videata e procedere con limpotazione delle denunce dal file paghe.
Ricerca codice ditta Ricerca denominazione ditta "] Visuaiizza anche Denunce scartate
Denunce Cantieri
%?ﬂda. Ditta Perioda  Cartiers Progr. Paghe EEOSHEE Importato Associa  Progr. CE Cod. CE Codice MUT Denom. Cantiere CE
00004 iR (02016 Eétmf.l%rulo lﬂ Ricerca Cantiere Ditta da associare al Cantiere Paghe —— l'i:"l =) g
Elenco Schede - Cantieri
000004 | 15G.SRL 08/2016 GENERICO
| | Cerca scheda:
RISTRUTTURA4
000004 |15G.SRL 0s/2016 ﬁ,ﬁ‘}lram ELEME Progr. Cartiere Denominazione cantiers Codice Cantier... Cod. Univoco ... Cantiere Gene... Cantiere Himin... Tipo Indinzzo I
©om ROTATORIA 3 CNCEQOODO0... VIA A
000001 | VINCI SIRIO 0972016 ROTATORIA # 002 IPSIA 4 CNCEDDOOOT... VIALE A
[ 003 GENERICO 5 G |
T e R el leqo [RISTRUTTURAZONE 17 | | | v ¢

< T |

Mumero schede: 4 - Numero Schede compilate: 1 - Schede con emon Bloccanti:

_ Stampa in Excel

v O % B4 <D

Fig.56 — Scelta del cantiere tra quelli attivi nel periodo di denuncia

Dopo aver scelto dall’elenco il cantiere da importare, si premere il pulsante “Seleziona”.

M.U.T. Modulo Unico Teleratico . [—i"J

f Vuoi scegliere il Cantiere: CANTIERE PER RESTRUTTURAZIONE EDIFICIO
&Y' - ID Cantiere; CNCEO0000129171 - VIA PORTA ADIGE 45 45100 ROVIGO
{RO) - Comrnittente: EDILCASA S.R.L. CF: 01178660294

i ] [ No

= — == —

Fig. 57 — Pannello di conferma della scelta cantiere
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Confermando la scelta (Fig.57), si indica al programma MUT che il Cantiere Paghe 02 dovra essere

associato al cantiere selezionato.

"
gl MU.T - Dettaglio Log Import Denuncia

. [E=EES)

Ricerca codice dita

Associazione Cartier Paghe a Cantier MUT

Ricerca denominazione ditta

[ Visualizza anche Denunce scatate

{luesta funzione consente di associare | cantien presenti nel File Paghe non agganciati o nuovi a un cantiere presente nella denuncia mensile predisposta dalla Cassa Edile.
Lina volta effettuzte le opportune associazioni chiudere la videata e proceders con limportazione delle denunce dal file paghe.

000001

| VINC 5IRIO 0972016

LAVORI VARI

Associato al

codice
Cantigre

CNCE

Rimuavi |0

CNCERGOGOD:

Denunce Cantien
%;tda' Ditta Periodo  Cantiere Progr Paghe ESSHEE Importato Associa  Progr. CE Cod. CE Codice MUT Denom . Cantiere CE
WORI DI WORI DI

000004 |1SG.SR.L 03/2016 | PAVIMENTAZIONE 1 1 Sl o0 1 CNCEGD000136283 PAVIMENTAZIONE
SELCIATO SELCIATO

000004 |1.5G.S.R.L 0972016 |GENERICO 2 8l 003 5 GENERICO
RISTRUTTURAZIONE RISTRUTTURAZION

000004 |1.5G.SRL 09/2016 | SCUOLA ELEMENTARE 3 6 5l 004 6 CNCEDDD00128272) SCUOLA ELEMENTA
MIANI MIANI

0000071 | VINCI SIRIO 09/2016 |ROTATORIA 1 3 8l 00 3 CNCEOOD00000232) ROTATORIA

CNCEBODDOOD2063.

<

N

RISTRUTTURAZIO

Cartiers; CNCEDDDD]
~VIA ROMA 1 45033
STIENTA (RO)-
Committente: BOLDR
RICCARDO CF:
BLORCRE2P 230548

Fig.58 — Il nuovo cantiere viene associato alla denuncia

Dopo tale associazione, il cantiere con codice CNCEO0000002063 associato, verra scaricato e

inserito in denuncia come nuovo e i lavoratori, che nel file paghe risultano riferiti al cantiere paghe

originali, verranno associati al Cantiere CNCE0000002063, scaricato dall’archivio on-line.

Durante I'esecuzione dell'importazione e compilazione automatica delle denunce, il programma

informa l'utente sulle fasi di avanzamento dell’elaborazione.
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- M.ULT, - Elaborazione in corso ..

Importazione denuncia: 1.5.G. 5.R.L (82016} in corso ... 1di 2
—_—— |

Importazione Lavorator ... 7di 7

— —— |

Al termine verra visualizzato a video un messaggio con |’esito della procedura di importazione.

M.U.T. Madulo Unico Telematico
e s '

'0 Importazione denunce da file paghe terminata. -
4

DEMUMNCE LETTE: 2
= DEMUMNCE IMPORTATE: 2
DEMNUMNCE SCARTATE: O
DENUNCE CONCLUSE: O
i Ora Inizio: 09.34.05
Ora Termine: 19,36 57 -

I

Viene prodotto un file di log con il dettaglio delle denunce lette e importate e dei controlli

effettuati. Il file di log puo essere consultato anche successivamente tramite il pulsante “Stampa”

(Fig.54).
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M.U.T. - Modulo Unico Telematico - Importazione denuncia da file paghe:
C:\DatiMUT\Nuovalnf\MUTNID0201609.xml - Data: 06/12/2016 9.34.05 ‘E‘
Importazione denunce da file paghe terminata. DENUNCE LETTE: 2 DENUNCE IMPORTATE: 2
DENUNCE SCARTATE: 0 DENUMCE CONCLUSE: O

Tipo Log: Log Completo

Ditta: I.5.G. 5.R.L

Codice: 000004 Cod. Fisc.: 00147730345
Denuncia del periodo: 2016/09

Importata: ST CONCLUSA ERRORI BLOCCANTI

RIEPILOGO IMPORTAZIONE

num. Cantieri Letti: 3 num. Cantieri Importati: 3 num. Cantieri Scartati: 0 num. Lavor. Letti:
7 num. Lavor. Letti: 7 num. Lavor. Letti: 0

| MNote: |
CAMNTIERI:

Importato: SI Num. Cantiere: 001 Mum. Cantiere Paghe: 1 ID Cantiere MUT:
CMCEQQ000136282 Cod. Cantiere CE: 1 Denominazione: LAVORI DI PAVIMENTAZIOMNE
SELCIATO Aggiornato: AGGIORMNATO Errore: NESSUN ERRORE CANTIERE IMPORTATO (Trovato
per Codice Univoco MUT. Agganciato al prog. Cantiere in denuncia: 001 - Cod. Cantiere CE:
1)

Importato: SI Num. Cantiere: 002 Num. Cantiere Paghe: 2 ID Cantiere MUT: Cod. Cantiere
CE: 5 Denominazione: GENERICO Aggiornato: AGGIORNATO Errore: NESSUN ERRORE CANTIERE
GEMERICO IMPORTATO {Agganciato al prog. Cantiere in denuncia: 003 - Cod. Cantiere CE:

5)

ol MLULT, - Log Impertazione file Paghe: ChADatiMUT NuovalnPMUTNID0Z0160%.xml - Data 06/12/201... | L=l | (=] &J
M.U.T. - Log Importazione file Paghe: C:\DatiMUT\NuovaInf\MUTNIO0201609.xml - Data

Fig.54 — Log d’importazione

Dopo la fase di importazione la denuncia puo risultare:

Importata e Conclusa: la denuncia & stata importata e compilata correttamente. Ha
superato i controlli formali ed & stata conclusa;

Importata con errori: la denuncia e stata importata ma non ha superato i controlli
bloccanti predisposti. Visualizzando il dettaglio del log si puo prendere visione degli errori
bloccanti (B). A seconda della natura degli errori, si puo decidere di modificare i dati nella
procedura Paghe e successivamente rigenerare il file e procedere ad una nuova
importazione. In alternativa, si puo aprire la denuncia con il programma di compilazione e

correggere o completare manualmente i dati errati;
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e Denuncia gia Conclusa: nel caso in cui la denuncia MUT risulti gia conclusa, non viene
soprascritta in fase di importazione;

e Denuncia non Importata: in questo caso per la denuncia letta dal file di importazione, non
e stato trovato nella cartella indicata il corrispondente archivio MUT (file xml).

ATTENZIONE: é indispensabile che la codifica delle ditte sia congruente, anche nella formattazione

con | codici delle ditte codificate nel file MUT Nel caso in cui il codice ditta sia anche solo

formalmente diverso (ad esempio nella formattazione degli zeri) da quello adottato dal MUT, la

denuncia verra scartata.

Nel caso di incongruenza tra i codici Cassa Edile e il Codice Fiscale del dipendente, previsti nella
denuncia scaricata dal sistema MUT e quelli indicati nel file di importazione, viene segnalato un

errore bloccante che comporta lo scarto del dipendente.

Importazione Denunce da File Paghe

Elenchi Denunce  Elenchi Cantieri  Stampa Log

Flepaghe:  CADatiMUT“NuovalrPMUTNIO0201609 i - DJ|

|DProdSoftware; 01035310414 - SoftwareHouse: ZUCCHETTI - Versione Flusso: 2.3 - Data Creazione: 20016-07-27
Log importazione: CADatiMUT\Nuovalnf\MLUTNI002071609 Jog sl Stampa
Cartella denunce: CADatiMUT\DENUNCENTEST

Opzione Cartieri: i ¥
o mparta Cantier ¥ [C] Mantieni le nuove Schede gia presentiin denuncia

Da Codice Ditta: A Codice Ditta: Cassa Edile: | S Verfica Cantien
Mum. Denunce nel file paghe: 2, selezionate: 2. @ Selezionatutte (7 Deselezionatutte [ Visualizza solo selezionate
| Sel Info Codice Cod. Anno Mese Denominazione ditta Codice Fiscale Cod. MNate
Cassa ditta ditta
MuT
v i Nipo 000004 2016 @3 1.5G: SRL 00147730345 000004 IMPORTATA MA NON CONCLUSA - ERRORI
! BLOCCANTI
il b NIDD 0oDoo1 | 2016 08 VINCI SIRID WNCSRI7IR06I467TV 000001 | IMPORTATA MA NON CONCIL USA - ERRORI
'- = BLOCCANTI
Importazione terminata. Ora Inizio: 09.34.05 - Ora Termine: 09.36.51 - Denunce Importate: 2, Scartate: 0, Concluse: 0 [] Wisualizza solo Denunce importate

Da questa videata e possibile consultare il dettaglio dell’esito dell'importazione di ogni singola denuncia per la

consultazione degli eventuali errori riscontrati selezionando la riga della denuncia desiderata e premendo il pulsante
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Cantieri | Lavoratori | Riepiogo Emori [ Note |
Cod. -
. Progr. Progr. Cod. 1D Cantiere . Tipo
Cantiere Paghe %:_ghe Importato Cartiere CE Cantiers CE MUT Denom. Cantiere CE Erore Note
CANTIERE IMPORTATO (Trovato per
LAVORI DI LAVORI DI ; - .
| NESSUN Codice Univoco MUT. Agganciato al
PAVIMENTAZIONE 1 1 AGGIORNAT 001 1 CNCEDDDDD136283 PAVIMENTAZIONE ERRORE prog. Cantiere in denuncia: 001 - Cod.
SELCIATO SELCIATO Cantiere CE: 1)
5| NESSUN CANTIERE GENERICO IMPORTATO
GEMNERICO 2 003 5 GEMNERICO {Agganciato al prog. Cantiere in
AGGIORNATY ERRORE denuncia: 003 - Cod. Cantiere CE: 5}
RISTRUTTURAZIONE 5 RISTRUTTURAZIONE  £RpoR) Codice Uravoce MUT Aggencia
I'?d(I:JEPE::LA ELEMENTARE 3 6 AGGIORNAT: D04 6 CNCEDOD00128272 En?fr?lm ELEMENTARE BLOCCAN prog. Cartiere in denuncia: 004 - Cod.
Cantiere CE: 6)
Esito Importazione Cantieri
| Cantieri | Lavoratori | Riepilogo Enori | Note |
Importato E&omamemo Lavoratore Cod. Fiscale an\?..CE Tipo Emore Mote
&l AGGIORNATO CICHELLO RAFFAELE CCHRFL55T25M204] CCHRFLS.. ERRORI BLOCCANTI
sl NUCOVO CESA SALVATORE CSESVTH5D20F835Z 382340 ERRORI BLOCCANTI
sl NUCOVO PALOSCHI OSCAR PLSSCRB6M23B393M ERRORI BLOCCANTI
| NUOVO SCHEMWA LAURA SCHLRA71S63L400K ERRORI AVVISO
sl NUCOVO NOCERA CECILIA NCRCCLS1560L400G ERRORI AVVISO
51 AGGIORNATO MERCANTINI ROBERTO MRCRRT70B45A271Y 000012 ERRORI BLOCCANTI
sl NUCOVO SILVESTRE NICOLA SLVNCL50C21D7858 413071 ERRORI BLOCCANTI
Esito Importazione Lavoratori
| Cantieri | Lavoretori | Riepiogo Emor | Note |
| Esito Sezione Riferimento Campo Valore Messaggio Informazioni aggiuntive g
W Testata Testata Emai PEC Futcar Tl P e e UPDATE
o Cap non valido per il Comune; Indicare
@s Cantieri 002 CANTIERE ROMA Cod. Catastale Comune | H501 un Cap compreso tra 00118 00199 UPDATE
<) Cartieri 002 CANTIERE ROMA, Tipo Laveoro Indicare il Tipo Lavoro peril cantiers LIPDATE |8
0 Cartier 002 CANTIERE ROMA Tipo Committente ks | s Conmtonitond UPDATE
os Cantieri 002 CANTIERE ROMA Attivita 10/2007 oo Indicare |'Attivita per il Cantiers UPDATE
[ ] Cantieri 002 CANTIERE ROMA Data Pres. Fine Lav. Indicare la Data Presurta difine Lavei  UPDATE |
T, 004 RISTRUTTURAZIONE SCUOLA i Attenzione: Importo Lavor Edili indicato —
@s Carfict ELEMENTARE MIANI mpoto laved £l | BOOO > Impoto complessivo Opers UROi
o 004 RISTRUTTURAZIONE SCUCLA Inserire Protocollo appalto per Appalto di
W Care ELEMENTARE MIANI Brmincalo Aopata Cartiers Pubblico UPDATE
o o 004 RISTRUTTURAZIONE SCUOLA, Inserire Data appato per Appalto
AW . ELEMENTARE MIANI Dsta Appalto Cantiers Pubblico I
W Elenco dei lavora... | ANSELMI GUIDO Codice fiscale NSLGDUS2ZBO5A. .. Codice Fiscale emato UPDATE
U< 8 Blenco deilavora... | ANSELMI GUIDO Tipo assunzione 0 Il campo Tipo assunzione & Obbligatorio  FORMALE
o8 Blenco dei lavora... | ANSELMI GUIDO Mansione Il campo Mansione & Obbligatorio FORMALE

Esito Importazione — Riepilogo Errori

A

Apri Denun

E’ possibile anche aprire la compilazione della singola denuncia importata premendo il pulsante

per modificare, verificare ed eventualmente concludere e inviare la singola denuncia.
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Gestione dei Documenti Allegati in denuncia

Introduzione

Dalla nuova versione 2.3.7-2.3.8 del programma di compilazione delle denunce Client MUT
rilasciato a Giugno 2017 , e stata introdotta la possibilita (previa abilitazione della Funzionalita a
livello di Cassa Edile) per il compilatore della denuncia (ditta o consulente) di “inviare” dei “file” di
documenti allegati alla Denuncia e/o alla Scheda del singolo Lavoratore in compilazione.

La Tipologia dei Documenti ed “estensioni” ammesse (.pdf, .jpg, .png ecc...) € definita da un

Tabella specifica per ogni Cassa Edile, come nel seguente esempio.

Tipo Documento | Descrizione Voce Tipo File Codice Area Modalita Invio | Richiesta
Approvazione

AUTASP Autorizzazione Aspettativa non retribuita LAVORATORE Vv S

CERMAL Certificato di malattia telematico * PDF LAVORATORE S

CONMAT Congedo Matrimoniale * PDF;*.JPEG;*.JPG; LAVORATORE \Y S

CONPAR Congedo Parentale *.PDF;*.PNG LAVORATORE Y S

CONSTR Congedo Straordinario * PDF LAVORATORE \Y S

DENMUT Allegato Denuncia MUT DENUNCIA

DITTA Documento Ditta * PDF DITTA

DONSAN Certificato Donazione sangue LAVORATORE S

ESENPT Esenzione Limiti Part-Time * PDF LAVORATORE Vv S

LEG104 Autorizzazione Legge 104/92 LAVORATORE Vv S

LEGG53 Autorizzazione art.4 L.53 2000 * PDF LAVORATORE \Y S

MATPAT Congedo Maternita Paternita * PDF LAVORATORE \% S

Ogni tipologia di Documento, oltre al Codice identificativo, la descrizione, il Tipo di estensione del
file da inviare ammessa, prevede un codice Area di Riferimento (Documento Ditta, Documento
Denuncia o Documento Lavoratore), una modalita di Invio/Validita (S=Valido per la denuncia in
oggetto, V=Valido per un periodo di Validita da data a Data che pud comprendere un periodo di

pil denunce), e se & Richiesta I’Approvazione del documento da parte della Cassa Edile.
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La Gestione dei Documenti Allegati ha le seguenti finalita e funzionalita:

1) Inviare come allegati della denuncia direttamente dal Client la documentazione richiesta
dalla Cassa Edile (autorizzazioni, richieste, certificati ...). A seguito dell’invio di tale
documentazione la Cassa Edile puo per esempio autorizzare col sistema delle Eccezioni ai
Controlli 'immissione di alcune tipologie di Ore.

2) Collegare direttamente tramite la configurazione di controlli on-line la compilazione di
specifiche caselle (ad esempio per le varie tipologie di Ore, Esenzioni Part-time, Certificati
Medici, ...) all’ invio ed eventualmente alla Validazione di specifici Tipologie di Documenti

per il Tipo di Ore o dato inserito.

In entrambi i casi I'utente compilatore puo allegare alla denuncia uno o piu documenti relativi
alla Ditta o al singolo Lavoratore inviando i File direttamente al “Server MUT” tramite
specifiche funzionalita del Client MUT.
| file dei documenti inviati come allegati alla denuncia sono consultabili da parte della Cassa
Edile contestualmente all’invio. La Cassa Edile oltre a consultare e scaricare la documentazione
allegata puo operare sul documento : accettando o respingendo il documento, definirne il
periodo di validita (da data ... a data) o inserire delle annotazioni.

Di seguito verranno illustrate le principali funzionalita lato “Client” (ditta/consulente) e lato

“Server” (Cassa Edile).

Gestione dei Documenti Allegati da Client MUT
Dal programma di compilazione delle Denunce “Client MUT” operativamente vi sono due punti dal

guale e possibile Allegare dei documenti alla Denuncia:

1) Allegare i documenti dal Menu “Denuncia”

2) Allegare i documenti dalla “Scheda Lavoratore”
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Allegare i documenti dal Menu “Denuncia”

Dal menu Denuncia la voce “Allega Documento alla Denuncia” € possibile selezionare il Tipo di
Documento e successivamente il file del Documento, prelevandolo dal proprio sistema, da inviare

al server MUT.

ozl Menu Denuncia Cantieri Scheda  Utilita  Aiuto

AR BAa B JO &. & ~;

Accesso Apri Importa || Denuncia Ricarica Stampa Cantiere  Lavoratore

DITTA: 000010 EDILCAS, [& Controlla e Verifica Denuncia
Dettaglio Denuncia (%% Concludi elnvia Denuncia
= &o  Invia denuncia conclusa

- Cassa Edile | [l Allega Documento alla Denuncia —

% Eﬂeenrﬁzma v Aggiorna il modello dei controlli della denuncia

B = 2. Sezioni Denuncia E Controllo Adesioni PREVED]

E = 1Testasta [ [ [ /= =

i, EDILCASA SAL VIALE PORTA ADIGE, 45
= = 2 Cantier (12) Comune/Provincia

A AnA T T A T

In prima battuta il programma chiede la Scelta del Tipo di documento da allegare e
successivamente si apre la ricerca del file “fisico” (nei formati ammessi .pdf, .jpeg, ... ) da inviare e

associare al Tipo di Documento scelto.
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r

o5 Tipo Documenti

Ricerca Tipo Documento

e

Tipo Docume...  Descrizione Codice Area Tipo File
AUTASF Autorizzazione... LAVORATORE

CERMAL Cerfficato dim... LAVORATORE ~PDF
CONMAT Congedo Matri... LAVORATORE *PDF*DOC”..
COMNPAR Congedo Pare... LAVORATORE . PDF=DOC".
CONSTR Congedo Stra... LAVORATORE *PDF*DOC”..
DENMUT Allegato Denu... DENUMNCIA

DITTA Documento Di...  DITTA *FPDF=DOC”...
DOMNSAN Certfficato Do...  LAVORATORE

ESENPT Esenzione Lim... LAVORATORE  *PDF*DOC”..
LEG104 Autorizzazione... LAVORATORE

LBGGH3 Autorizzazione... LAVORATORE  *FDF*DOC”..
MATPAT Congedo Mat... LAVORATORE . FPDFDOC".

Scelta file da allegare/inviare

W M.LLT. - Scegli il file da allegare alla Denuncia
@Qv| v Computer » Sﬁt.e.r_n (E) v DatiMUT » - | 3 | | Cerca DatiMUT yel |
Organizza = Muova cartella = - [ [gl
4 Drefesiti = Mome Ultima modifica Tipo Dimensione  *
B Desktop T Modello_Denuncia_MUT_Parmacompleto.pdf  04/03/2013 14:45 Adobe Acrobat D.., 842 KB
I§ Download 1 Modello_Denuncia_MUT_Roma.pdf 04/03/2013 14:48 Adobe Acrobat D... 509 KB
ProgettiNDE 2 Modello_Denuncia_MUT_Remacompleto.pdf  04/03/2013 14:48 Adobe Acrobat D... 853 KB
03] Risorse recenti T Modello_denunciaMUT_MIanocompleto.pdf  04,03/2013 14:41 Adobe Acrobat D... 977 KB
T ModelloDenunciaMUT_Milano.pdf 04/03/2013 14:40 Adobe Acrobat D.., 434 KB
— [ Moddil tlersRegolaizasioneZpdf_ 4100131538 Adobe Acrobat D, 15KE
B Docurnenti T MUTALLO03088201601_A1.pdf 23/02/2016 18:09 Adobe Acrobat ... 111 KB
] Immagini = -_; MUTfileStampa. pdf 20/12/2011 13:.02 Adobe Acrobat D, 179 KB
-J" W, T NM-prezzi-al-consumo-2011_rev.pdf /2015 10:58 Adobe Acrobat D... 522 KB
B video T StatisticheDenunceSuplettivelntegrative 201...  13/01/2016 10:34 Adobe Acrobat D... 24 KB
@J Cancellare la Scheda del Lavoratore.docx 09/09/2015 16:54 Documento di Mi... 567 KB
18 Cornputer E_E'lj CE TORING.docx 26,/09/2016 16:02 Documento di M., 69 KB
& System e 'ﬂj ErroreWSControllo.docx 09,/04/2010 17:36 Docurmento di M., 452 KB =
3 BALAND (\ZTFS @ File xml Upload.docx 20/11/2015 08:57 Documento di Mi.., 44 KB
9 CASSA_EDILI (02 ".:_f‘f'j Manuale ClientMUT. docx 06,/09/2016 17:09 Docurnento di Mi.. 4735 KB
9 Dati (\ZTFS21\w ‘-Ej mut_ce v233.docx 02/09/2015 14:42 Documento di Mi. 285 KB
&8 air_serv (\niproc l:'_‘lf'] MUT_Regole Veneto.docx 12/11/20012 03:54 Documento di M. 47 KB
2/09/2012 08:56 = ] 45 pp -
65 PUBLIC (\ZTFS2 - ;'\-_‘1'1] NoteAgosto2013.docx Oc-J?_r-[_Jl_ 0856 Documento di Mi.., I_3 kPEl
Mome file: MedelloLetteraRegelarizzazione2, pdf IFiFe allegati (*.PDF;*.DOC,".DOC v]
[ Apri 1v] l Annulla ]

Nota: é stato posto un limite di 2 mb alla dimensione del file che possibile inviare.

Una volta confermata la scelta, il file viene inviato al Server MUT come allegato alla denuncia.
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[ M.U.T, Modulo Unico Telematico

. Vuoi allegare alla Denuncia il Documento -
ModelloLetteraRegolarizzazione 2 pdf

BN U

L& -

Dalla Visualizzazione dell’elenco “Stampe e documenti allegati” alla denuncia, il documento

appena inviato appare nella lista delle Stampe e Documenti allegati.

5 M.U.T. Modulo Unico Telematico - [Deauncia: EDILC

s Menu Denuncia Cantieri Scheda Utilits  Aiuto -8 x
= = 4 .. 5 U

R B & -0 B | M 54 B O X @ ® .0

Accesso Apri Importa | Denuncia  Ricarica Stampa | Cantiere  Lovorstore | Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aivto  Chiudh

DITTA: 000010 EDILCASA SRL Tipo: BASE - Maggio 2017 Scaricata il: 29/06/2017 17:46:52 ERRORI BLOCCANTI [F]

Dettaglio Denuncia Denuncia
= Ditta Codice Ditta
EDILCASA SRL 000010 Consulta Cantien
' Anno Denuncia Mese Denuncia Too Denunca
L) el Dovings 2017 Maggio )
i - Stato complazens Denuncia Cortrolls Cassa Edie
5 = 2Cantien (12) [
@ 001 RISTRUTTURAZI| .
1. 002 PAVIMENTI COTT Data i‘oergura denuncia Data Scarico denuncia Data \HMDVHVEHUHUE Data Acquisizione denuncia
Foiinmatiee ) BT 151138 /0T 174652

/b, 005 CERTOSA MILAN( =
© 006 DA FEDERICO

© 007 PISANO COSTRU,
@ 002 INIZIO CANTIERE
@ 003 CANTIERE MESS|
@ 010 GENERICO

/i, 011 AUTOCAMIONAL] 10/04/2017

51 05/06/20

@ D04 RESTAURD CHIE| Stampata Data Stampa

| Note/Controllo CE | Stampe & Documerti allegati

Datz Riferimento Descrizione File Stampa firk

EDILCASA SRL. Lav. BAGGIQ REN. Autonzzazione Legge 104/92. A Approvato. Validta dal 01..  MUTO00010_1_LEG104_BGGRNTS...  MIIBWwYJKaY...
@ D12RESTAURO STAT = DILCASASRL Lay BALDIN Auiorizzazion: e 104/%2. V In Vaiidh dal.. MUTODON10, 04_BLDMH MBI YK

[ = 3 Henco dei lavoratori occy [=105/07/2017  EDILCASA SRL. Denuncia 2017/5 Documento Dita. | Inviato: Validita dal 01/05/2017 MUTO00010_3_ DITTAPDE WIBOgYJKWYB.
ABBRUZZESE DONA
BAGGIO RENATO
BALDI NICO
BELPASSO DOMENIC
BICEGO DANIELE
BROSS SUPER MARI
CARINO TONINO
CESA SALVATORE 2(
CREPALDI NAPOLED
DAL CALDG ALFRED(
DESTRO MAURQ
DESTRO MAURQ
ELBANDI RICCARDO
ESTRO TURD
GARRITANO MARIO
LARZENI LINO
MATTIOTTI MARCO
MERCANTINI ROBER _

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO - UTENTE: NIODOCON 000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA | # Connesso

00000000000000000>

Nota: Anche dalla visualizzazione dei dati Generali della Denuncia é possibile tramite il tasto

“Allega Documento” inviare documenti allegati alla denuncia.
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Documenti allegati alla scheda Lavoratore

La necessita di allegare documenti alla denuncia é richiesta in particolare per i Lavoratori, verso i
quali le Casse Edili sempre piu frequentemente richiedono specifica documentazione al fine di
autorizzare/convalidare la compilazione di Ore relative a particolari istituti contrattuali ( CIG,
Congedi, Aspettativa non retribuiti, Permessi ...).

A tale scopo la funzione di invio di un documento allegato al Lavoratore e stata inserita nel Menu

“Lavoratore” della Scheda Lavoratore come illustrato nella figura seguente.

72 M.U.T. Modulo Unica Telematico - [Denuncia: EDILCAS!

ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda Utilita  Aiuto

— Al = e
R B & .0 o8 w2 B ) X @
Accesse Apr Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore Aggiungl Salva Annulla  Elimina | Invia email
| DITTA: 000010 EDILCASA SRL Certificati medici malattia
i _ ;
| Dettaglio Denuncia R I E I ake: B Controlla Adesione Prevedi
B = 1. Dati Generali = Scheda Anagrafica lCantia'i del lavorsl = Aggiomna Adesione Prevedi su scheda lavoratore ol i
% Ea;ianfigle Cognome 8 Aggiungi Laveratore da Denunce on-line bersio c.6.
L tente BAGGIO R Aggiomafriscarica Lavoratore da Denuncia on-line
& = 2 Seziori Denuncia Codice fiscale & Stampa Scheda Lavoratore
E = 1Testata DO NTRN "
i EDILCASA SRL BGGRNTS0RO1EES2E | [l Allega Documento Lavoratore
(5 = 2 Cantieri (12) Comune di nasc. Prov. di nasc.
& 001 RISTRUTTURAZY LORIA 7 | TV TREVISO
£t D02 PAVIMENTI COTri Tipo Indinzzo Indinzza Num. Civico
& 003 CANTIERE ACQU, VIA MARANGONA 0
& 004 RESTAURO CHIE| _
/b, D05 CERTOSA MILANC = [:.E_!_.p. Cpmune Provincia
@ 006 DA FEDERICO 31037 (2] LoRiA (2][Tv TREVISO -
© 007 PISANO COSTRU, Num. Telefono Email Lavaratore
& D08 INIZIO CANTIERE|
& D09 CANTIERE MESS]|
& 010 GENERICO Fuor prov. Altra cassa Data Festiv. Patrono
/i D11 AUTOCAMIONALE [ - | -
?Elmz HdESITAUHO STAT Data assunzione Tipo assunzione Tipo Rapporto
B = enco dei lavorston ool e ;
= 01/10-2006 1T Indet at - =
/i ABBRUZZESE DONA| 2000 T ARl ||
Pl BAGGIO RENATO | Livello Mansione Paga Oraria
© BALDI NICO " | | 46 Apprendista 6° semesire ~| |01 Murstore ~| 72
£ 0rpacch DOMENIC = ; T S

In primo luogo viene richiesta la Scelta Tipo Documento “lLavoratore” da allegare e
successivamente la selezione dal proprio sistema del file “fisico” del documento da inviare come

allegato.
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* Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

- Scheda Anagrefica |Cantieri del Lavorators I Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia/Infortunio | Documenti del La\romtore|
Cognome Mome Codice operaio ce. Lavoratore eliminato
BAGGIO RENATC 028735
Codice fiscale Data di nascita
BGGRNT50R0O1E6S2B 01/10/1950 5! Tipo Documenti =B =
A D FLTHE BAGGIO RENATO C.F.:BGGRNT50RO1E692B
W LORIA || TV TREVISO
T Tipa Indiizzo Indirizzo
4 VIA MARANGONA
J_t = Cap. s Tipo Docume...  Descrizione Codice Area Tipo File
31037 (2] LoRiA AUTASP Autorizzazions... LAVORATORE
1! Nurn, Teleforio o CERMAL Certificato dim... LAVORATORE “.PDF
El CONMAT Congedo Matri... LAVORATORE “PDF DOC".
3l CONPAR Congedo Pare... LAVORATORE ~PDF".DOC ..
Fuorl prov. Alra cassa CONSTR Congedo Stra... LAVORATORE  “PDF;".DOC:"..
E - DONSAN Cetficato Do...  LAVORATORE
T Data assunzione Tipo assunzione ESENPT Esenzione Lim... LAVORATORE “PDF .DOC. 3
i 01/10/2006 1 Tempo Indeteminato +| || LEG104 M.U.T. Madulo Unico Telematico v
3 . _ LEGGS3
e ensons MATPAT =\ Vuoi scegliers il Tipo Documento : CONPAR Conged
|| [ Poprendins & semese 7] [0 Murtors (P s s
c Tipo Occupazione Esenzione limiti PT -
U [F Tempo Fieno b |
Imponibile G.MN.F. Imponibile Contrib. Imponibile TFR
L} 0 0 0 =
J Ore ordinarie Ore malattia Ore infortunio I _
X ] 1] 1] = s
Ore ferie Ore festivita Ore C.1G. Ore perm. non. Rex
F; 0 0 0 0
Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Fat COre Cong. Serv. Milit.  Totale Cre Cong_edi
0 0 0 0
Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Ore Pemm Retrib. Ore Aspett. Sind. L300 Ore Ass. Fac. Mat/Fat
R
2 giungi da ordine

Scelta del file

o

=

v Computer » System (C:) » DatiMUT » documenti »

- |Ju’. ‘ | Cerca docu

| ATERVAZIONE NUOVO SIto Mut Lhtte e Lonsulentldocx

=

@ Attivazione_ParametroClientMUT Online.docx

.| cap-aggicrnamento-2016.pdf

L~ cap-aggiornamento-2016-ILpdf

| CCML EDILT Artigizni0001. pdf

| CCNL_Edili_Industria_Cocperative.p
CCNL_Edili_Industria_Cooperative ()

cenl_industria_2008_Completo.pdf

CEMUT_conDettaglioCantieri.docx

AutorizzazioneCongedo.pdf

Autorizzazionelegg z;_104 pdf

CampilDCertificatiMediciMalattiajpg

Bz w

Data Tipo

UL/1472U10 L1230

e A

21/11/2011 08:58
25/01/2013 10:04
23/0172017 15:44

Imrmagine JPEG

vocumento di M.,
Documento di Mi...
bat D..,
A ot_:e :;;cro-b-at-[‘l.‘.
Adobe Acrobat D..,

Adobe Acrabat D..,

Adobe Acrobat D,

ol
0 e
Dimens *

MU.T, Madulo Unico Telematico

png

(2]

Vuoi allegare alla Denuncia il Documento di tipo:
Congedo Parentale

AutorizzazioneCongedo.pdf

per il Lavoratore BAGGIO RENATO CF:
BGGRNT50RO1EGS2E

g

19/1272016 15:58

o=l M.U.T. - Scegli il file da allegare alla Denuncia
GuUr|
RY Organizza v MNuova cartella
n =
CQ | 5 Preferiti o (Nomse
CH
LA B Desktop
o B Denicod | AutorizzazioneAspettativa.pdf
TH . ProgettiINDE f = T T S
IEl v ' |
5. = Risorse recenti =
T BuffettiPaghe_MUT pdf

NA| A Raccolte B
57| EI Documenti -
og = [
ol & Immagini 3
2 .jr“ Musica

B Video
1=
£ -

L=

VAY 1=l Computer cenl_industria 2008.pdf
1 & Systemn (C:) -
3 P
wfff S BALANDONZTES o s o previdenza,
Rl S CASSARDIIONZ | = cpyim02082200503.POF
J 58 Dati PAZTFS21\wn -
p : : =
| 52 airserv Ninigrog = certificato_10234560. pdf

5 PUBLIC (NZTFS2 _
Rl

MNomefile:  AutorizzazioneConaedo.odf

[

Adobe Acrobat D..,

b

- [Frle allegati (*PDE*DOCADOC =
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Una volta inviato il file al Server MUT si riceve il messaggio di conferma del documento allegato.

. M.UT. Moduls Unico Telematico

Il documento AutorizzazioneCongedo. pdf & stato -
caricato sul senver MUT.

L s

La Scheda del Lavoratore presenta una nuova sottosezione “Documenti del Lavoratore” che elenca

i documenti allegati al Lavoratore e validi nel periodo di denuncia.

I M.U.T. Modulo Unico Telematico - [Denuncia: EDILCASA SAL 5/2017 seq. 01

o Menu Denuncia Cantieri Scheda Utilita  Aiuto - x
o - -

R EAa | B.UOU 6. % L R O X @ o)

Accesso Apri Importa | Denuncia  Ricarica Stampa | Cantiere  Lavoratore | Aggiungi Sava Annulla Elimina | Invia email Aito  Chiudi

DITTA: 000010 EDILCASA SRL Tipo: BASE - Maggio 2017 Scaricata il: 29/06/2017 17:46:52 ERRORI BLOOCANTI E
Dettaglio Denuncia % Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

B = 1.Dati General | [ Scheda Anagrafica | Cantieri del Lavorstors | Regol, Part-Time | Previdenza | Malatiia/Infortunio | Documenti del Lavoratore |
(i Cassa Edie B

| Deserizione Data Invio  Stato Data Validazione  Note Neme Documerta
| | Vel dal 01/05/2017 | MUTOO0010_4_ AUTASP_BGGRNTS0RO1E6S28 PDF
Autorizzazione Legge 104/92 10/0472017 | A Approvato 05/06/2017 | Validta dal 01/03/2017 al 30/06/2017 MUT000010_1_LEG104_BGGRNTS0ROTEGS2B POF |
1. EDILCASA SRL fi ‘ =
B = 2Cantieri (12) 55 Tipo Documenti = &J

? x; EEVT”:EEIU% BAGGIO RENATO C.F.:BGGRNT50R01E6928

@ 003 CANTIERE ACQU|
© 004 RESTAURO CHIE|_

/i, DD5 CERTOSA MILAN ~

o 006 DA FEDERICO Tipo Docume. Descrizione Codice Area Tipo File

© 007 PISANO COSTRU. AUTASP Autorizzazione Aspetta LAVORATCRE

& 008 INIZIO CANTIERE] CERMAL Certificato di malattia t. LAVORATORE " PDF

© 009 CANTIERE MESS| CONMAT Congedo Matrimoniale LAVORATORE  *PDF;".DOC:".
© U0GENERCY

1, 011 AUTOCAMIONALE| CONSTR

@0 Congedo Sirsordinario  LAVORATORE  * PDF" DOC:"

TR A DONSAN Cettficato Donazione .. LAVORATORE

I ABBRUZZESE DONA | ESENPT Esenzione Limiti Part-T.. LAVORATORE *PDF"DOC:".
i= BAGGIO RENATO LEG104 Autanzzazions Legge .. LAVORATORE
© BALDINKCO B LEGGS3 Autorizzazione art 4 L. LAVORATORE -~ PDF:DOC:"
© BELPASSO DOMENIC MATPAT Congedo Matemita Pa. LAVORATCORE  *PDF;" DOC;".

© BICEGO DANIELE
© BROSS SUPER MARI
© CARING TONINO

© CESA SALVATORE 20

© CREPALDI NAPOLED Scegi
© DALCALDO ALFRED!
© DESTRO MAURO
© DESTRO MAURO
© ELBANDI RICCARDO
© ESTROTURO

© GARRITANO MARIO
@ LAehiiig 4o Documento
© WATTIOTTI MARCO

© MERCANTINI ROBER _

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOD | UTENTE: NIDOCON_000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA. # Connesso

— Versione 2.3.8 del 15(06/2017 - Copyright © Zucchetti S p.a 2010-2017 (Divisione Nuova Informatica) COMPILAZIONE CLOUD

Irvia Documento

Anche dalla sottosezione & possibile Allegare un documento tramite il pulsante

. La funzionalita & del tutto equivalente all'invio di un allegato tramite la funzione del Menu
Lavoratore/Allega Documento Lavoratore vista precedentemente.

Sempre dallo stesso elenco & possibile “Aprire e visualizzare” il documento allegato, agendo con

Apr Documento

un doppio click sulla riga selezionata o dal tasto
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% Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

| Scheda Ar [ Cartieri del Lavoratore | Regol. Part-Time | Previdenza | Malatiia/Inforturio | Documenti del Lavorators: |
Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione  Mote Nome Documento
Autorizzazione Aspettativa non retribuita | 05/07/2017 | V In Validazione Validita dal 01/05/2017 MUTODD010_4_AUTASP_BGGRNTS0R01EES2B.FDF
HAutorizzazione Legge 104/52 10/04/2017 | A Approvato 05/06/2017 Validita dal 01/03/2017 al 30/06/2017 | MUTD00010_1_LEG104_BGGRNTS0R01E652B.FDF

T e 06/07/2017 Vn Validaziore |~ Vaiidta dal 01/05/2017 MUTODDO10_7 CONPAR_BGGRNTSORD1EE92E.FDF

Doppio click per aprirelvisualizzare il file
del documento Allegato

AprelVisualizza il documento

G Allegato

Invia Documento Apri Documento

Validita dei Documenti Allegati

| documenti allegati hanno due tipologie di Validita in base a quanto definito nella Tabella
Documenti:
1. Validita per la singola denuncia
2. Validita per un periodo definito da una “data di inizio validita” e “data di fine validita”
anche superiore o inferiore ad una singola denuncia.
Nel caso di una tipologia di documento con validita “variabile” il periodo di validita da ... a &
definito dalla Cassa Edile sul singolo documento allegato.
Al momento dell'invio del documento allegato dal parte del consulente viene impostata
automaticamente una Data di inizio validita uguale alla Data di inizio del mese di denuncia in

oggetto mentre la Data di Fine Validita non viene impostata.
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Stato di Validazione del documento

Un documento allegato pu0 assumere i seguenti stati a seconda che sia prevista o meno la

Validazione:

* |=Inviato (& lo stato iniziale del documento inviato)

e V=In Validazione (il documento richiede la Validazione da parte della Cassa Edile)

e A= Approvato (il documento & stato Approvato dalla Cassa Edile)

* R=Respinto (il documento & stato Respinto e non convalidato dalla Cassa Edile)

e X=Annullato (il documento é stato Annullato dalla Cassa Edile)

Gli stati I, V, R e X consentono il reinvio di un nuovo File in sostituzione del precedente
documento inviato, mentre nel caso il documento sia Approvato (A) non ¢ possibile inviare per

lo stesso lavoratore e medesima denuncia lo stesso Tipo di Documento in sostituzione di un

precedente file allegato.

Consultazione dei documenti Allegati dal Menu di consultazione Stampe

La sola consultazione dei documenti allegati € possibile anche dal Menu di Consultazione delle

Stampe senza dover ricercare le singole denunce.
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[0 0 ,U.T. Modulo Unico Telematico g

Menu  Utilita  Aiuto

R B & O
Accesso Apri Denuncia  Importa | Ricarica Stampa I
= Gestione Denunce RICERCA DENUNCE D)
[Z Denunce da compilare Anno denunce:  Mese:
2007 *  Maggi

(% Denunce Concluse da Inviare

& Denunce Inviate Codice Ditta: Denom
Denunce acquisite
2 Ricerca Denunce

Infa Denominazione d

& Importa da Paghe
[y Consultazione
I i= Stampa Denunce,Ricevute,BoI

Cx Comunican e avvis
e Consultaz[ Stampa Denunce Ricevute Bollettini ...

&S EDILCASA SRL

i+ Consultazione Cantieri
& Servizi On-Line

£ Gestione DNL Cantieri

[ Gestione Osservatorio

Dal menu “Consultazione/Stampa Denunce, Ricevute, Bollettini ... “, per le Casse Edili abilitate,
oltre al menu delle Stampe denunce, Bollettini ... 'elenco “Tipo Stampa” presenta anche la voce
“Documenti Allegati Denunce” con il relativo sottoelenco delle Tipologie di Documenti definiti e

abilitati.

Document Allegati Denunce
Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori
Autorizzazione Aspettativa non retribuita
Cerificato di malattia telematico
Congedo Matrimoniale
Congedo Parentale
Congedo Straordinario
Allegato Denuncia MUT
Documento Ditta
Cerificato Donazione sangue
Esenzione Limiti Part-Time
Autorizzazione Legge 104/92
Autorizzazione art4 L.53 2000
Congedo Maternita Paternita

Selezionando la Tipologia di Documenti desiderata o la voce “Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori”
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vengono ricercati sul Server MUT on-line i Documenti corrispondenti ai criteri di ricerca impostati

(Tipo Documento, Anno e Mese di Riferimento, Ditta e/o Lavoratore) per I'utente connesso e

presentato I'elenco dei documenti validi nel periodo indicato.

po Stampa Documenti Allegati Denunce - Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori

= Stampe Denunce trasmesse RICERCA STAMPE
Stampe moduli denunce Codice Dita, Hano: Mese: Lavortore.
Frontespizio moduli denunce 07 v Tum - -
Stampe Ricevute denunce -
5 Stampe Bolletini MAV

Data Riferimento Oggetto File Stampa Data scarico Dimensione

Bollettini MAV ©09/09/2016  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDA MICHELE. CF:CQFM... Congedo Straordinario. A Approvato. Vali.. MUT000001_1_CONSTR_CQFMHLGTR21ABS..

= Pagameni ©04/10/2016  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDAMICHELE. CFCQFM... Congedo Matrimoniale. A Approvato. Vali.. MUT000001_2 CONMAT_CQFMHLETR21AS9..
Pagamenti Denunce £ 04/10/2016  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDA MICHELE. C.F:CQFM... Autorizzazione Legge 104/92. A Approvat.. MUT000001_3_LEG104_CQFMHLE1R21AS93F

= Stampe Cumulative ©30/11/2016  VINCI SIRIO. Denuncia 2016/10 Documento Ditia. | Inviato. Validita dal 01/..  MUT000001_4_DITTAPDF 06/07/201715.1641 111KB
Richiesta Stampa Denunce ©01/12f2016  VINCISIRIO. Lav. PALMISANI MATTEQ. C.F.: PLMMTT89.. Congedo Matrimoniale. A Approvato. Vali..  MUT000001_5_CONMAT_PLMMTTS3T10A00.

Richiesta Stampa Ricevute
Richiesta Stampa Versamento
= Stampe Rimborsa Malatia

© 17012017 VINCISIRIO. Lav. ANDREOTTIANTONIO. CF: NDRNTN... Congedo Matrimoniale. A Approvato. Vali.. MUTO000001_6_CONMAT_NDRNTN35H05AD5.
@ 17/01/2017  VINCISIRIO. Lav. PALMISANI MATTEO. C.F.: PLMMTTB9... Autorizazione Aspetiativa nonretribuita. |.. MUTQ00001_7_AUTASP_PLMMTT89T10A001.. 06/07/201715.1642 17KB

i

Richiesta Stampa Rimborso Malatia E18/07/2017  VINCI SIRIO. Lav. ROSSIN GIOVANNL C.F.; RSSGNNSTR.. p nonretibuita...  MUT000001_8_AUTASP_RSSGNNSTROSAC.. 06/07/201715.1642 17KB
& Dacument Alegat Denunce E18/01/2017  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDA MICHELE. CF:CQFM.. Autorizzazione Legge 104/92. V In Validaz.  MUT000001_9_L EG104_CQFMHLE1RZ1ASI3F . 06/07/201715.1642 17KB
Tutt gli Allegati Ditta/Lavoratori S 1801/2017  VINCISIRIO. Lav. PALMISANI MATTEC. G.F PLMMTTBS..  Congedo Parentale. A Approvato. Validit..  MUT000001_10_CONPAR_PLMMTT8IT10A0
Autorizzazione Aspettativa non retribuita ©01/12/2016 A SECONDA IMPRESA. Lav. BALDOIN ANDREA C.F:BL.. Congedo Parentale. | Inviato. Validita dal MUTO00002_1_CONPAR_BLDNDR61B14H62. 06/07/201715.1642 157 KB
Certificato di malattia telematico ©02/12/2016 A SECONDAIMPRESA. Lav. BALDOIN ANDREA CF. BL.. Autorizazione Aspetiativa non retribuita. | MUTO000002_2 AUTASP_BLDNDR61B14H620.. 06/07/2017 151642 17KB
Congedo Matimoniale £10/03/2016  1S.G SRL. Lav. CICHELLO RAFFAELLE. CF: CCHRFLS.. Ceriicato Donazione sangue. V In Valida.. MUT00D004_1_DONSAN_CCHRFLS5T25M20..  06/07/201715.1643 15 KB
Gongedo Parentale & 10/03/2016  1S.G. SRL.Lav. CICHELLO RAFFAELLE. CF: CCHRFLS.. Aulorizzazione Aspettativa non refribuita. .. MUT000004_2 AUTASP_CCHRFLS5T26M204...  06/07/201715.1643 17KB
i;QSEEDDSE‘ET.g‘;wT E 11032016 1S.G SRL. Lav. CICHELLO RAFFAELLE. CF: CCHRFLS.. Autorizzazione Aspetiativa non refribuita, | .. MUT000004_3_AUTASP_CCHRFLEST25M204..  06/07/2017 15,1643 17KB
St omortn i E2306/2016  1S.G SRL.Lav. BALDOINANDREA CF.:BLDNDR61BI1.. Autorizzazione Legge 104/92. A Approvat. MUT00D004_4_| EG104_BLDNDR61B14H620..  08/07/201715.1643 17KB
Cerlificato Donazione sangue & 23/06/2016 1.S.G. SR L. Denuncia 2016/6 Documento Ditta. | Inviato. Validita dal 01/ MUTO00004_5_DITTAPDF 06/07/2017 151647 2661KB
Esenzione Limiti Part-Time & 20/07/2016 IS.G. SRL.Lav CICHELLO RAFFAELLE CF:CCHRFL5. Congedo Parentale | Inviato Validita dal MUTO00004_6_CONPAR_CCHRFL55T25M204 . 06/07/2017 151648 529 KB
Autorizzazione Legge 104/92 £22/07/2016  1S.G. SRL. Lav. BALDOIN ANDREA. C.F.: BLDNDR61B1... Aulorizzazione Aspetiaiiva non reiibuita. |.. MUT000004_7_AUTASP_BLDNDR61B14H620.. 06/07/201715.1648 17KB
Autorizzazione art4 L53 2000 £24/02/2017  1S.G. SRL. Lav. MERCANTINIROBERTO. C.F. MRCRR.. Congedo Maternita Patemita. A Approvat..  MUT000004_8_MATPAT_MRCRRT70B45A27.
Congedo Matemita Patemita S 140612017 1S.G. SRL. Denuncia 20171 Documento Dita. | Inviato. Vialidita dal 01/ MUT000004_9_DITTAPNG 06/07/2017 15,1648 122KB

© 10/04/2017  EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F. BGGRNT5..  Autorizzazione Legge 104/92. A Approvat..  MUT000010_1_LEG104_BGGRNT50R01EG2. 06/07/2017 151649 157KB
5 05/06/2017  EDILCASA SRL. Lav. BALDINICO. G.F: BLDMHL72T30H9... Autorizzazione Legge 104/92. V In Validaz..  MUT000010_2_LEG104_BLDMHL72T30H926K.. 06/07/201715.1643 10KB

© 05/07/2017  EDILCASA SRL. Denuncia 20175 Documento Ditta. | Inviato. Validita dal 01/ MUTO00010_3_DITTAPDF 06/07/201715.1643 15KB
@ 05/07/2017  EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATOQ. C.F.. BGGRNTS... Autorizazione Aspettativa non retribuita. .. MUT000010_4_ AUTASP_BGGRNTS0R0TEGY.. 06/07/201715.1643 17KB i
« i b
Apri Stampa mpa
Cartella Stampe: C:\MUTCNCE\Stampe =]

Documenti Allegati Denunce - Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori : 40, di cui scaricate: 32 in: CAMUTCNCE\Stampe

L’elenco presenta per ogni documento estratto le seguenti informazioni (colonne):

e Data (data di invio del documento)

e Riferimento (Ditta e Lavoratore, Periodo di Denuncia)

e Oggetto (Tipo Documento, Stato approvazione documento, Periodo di validita)

e File Stampa (nome del file di stampa del documento)

e Data di scarico (data dell’eventuale consultazione/scarico sul proprio PC del documento)

* Dimensione (dimensione in Kb del file del documento)

Come per le stampe delle denunce, bollettini ecc ... i documenti sono consultabili con doppio
click o tramite il tasto “Apri Stampa” e possono essere scaricati in massa o stampati tramite i

pulsanti “Scarica Stampe” e “Stampa”.
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Autorizzazione e sblocco controlli con richiesta di invio documenti

La gestione dei documenti allegati pud essere collegata all’autorizzazione alla compilazione di
particolari caselle della denuncia e allo sblocco dei relativi controlli. Tramite la configurazione di
controlli on-line la compilazione di specifiche tipologie di dati (ad esempio per le varie casistiche di
Ore, Esenzioni Part-time, Certificati Medici, ..) puo essere abilitata richiedendo linvio ed
eventualmente la Validazione di specifici Documenti collegati alle caselle del Tipo Ore o dato
inserito.

Nelle’esempio seguente ¢ illustrata una applicazione di tale metodologia alla casella “Ore Congedo
Maternita/Paternita” la cui accettazione & condizionata, tramite un controllo on-line con errore

Bloccante, all’invio della relativa documentazione comprovante la titolarita della richiesta.

a0 0 0 0

Ore ferie Ore festivita Ore C.1G. Ore perm. non. Retr

16 8 0 0

Ore Cong. Matrim. Cre Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi

0 N © Y

Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Ore Cong. Mat/Pat:

0 0 (B - ER3.146.1) Inviare il documento di autorizzazione alla Cassa Edile. Documento non trovato valido per il periedo di denuncia 5/2017
Ore Corsi Formaz Ore Ass. Prowv. Disc.  Ore Ass. Funz. Elett. Ore L.104/52 Ass Fam. Ore Congedo Straord.  Ore Congedi Parent. Ore Perm. Lutto
0 0 0 0 0 0 0

Ore Ass Provv Aut.Giu. Ore Ferie collettive Cre Altre Casse Ed. Cre Sciopero

0 0 0 0

Ore Aspett. non retrib.  Autor.Aspet.Mon Retr.  Ore Donaz. Sangue Ore Ass.ing. Sanzionate Totale Ore Ass. Giust.

0 0 0 0

Tot. ORE Accantonamento G N.F. Accant. G N.F malirf  Ore Sanzionabili Imp Contrib . Ore sanz

184 113 0 0 0

Ore Ferie AC godute Cre Perm Retrib. godute Ore Perm Mn Ret. goduti

0 0 0

Mote:

Salva Annulla Aggiungi Aggiungi da ondine

Il messaggio di errore (Bloccante o di solo Avviso a seconda della configurazione del controllo)

richiede I'invio della documentazione relativa, per il lavoratore in oggetto.

EMUT-ContoleScheda « e W R . T T 0O TETS[ESES O
Riepilogo Errori
ATTENZIONE SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verificati emori BLOCCANTI |

Esto  Cod.Er. Sezione Riferimerta Campo Valore Messaagio Informazioni aggiuntive

B e O Cang o Inviare il documento di autorizzazione alla.C.assa Edile

98 ER3.146.1 i oo BALDI NICO Mat/Pat Dom{;entu non trovate valido per il periodo di denuncia Controllo; ONLINE

Il compilatore della denuncia (ditta o consulente) tramite le funzionalita precedentemente
illustrate, allega/invia il documento richiesto e conseguentemente all'invio al successivo
salvataggio/controllo della Scheda del lavoratore I'immissione delle Ore di Congedo viene

accettata.
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¥ Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Scheda Anagrafica I Cantier del Lavorstore I Regol. Part-Time I Previdenza | Malzattia/Infortunio | Documerti del Lavoratore |

Descrizions Data Invie  Stato Data Validazione MNote MNome Documenta

Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 | Inviato Validita dal 01/05/2017 MUTODD010_15_MATPAT_BLDNCI72T30H326W.PDF

Ore di Congedo Mat/Pat accettate.

Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi
1] a0 1] a0

Abilitazione e sblocco con richiesta di Validazione del documento inviato

Nel caso precedente la compilazione della Ore di congedo ¢ stata abilitata automaticamente in
seguito al solo invio del documento, senza la richiesta di una esplicita validazione e autorizzazione
dal parte della Cassa Edile.

E’ possibile che oltre all'invio del documento sia necessaria anche I'esplicita convalida da parte
della Cassa Edile del documento inviato dal compilatore della denuncia.

In tal caso lo stato del documento inviato diventa “V=In Validazione” , cioe in attesa della presa

visione e “convalida” o “respingimento” da parte della Cassa Edile.

# Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Seheda Anagrafica | Cantieri del Lavoratore | Regol. Part Time | Previdenza | Malattia/Infortunia | Decumenti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione Mote Mome Documento

Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017  V In Validazione Validita dal 01,/05/2017 MUTOOD010_15_MATPAT_BLDNCI72T30H326W .PDF

In caso di controllo con richiesta di Validazione del documento inviato, I’errore rimane fino a che la

H H H « ”p
Cassa Edile non convalida il documento o “sblocca” I'errore.
Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi
0 I . ¢ 8
Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Ore Cong. Mat/Pat:
o 0 (B - ER3.146.1) Documente: Congedo Maternita Paternita inviato il 10,/07/2017 09:11:42 non ancora validato dalla Cassa Edile.
Miem M memi D Tiem Mmm Demess Mhimm Miem Aam Civm= Cled Piem | ANA /DT Amn Do Piem S mmdn Chemmed Mo S mmmm i Dmmmimd e Dmrem | odbm

Una volta approvato il documento:

# Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

|Scheda Anagrafica ICarrtieﬁ del Lavoratore I Regol. Part-Time | Previdenza | Malattia/ Infortunio | Documenti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione Mote Nome Documento

Congedo Matemita Patemita 10/07/2017 A Approvato  10/07/2017 Validita dal 01/05/2017 al 14/05/2017 | MUTOD0O0N0_15_MATPAT_BLDNCI7ZT30HI26W . POF
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Le Ore di Congedo Maternita/Paternita vengono accettate.

Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat COre Cong. Serv. Milit.  Tetale Ore Congedi
1] 20 0 20

Si noti che la Validita del Documento attribuita dalla Cassa Edile & relativa al periodo dal
01/05/2017 al 14/05/2017, pertanto le Ore consetite sono calcolate in base al periodo autorizzato.

Infatti se si tentasse di inserire piu di 80 ore il programma darebbe il seguente errore “bloccante”:

Riepilogo Errori

ATTEMZIONE SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emori BLOCCANTI !
Esto Cod.Em. Sezione Riferimento Campo Valore Messagaio Informazioni aggiuntive

Ore Cong. Approvato dalla Cassa Edile il 10/07/2017 09:35:58. Le Ore

Elenco dei
o8 ER3.146.1 BALDINICO Mat/Pat Indicate 160 maggion delle Ore autorizzate nel periodo 80,

lavoraton occupati 160

Contralla: OMLINE

Qualora invece il Documento fosse “Respinto” e quindi non convalidato e approvato dalla Cassa
Edile, la compilazione della casella in oggetto verrebbe Bloccata, il compilatore pud inviare un

nuovo documento che verra a sua volta valutato dalla Cassa Edile.
Riepilogoerron

ATTEMZIOME SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emori BLOCCANTI !

Esto Cod.Em. Sezione Riferimento Campo Walore Messaggio Informazioni aggiuntive
o Ore Cong Documenta: Congedo Matemita Patemita inviato il
B ER3.146.1 . . BALDI NICO 1] 10/07/2017 09:11:42. Respinta dalla Cassa Edile il Cortrollo: ONLINE
lavorator occupati Mat/Pat 10/07/2017 10.05:09,

Secondo invio del Documento:

¥ Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Scheda Anagrafica I Cartieri del Lavoratore I Regol. Part-Time I Previdenza | Malattia/Infartunic | Documenti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione  Mote MNome Documento

Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 | R Respirto 1040772017 Validita dal 01/05/2017 al 14/05/2017 | MUTO00010_15_MATPAT_BLDNCI72T30H326W PDF

10/07/2017 VinValidazone| | Validta dal 01/05/2017 MUTDODD10_16_MATPAT_BLDNCI72T30HS26W PDF

Richiesta invio Certificati malattia telematici

Un’applicazione particolare della gestione dei documenti allegati puo essere attivata per la

richiesta dell’invio della copia telematica del certificato di malattia a fronte dell’indicazione del
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numero di protocollo del certificato negli eventi di malattia e infortuni.

Nell'immagine seguente e riportato un esempio di controllo, in questo caso di Avviso, che a fronte
del numero di Protocollo del certificato medico indicato nell’evento di Malattia richiede I'invio del
documento.

Elenco dei Inviare copia del Cettificato di Malzttia alla Cassa Edile.
T W ER3.215.3 lavorator occupati BALDI NICO ID Certificato (1) 84126580 Documento non trovato valido peril periodo di denuncia Controllo: ONLINE
pati 52017

Per inviare la copia del certificato di malattia telematico come allegato collegato al numero di

Certificato indicato, cliccare sull’icona E] a fianco del campo relativo.

#® Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO
Scheda Anagrafica | Cantier del Lavorators | Regol. Part-Time [ Previdenza | Malattia/infortunio | Documenti del Lavoratore |

Eventidi malatia & Infortunio. Indicare i periodirelativi agh evert di malatiz & iforturic & | refaivi codici del certficati medici
Paga Orariz Malatia  Ore Lav. Trm. Prec.
504 0
Deta inigio mal/irf (1) Giomo Fine malé (1) Tipo mal. (1) 1D Certficato (1) ID Cartficato (2) ID Certficato (3) 1D Cartficato (4) ID Certicato (5)
20/05/2017 0 [M Malattia +|  Bar26s80 i
Ricaduta (1) Giomo Ricaduta (1) Rimborso Cassa Edie (1) Ore assing. (1) Ristri_Ginal N
= g . ID Certificato (1):
2 (W - ER3.215.3) Inviare copia del Cettificato di Malattia alla Cassa Edile, Documento non trovato valido per il periodo di denuncia 5/2017

Data inizio mal/inf (2) Giomo Fine malAnf (2)  Tipo mal.4inf. (2) 1D Certfficato (1) 1D Certificato 1. 0 Certfficato | 1D Certificato (4] 0 Certfficato (5]

0 ( -]
Rirad ta (7} Ginmn Ricadita (2) Rimharen Cazsa Fdile (2) Ore ass inainst (21 Retrih Ginmal INPS

Si seguito viene attivata la videata di Ricerca e Invio del Certificato. Il File del Certificato deve

essere stato preventivamente scaricato dal sito dell’INPS, al quale si puo accedere premendo il

Visualizza Cerificato

tasto e completando I'inserimento delle credenziali di accesso richieste.

S BT - Riceics Cerhificatamedion | [
BALDI NICO C.F.:BLDNCI72T20H926W
Mum. Certficato 84126580 Yisualizza Cerificato
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Una volta scaricato il file pdf del Certificato sul proprio sistema, premendo il tasto

Invia Certificato . N L .
il documento puo essere inviato al sistema MUT come allegato collegato al

numero di Protocollo del certificato indicato (nell’esempio 84126580)

o MLULT, - Scegli il file del Certificato Medico da inviare ﬂ
QCJ | oo Co_mE‘ter ¥ System (C:) » DatiMUT » documenti » - | +4 || Cerca documenti o) |
Organizza « Muova cartella =~ O @
| o Prefert =l - Noine i Dats Tipo Dimens *
B Desktop = -E certificato_164641445 - Copia.pdf 19/12/2016 15:58 Adobe Acrobat D... 3
5. Download T Certificato_Vista.pdf 02/05/2011 10:17 Adobe Acrobat D... 54
ProgettiNDE -'; CertificatoDonazieneSangue Bianchi Paclo.pdf 03/03/2016 16:53 Adobe Acrobat D...
fl 15| Risorse recenti -"; CertificatoDonazioneSanguelavoratore. pdf 10/03/2016 17:41 Adobe Acrobat D...
T CertificatoMedico_BaldiMico.pdf 10/03/2016 17:41 Adobe Acrobat D...
= Raccolte -L'L Chiarimenti_ContributoContrattuale_ CONFIML pdf 26/01/2017 16:30 Adobe Acrobat D, ]_'|_
;E] Dsetimsii -i Circolare25072013.pdf 12/08/2013 15:52 Adobe Acrobat D... 81| =
i (= Imrnagini T CircolareCNCE_25082015_prevedi.pdf 27/08/201517:46 Adobe Acrobat D... ph] |
'Jq Musica -E CircolareCNCE_28072015.pdf 15/02/2016 17:53 Adobe Acrobat D... I
E Video T ClientMUT _vers_225.pdf 29/05/2014 15:32 Adobe Acrobat D... 1.8
-'; CNCE_vademecum_contributocontrattualepdf 26/01/2017 16:34 Adobe Acrobat D... i
| 8 Computer -i codicicatastali_comuni 05 05 2010 AgenziaEntratep... 27/01/2017 10:15 Adobe Acrobat D... 2T
& System (C:) -E codicicatastali_comuni_31_07_2009.pdf 23/09/2009 12:55 Adobe Acrobat D... 2
&8 BALAND DNZTFS : COM. 448.pdf 15/03/2011 12:19 Adobe Acrobat D... {
L CASSA_EDILT (\\Z T Com373_2008_Regole DURC.pdf 30/09/2013 15:02 Adobe Acrobat Dl 1
f 5 Dati (AZTFS21'w -i Comunicazione n 511.pdf 28/02/2013 08:47 Adobe Acrobat D... U
8 air_serv (V\niproc -E Comunicazione n, 482- operativita delibera1-2011 C...  16/01/2012 11:05 Adobe Acrobat D... £
G PUBLIC (WZTFSZ r!" ConaedoPaternitaBaldi Nico.odf - 03/03/2016 16:53 Adcbe!i\crebat D... = *
Nomefile: CertificatoMedico_BaldiNico.pdf - [File allegati (*pdf) -

[ api | [ Aonuia |

Dopo aver selezionato il file del Certificato e confermato I'invio, il documento appare nell’elenco

dei documenti inviati come “collegato” al numero di protocollo.

| Scheda Anagrafica I Cantieri del Lavoratore I Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia./ Infortunio | Documenti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione ~ Mote Nome Documento
Certificato di malattia telematico | 10/07/2017 | | Inviato Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 84126580 | MUTOD0D010_17_CERMAL_BLDNCI72T30H326W_84126580.PDF
Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 | V In Validazione Validita dal 01/05/2017 MUTOD0010_16_MATPAT_BLDNCI72T30H326W PDF
Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 | R Respinto 10/07/2017 Validita dal 01/05/2017 al 14/05/2017 MUTO00010_15_MATPAT_BLDNCI72T30HS26W PDF

L'elenco complessivo dei documenti allegati alla denuncia puo essere consultato dalla menu di

“Dettaglio Denuncia”:
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Ditts
EDILCASA SRL
#nno Denuncia Mese Denuncia
2017

Steto compilazione Dsnuncia

Maggio

Scarcata
Data Apertura denunciz
23/05/2017 15:11:38
Stampata

Data Scarico denuncia
29/06/2017 17:46:52
Data Stampa

Codice Dits
000010

Tipa Denuncia
B/0
Controllo Cassa Edile

Data Invio denuncia

| Note/Cortrollo CE | Stampe & Documenti allegati

Allega Documento

Data Acquisizione denuncia

Data Rifermerto

S 10/04/2017

& 05/06/2017

& 05/07/2017

= 05/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
=1 06/07/207 EDILCASA SRL.C.F.
= 06/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
& 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
& 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
S 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
= 07,0727 EDILCASA SRL. Lav.
& 0707207 EDILCASA SRL. Lav.
& 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
1 07407207 EDILCASA SRL. Lav.
5 07/07/2017 EDILCASA SRL.CF.
& 10/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
& 10/07/2017 EDILCASA SRL. Lav.
= 10407207 EDILCASA SRL. Lav.

EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RO1EGS2B. Den
EDILCASA SRL. Lav. BALDI NICO. C.F.: BLDMHL72T30H326K. Denuncia
EDILCASA SRL. Denuncia 2017/5

BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RIEEI2B. Den...

TRRMHL76T52G782G. Denuncia 2017/5

MATTIOTTI MARCO. C.F.: MTTMRC76B15H3608. D
BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RD1EGI2B. Den
BAGGIO RENATO, C.F.: BGGRNT50R0EGIZ2B. Den
BAGGIO RENATO. C.F.. BGGRNT50R0O1EGS2B. Den

ROSSINI GIORGIO. C.F.: RSSGRG76S01ADI2V. De...
BAGGIO RENATO. C.F.; BGGRNTS0R01EEI2E. Den...

MERCANTINI ROBERTO. C F.: MRCRRT70B45A27...
BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RIEGSZB. Den
LBNRCR76H01F205X. Denuncia 201741

BALDI NICO. C.F.: BLDNCI72T3DH926W. Denuncia

BALDI NICO. C F.: BLDNCI72T30H326W. Denuncia

BALDI NICO. C.F.: BLDNCI7ZT3DH926W. Denuncia ...

Descrizione

Autorizzazione Legge 104/52. A Approvato. Validita dal 01/03/2017 al 30/06/2017
Autorizzazione Legge 104/52. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 al 31/12/2017
Documento Ditta. | Inviato. Validita dal 01/05/2017

Autorizzazione Aspettativa non retrbuita. V In Validazione, Validita dal 01,/05/2017

Congedo Parertale. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017

Autorizzazione Aspettativa non retrbuita. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017

Congedo Parentale. A Approvato. Validita dal 01/05/2017 al 31/07/2017

Autorizzazione Legge 104752, V In Validazione. Validita dal 01/05/2017

Certificato Donazione sangue. A Approvato. ddsfagf Validita dal 01/05/2017 al 31/07/2017
Congedo Matemita Patemita. A Approvato. Validita dal 01/05/2017 al 31/07/2017

Certificato di malattia telematico. A Approvato. Validia dal 01/05/2017 al 31/05/2017
Certficato di malattia telematico, | Inviato. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 123456783
Certificato di malattia telematico. | Inviato. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocalo 110474367
Autonizzazione Legge 104/52. V In Validazione. Validita dal 01/01/2017

Congedo Matemita Patemita. R Respinto. Validita dal 01/05/2017 al 14/06/2017

Congedo Matemita Patemita. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017

Certificato di malattia telematico. | Inviate. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 84126580

File Stampa

MUT000010_1_LEG104_BGGRNT50R01E632E POF
MUT0O0DO1D_2_LEG104_BLOMHL72T30H526K PDF
MUT00D010_3_DITTAPDF
MUTG00010_4_AUTASP_BGGRNT50R01E692B.PDF
MUTO0D010_5_CONPAR_TRRMHL76T52G782G PDF
MUTG0D010_6_AUTASP_MTTMRC76B15H3608 PDF
MUTG0D010_7_CONPAR_BGGRNTS50R0D1EGS2B PDF
MUT00D010_8_LEG104_BGGRNT50R01E6S2E PDF
MUT00D010_3_DONSAN_BGGRNTS50R01E6S2B PDF
MUTGODO1D_10_MATPAT_RSSGRG76S01A002V.FDF
MUTG00010_11_CERMAL_BGGRNTS0R01EES2E.FDF
MUTG00010_12_CERMAL_MRCRRT70B45A271Y_123456789.PDf|
MUTO00010_13_CERMAL_BGGRNT50R01E652B_110474367 PDF|
MUTG0DO1D_14_LEG104_LBNRCR76HO1F205X PDF
MUTG0D0TD_15_MATPAT_BLDNCI72T30HS26W POF
MUT00D010_16_MATPAT_BLDNCI72T30H326\W PDF
MUTO0D010_17_CERMAL_BLDNCI72T30HS26W_84126580.PDF

Concludi

Invia Denuncia

Archiviazione

Nome File

Versione
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Impostazioni e configurazione

Impostazione e personalizzazione percorsi cartelle denunce, stampe e comunicati

Il percorso della cartella stampe e dei comunicati pud essere personalizzata dall’utente, attraverso

I'opzione Impostazioni del menu Utilita, come mostrato in Fig.59.

Utilita | Aiuto

|[§3 Impostazioni

Impuosta Cartella Denunce

Imposta Credenziali Proxy

Werifica aggiornamenti in linea

Aggiorna Regole diImportazicne denunce & cantieri
Aggierna Tabella Comuni

Leggi file INPS Attestati Malattia

Fig.59 — Opzione Impostazioni del Menu Utilita

Cliccando sull’opzione, viene aperta la videata di impostazione della Modalita di compilazione
delle denunce, dei percorsi delle cartella denunce (per la modalita di compilazione in locale), della
cartella stampe (in cui verranno scaricate le stampe) e della cartella comunicati, nella quale

verranno scaricati i file allegati ai comunicati (Fig.60).

Le cartelle di scarico dei file di denuncia, delle stampe e comunicati, possono essere locali (proprie
del computer del singolo utente) o condivise su di un server di rete aziendale. La seconda opzione
(da impostare su tutte le postazioni in cui e installato il programma Client MUT) e da preferirsi nel

caso di utilizzo del programma da parte di piu utenti o postazioni diverse.
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{:& MLULT. - Impostazioni

ESEEEESC)

Generali -|_Clp1iur|i |

Programma: C:";.F‘rogr.:lm Files ﬁcEE}"xMLITCNCE‘xMLIT Dlerrt\l'v'l LIT[ilient

Modalita Compilazione Denunce: _ _
Compilazione On-Line {controlli & salvatagoio denuncia ondine su Server MUT)
Ca_rtella _dv:enunc:n_a:

CAMUTCHCE \Denunce

Latela Sy

CAMUTCHCE Stampe

Cartella file allegati ai comunicat Cassa Edile:

CAMUTCHNCENComunicati

File impostazione parametd accesso:
CAllsers\andreab*fAppDatatLocal \Muova Informatica® MUTCliert \MUTIN| xml
Posizione File Impostazione paremetn di Accesso

Utente |{posizione predefinita)

Versione: Vemsione 2.3.7 Del: 08052017 INSTALLAZIOMNE TRADIZIOMALE

- Applica

Applica

Verfica Aggiomamenti

Ezai

4
I =011

Fig.60 — Pannello di personalizzazione del Client MUT

Modalita di compilazione delle Denunce On-Line o in locale

Dalla versione 2.3.7 e successive del programma |'utente puo impostare la Modalita di

compilazione della denuncia in modo che i dati della denuncia compilati vengano salvati

direttamente sul Server MUT e non in locale sul proprio sistema.

Maodalitd Compilazione Denunce:

Compilazione Locale {controlli & salvataggio denuncia in locale)
Compilazione Cloud (salvataggio file denuncia su Server MU
ompilazione On-Line {controlii e salvataggio denuncia ondine su Server M

Le opzioni di Compilazione della denuncia sono le seguenti:

D I

* Compilazione Locale: come nelle versioni precedenti il file xml della denuncia viene

scaricato sul proprio sistema (su proprio PC o nella propria rete) nella Cartella indicata nel

parametro “Cartella Denunce”. Il file della denuncia viene inviata al Server solo al

momento della Conclusione e Invio Denuncia (Upload).

e Compilazione Cloud: | dati della denuncia compilati vengono inviati al Server (Cloud) ad

Archiviazione Nome File

Versione

Pagina

1.0

104 di 107




Z U CC H ETTI Manuale Operativo Client MUT 2.4.0

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo MUT | Revisione: 1.0 |  13/03/2018

ogni salvataggio/controllo di una scheda e nel controllo finale, senza mantenerne copia sul
proprio sistema. In tal modo da qualsiasi postazione si acceda possibile continuare la
compilazione della Denuncia accedendo ai dati della denuncia mantenuta e memorizzata
su Server (Cloud). Questo sistema evita di perdere accidentalmente i dati della denuncia
compilata. Inoltre ad ogni accesso alla compilazione della denuncia le regole di
compilazione, la struttura e i controlli della denuncia vengono automaticamente
aggiornati.

e Compilazione On-Line: Come per la compilazione “Cloud” i dati della denuncia compilati
vengono inviati al Server (Cloud) ad ogni salvataggio/controllo di una scheda e nel controllo
finale, senza mantenerne copia sul proprio sistema. In tal modo da qualsiasi postazione si
acceda possibile continuare la compilazione della Denuncia accedendo ai dati della
denuncia mantenuta e memorizzata su Server (Cloud). Inoltre i controlli e le procedure da
salvataggio dei dati vengono eseguite direttamente “on-line” dal Server MUT. Questo

sistema evita di perdere accidentalmente i dati della denuncia compilata.

Verifica connessione al server telematico

Per il corretto funzionamento di tutte le procedure in collegamento telematico sul server (come
ricezione, invio, consultazione e controllo Prevedi), & necessario disporre di una connessione

internet attiva nella postazione di lavoro in cui si utilizza il programma.

In alcuni casi, anche se la connessione internet e attiva, il server telematico potrebbe non essere

raggiungibile; il messaggio di errore, che si riceve in questi casi, € rappresentato in Fig.61

Nei paragrafi successivi vengono riportati alcuni dei punti da verificare per consentire il corretto

collegamento al sistema telematico.
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l WL.UT, Modulo Unico Telematico

et ‘ztvepraxy01'

31 & verificato il seguente ermore durante il collegamento al
| Server Telematico: Impossibile risolvere il nome remoto

Se la connessione a internet avwiene tramite server Proxy,
impostare le credenziali di autenticazione al Proxy.
Verificare inoltre che il programma MUTClient sia abilitato

Fig.61 — Mancata connessione al server telematico

Impostazione delle credenziali del proxy server

In alcune reti aziendali, la navigazione internet e controllata da un proxy server (per ulteriori

informazioni rivolgersi al proprio amministratore di rete). Per impostare le credenziali del proxy

server all'interno del client MUT, occorre seguire i seguenti passi:

§ Impaostazione credenziali di autenticazione "proxy”

i

In caso di connessione ad intemet tramite server "proxy’’ impostare le credenziali di accesso
necessarns.

URL Prongy:
Mumero Porta: 0

& tenticazione Lterte Richiesta ||
|tente Prowy:

Password Utente:

Dominio Proogy:

URL Script di configurazione automatica:

Fig.62 — Impostazione credenziali proxy

1. Attivare il programma senza inserire la password iniziale;
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2. Cliccare I'opzione “Imposta Credenziali Proxy” del menu Utilita. Viene aperta la videata
illustrata in Fig.62;

3. Impostare i dati richiesti (se necessario richiedere i parametri esatti al proprio
amministratore di rete) ed aggiornare la configurazione;

4. Chiudere e riaprire il programma.

Controllo blocchi da parte di firewall, antivirus, etc.

Blocchi al programma

Alcuni sistemi firewall ed antivirus richiedono che sia esplicitamente autorizzato I'accesso ad
internet da parte di programmi installati nel computer: in questo caso, deve essere consentito
I’accesso ad internet al programma mutcnce.exe.

ATTENZIONE: se si installa un aggiornamento del programma MUT, alcuni software firewall ed

antivirus possono richiedere che sia nuovamente assegnata l’autorizzazione all’accesso ad internet.

Per le modalita tecniche con cui assegnare |'autorizzazione di accesso ad internet, consultare il
manuale del software o sistema firewall/antivirus, oppure consultare il proprio amministratore di

rete o il proprio fornitore.

Blocchi alle porte di internet

Il client MUT accede al server telematico utilizzando il protocollo sicuro HTTPS, che utilizza in
maniera standard sulla “porta 443” dei computer.

Alcuni software firewall/antivirus possono disabilitare, per motivi di sicurezza, l'utilizzo di
particolari porte Internet, tra cui la porta 443.

Per controllare se tale porta risulta attiva od, eventualmente, per abilitarla, occorre consultare il
manuale del sistema firewall/antivirus, oppure rivolgersi al proprio amministratore di rete o al

proprio fornitore.
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