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1: Introduzione: il servizio M.U.T. (Modulo Unico Telematico)

Panoramica sul servizio M.U.T.

Lo scopo del servizio M.U.T., Modulo Unico Teleneati € quello di consentire alle aziende la
trasmissione delle denunce mensili tramite la reternet. Il servizio M.U.T e proposto e
coordinato da CNCE (Commissione Nazionale Paréiefier le Casse Edili) ed é rivolto alle
imprese iscritte alle Casse Edili ed ai consuledtiassociazioni di categoria (e loro centri seyvizi
che ne curano gli adempimenti mensili.

Il sistema M.U.T. € composto da due elementi:

il server M.U.T., identificabile all'indirizzohttp://mut.cnce.jt € il sistema hardware e
software unico per tutte le Casse Edili, attravérgoale le denunce mensili compilate dalle
imprese iscritte (o dai loro consulenti) vengondirizzate alla specifica Cassa Edile di
destinazione; solo le casse edili esplicitamentredi al servizio (il cui elenco € sempre
consultabile on line nella home page del servipmgsono ricevere le denunce telematiche
per il tramite del server M.U.T..

il client M.U.T, distribuito da CNCE e scaricabital server, & un pacchetto software che
ciascuna impresa installa sul proprio computertéidza per la compilazione e linvio delle
denunce. Le funzionalita del client M.U.T. consentasia la compilazione manuale della
denuncia, sia 'importazione dei dati dal softwgestionale utilizzato per la produzione del
cedolino paghe del dipendente edil.R.: la funzionalita di importazione dal software
gestionale e utilizzabile, se lo stesso softwareognpatibile con le apposite specifiche
tecniche pubblicate sul sito http://mut.cncg.it

Questo manuale descrive le funzionalita del progranClient M.U.T. e le modalita operative
da seguire per la compilazione, il controllo evimdelle denunce.
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La figura 1 rappresenta in maniera schematicanzibtnamento del servizio M.U.T.

2. I'impr esa/
1. la Cassa Edile consulente acquisisc
predispone I'archivio larchivio/denuncia
/ denuncia — dal server MUT
» SERVER
M.U.T D
e
ﬁ\’p\ TR
CASSA 4. limpresa / \\%\)/)\\L
EDILE consulente invia la r_\ﬁ@ﬂt
denuncia compilata -
5. la Cassa Edile ricew al server MUT 3. l'impresa /
le denunce compilate consulente compila |
dall'impresa / denuncia utilizzando
consulente il client M.U.T.,
manualmente o “in
automatico”

Figura 1 - Schema funzionamento M.U.T.

Il sistema M.U.T. si basa su ustretto scambio di informaziomia il sistema informatico della
Cassa Edile e I'nmpresa (o il consulente che nésgesla denuncia mensile).

In particolare, espletate le formalita di regisivae iniziale dell'impresa o consulente, la Cassa
Edile predispone sul server M.U.BlJinizio di ogni mese_un archiviper ciascuna impresa. Tale
archivio consente l'inserimento della denunugs il mese appena trascorsocontiene:

* i dati (operai e cantieri) risultanti attivi / ioriza in base all’'ultima denuncia ricevuta dalla

Cassa Edile;

* le “regole” di validazione formale e di conteggie@ntrollo delle varie voci della denuncia:

dati anagrafici, dati cantieri, ore lavoratore,atonamenti e contributi.

L'impresa o il consulente viene avvisato della auwta predisposizione, tramite l'invio di un
messaggio e-mail all'indirizzo che egli ha comutocal momento della registrazione al servizio.

L'archivio predisposto sul server M.U.T. ha un nomgestruito secondo la sintassi
MUTCCCCDDDDDD9999AAAAMMSS. XML (es. MUTCENI0001049920040800.xml) dove:

* CCCCe il codice della Cassa Edile, normalmente ragmteso dalla sigla della provincia
seguita da 00 (es. MI00, SO00, PEQQ, etc.)

« DDDDDD ¢ il codice di iscrizione della ditta presso las€a Edile (la lunghezza puo
variare da 5 a 8 caratteri)

* AAAAE l'anno di competenza della denuncia

« MM e il mese di competenza della denuncia
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e SSeé una sequenza numerica normalmente posta a “00”
« XML e lI'estensione del file che identifica la sintasgerna con cui I'archivio & codificato.

L’impresa (o consulente) deve:

* acquisire dal server M.U.T. l'archivio predisposto;

» compilare I'archivio utilizzando le funzioni delieht M.U.T.;la “compilazione” puo essere
effettuata manualmente oppure importando i datettiimente ed automaticamerdal
gestionale utilizzato per gli adempimenti “paghe”

» verificare i dati inseriti, con l'aiuto delle regopresenti nell'archivio; le regole di controllo
sono decise e impostate da ciascuna Cassa Edile;

* inviare la denuncia cosi compilata al server M.U.T.

La Cassa Edile riceve dal server M.U.T. (normalreesti base giornaliera) le denunce
compilate.

Dopo quest’ultima operazione la denuncia mensigei@e lo stato definitivo di “trasmessa’; |l
server M.U.T produce la copia stampata in PDF dgiritevuti dallimpresa e trasmessi alla Cassa
Edile.

Ricevere ed inviare archivi M.U.T.

Gli archivi / denuncia mensili (in formato XML) psono essere ricevuti ed inviati
dallimpresa/consulente al server M.U.T. e viceaesecondo due diverse modalita:

1. Modalita Web é possibile effettuare le operazioni di ricezicet invio direttamente
dalle pagine Web predisposte sul server M.U.T.ca@ssibili tramite il codice utente e
la password rilasciati al momento della registragial servizio; le fasi operative sono
descritte nel capitolo 3 di questo manuale.

2. Modalita Client M.U.T. in presenza dei necessari requisiti hardware avadd, le
operazioni di ricezione ed invio possono esserettetite direttamente dal client M.U.T.
tramite le funzioni appositamente predisposte erdesin questa guida.

La scelta tra le due modalita sopra descritte,scm® perfettamente equivalenti dal punto di
vista del risultato finale, & lasciata allutente,funzione delle impostazioni della propria rete e
della propria organizzazione procedural&uttavia si consiglia, laddove possibile, di efiate
I'invio utilizzando la modalita 2 (client M.U.T.);she ha caratteristiche tecniche di maggiore
efficienza e controllo
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Requisiti hardware e software

Via Alessandria, 215

Roma

tel: 06/ 852614 fax: 06/85261500

e-mail: infol@cnce.it

Per utilizzare il programma Client M.U.T. occorreege a disposizione un Personal Computer

ed una connessione ad Internet solo per l'utilidetie funzioni di accesso e d
Server Telematico M.U.T

Il Personal Computer deve avere processore Peritiljm superiori) con 3
(consigliati almeno 64 Mb) e 100 MB di disco libero

1024 x 768 pixel).
Il sistema operativo deve essere Windows '98 orgupe

I collegamento al

2 MB di RAM

Il video deve consentire una risoluzione di alm&006x600 pixel (la risoluzione ottimale e

Nota: Le funzioni del client M.U.T. che consentono liovie la ricezione delle denunce
direttamente dal client stesso si basano su umgremtione del sistema operativo Windows

denominata “Microsoft Framework.NET”. Il FramewddET di Microsoft &

supportato solo

dai seguenti sistemi operativi: Windows 2000, Wiwd®8, Windows ME, Windows NT 4.0

(Service Pack 6a), Windows Server 2003, WindowsWXidows Vista .

Installazione del programma Client MUT e diMicrosoft® .NET Framework

Il Client M.U.T. € il software che consente la colapione ed il controllo della denuncia, sia
manuale che tramite collegamento automatico o itagmme dei dati dal software gestionale delle
paghe, utilizzato dallimpresa o dal consulentdilél di installazione del programma é disponibile

al sitohttp://mut.cnce.inell’Area download (figura 2).

o

Satup Versione

Client M.U.T.
—

j Setup complets del programma di compilazione delle denunce telematiche; comprande le
funzioni di importazione da software gestionali paghe.

1.6.1 11/04/2007 In case di problemi di download o di installazione del file esaguibile "installa.exe” si

File installazione
del client M.U.T.
(installa.exe

consiglia di scaricare il file seguents file compresso: Installa.zip [tasto destre dal 1
opziene "Salva con neme")

cdalita di gestione on-line delle denuncia richiedona che sul Computer sia presente la frame]
Microsoft MET; per aggiornare la versione in lingua italiana di Microsoft [NET, scaricare &d insta
.1.4322 file dotnatfexe sul proprio computer, Per informazieni 8 per versioni consultare il site Microsoft

Collegamento al sito
Microsoft per
scaricare

framework .NET 1.:

all'indirizze: hitps/ v, micresoft.comidownloads/details.aspx?displaylang=itBFamilyID=262D2
FS85-4842-8157-034D1E7CF3A3

Figura 2: Download client M.U.T.

Se sul computer NON é presenteFlamework .NET 1.1, il programma di installazione

rinviera al sito Microsoft per scaricare la vergqsiu aggiornata.

Per installare questo componente fare riferimeti® istruzioni rilasciate da Microsoft e

disponibili nelle stesse pagine di download Miciftso
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Installazione di Microsoft® .NET Framework

Microsoft® .NET Framework Yersion 1.1 Redistributable Package

MET Framework VYersion 1.1 Redistributable Package Controllo della lingua e della
versione del sistema.
Sl iont rapids File di rstalagicre del \ NETEraraenok
Nome file: dotnetfx.exe . . Framework Het AY¥ersion 1.1
Redistributahble
Dimensioni download: 23710 KB Package
Italiano
Data di pubblicazione: 22/05/2003 Pulsante per scaricare il file di N
installazione del Framework .Net ”|_Download
Yersione: 1.1

# Language Pack di JMET
Framework

# Rizorse di .MET
Eramework per gli

Panoramica

In .MET Frarmnewaork 1.1 Redistributable Packaage sono disponibili tutti ali strurenti necessari per
eseqguire le applicazioni sviluppate tramite \MET Framework.

JMET Framework 1.1 offre scalabilitd e prestazioni migliori, supporto per lo sviluppo di applicazioni per swiluppatori

dispositivi mobili grazie ai controlli mobili ASP.MET (noti in precedenza come Microsoft Mobile Internet ® Soboccrizicne a MSDM =
Taoolkit), supparta per Internet Protocal versione 6 e classi ADO.MET per la comunicazione nativa can ulkirni aggiornarnent
QDBC (Cpen Database Connectivity) e database Cracle. Consente inoltre di utilizzare la protezione ® Informazioni zu MNET
dall'accessa di codice per bloccare e isalare ulteriormente le applicazioni A%P . MET. Per ulteriari Erarmewaork

informazioni, leggere la panoramica sul prodotto WET Frameworlk 1.1 {informazioni in lingua inglese).

Figura 3: Pagina di Download del File di installazbne di Microsoft® .NET Framework

Dopo aver scaricato (Download) dalla rete il fidotnetfx.exe” di installazion#licrosoft®
.NET Framework 1.1 su una cartella qualsiasi del proprio P.C.l{gae anche il desktop). Per
eseguire linstallazione e sufficiente attivareséeuzione (con un doppio clic) del file di
installazione dotnetfx.exe precedentemente s¢arica

L'operazione di installazione del Framework .Nettrpbbe richiedere qualche minuto e il
riavvio del sistema al termine. Si consiglia anghigna di eseguire l'installazione di chiudere tutti
gli applicativi eventualmente aperti.

Nota: I'installazione della Framework .NET € obbligai@mper attivare le funzioni di ricezione
ed invio degli archivi M.U.T direttamente dal clieM.U.T.; NON e necessaria se queste
operazioni vengono effettuate.

E’ possibile che sul proprio sistema sia gia inkted il Framework .Net di Microsoft. In tal
caso nel proprio sistema dovrebbe essere presentea | cartella
C:\WINDOWS\Microsoft. NET\Framework\v1.1.4322.

Nota: la pagina Web di Download dviicrosoft® .NET Framework potrebbe differire da
guella presentata in Figura 3 in seguito alla pubbkione di nuovi aggiornamenti da parte di
Microsoft nel proprio sito Web.

Software prodotto da Nuova Informatica syl — Rovigo Pagina 7 di 56
http:/ | www.nnova-informatica.it



Via Alessandria, 215
Roma

tel: 06/ 852614 fax: 06/85261500

COMMISSIONE NAZIONALE e-mail: info@cnce.it
PARITETICA PER LE CASSE EDILI

Installazione del programma Client M.U.T.

Dopo aver scaricato il programma di installaziorier®@ M.U.T. sul proprio computer, per eseguire
I'installazione del software, fare doppio click $ig installa.exee seguire le istruzioni a video.

B Tralarone BT Mo aas Urnes Tolmates B

Benvenuti!

[uesta progranima installerd MUT - Modul Unico Telematizo,

Per avviare linstallazione premere il pulsante dvanti. Se non s
desidera installare MUT - Modulo Unico Telematico ora,
premere il pulzante Annulla e poi Esci dallinztallazione.

Premere il pulsante “Avanti >” per proseguire
con linstallazione.

MODELLO Premere “Annulla” per abbandonare.
UHICD
TELEMATICD

Zndietra Annulla

Figura 4: Finestra iniziale di installazione di Clent M.U.T.

Il programma di installazione presenta inizialmemt@ serie di finestre che informano l'utente sul
Programma che si sta installando (Nome del prog@aoplicativo, versione, requisiti hardware e
software ...).

Per proseguire con l'installazione premere il PatisgAvanti >” | per abbandonare l'installazione

premere il pulsanteAnnulla”, per tornare alla pagina precedente premerelsigmie fndietro ”.

£ File Leggimi X

E3

MUT - Modulo Uinico telematico

CHEE - COMMISSIONE NAZIOMALE PARITETICA
PER LE CASSE EDILI

Installazione di MUIT

Wersiona 1.6.1 del 12 Giugno 2007

Requiziti hardware e software

Per utilizzare il programma Client M.U.T. occorne avers a
dizpogiziane un Perzonal Computer ed una connessione
MODELLD ad Internet per ['utiizzo delle funzioni di acceszo & di
UHICD collegamenta al Server Telematico k.ULT .
TELEMATICOD

|l Perzonal Computer deve avere processore Pentium || [o I.Vj
. : |

¢ Indietro

Annulla

Figura 5: Finestra informativa durante installazione di Client M.U.T.
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Durante [linstallazione verra chiesto di installale Funzioni di Collegamento al Server
Telematicoper la ricezione e l'invio delle denunce direttaweeda Client M.U.T.

4 Installazione di MUT - Modulo Unico Telematico

Vuoi installare anche le
Funzioni di collegamento al
Server Telematico ?

Queste funzionalitd permettonio di accedere direttarments al
Server Telematico Mazionale per la ricezione e linvio delle
|l Denunce. : '

e 1@.- ATTENZIONE: Queste funzionalita richiedona linstallazione di
t Framewark MET di Microzoft.

MU.T. = i
MODELLO =
uNIco i Mo
TELEMATICO

< |ndietra Annulla

Figura 6: Finestra di richiesta di installazione d#le Funzioni di collegamento al Server Telematico.

L’installazione di queste funzionalita richiede almel sistema sia gia installato Microsoft® .NET
Framework. Nel caso non sia ancora stato instaapmssibile reinstallare il Client M.U.T. e le
Funzioni di Collegamento al Server Telematisnccessivamente.

La procedura di installazione crea una cartellal®denominata C:\MUTCNCE contenente il
programma e i componenti necessari per la compitazdelle denunce.

Nella sottocartella C:\MUTCNCHEEenunceverranno inseriti i file xml delle denunce da caliane
scaricate dal sito internet.

Per le operazioni di scarico e invio dei file detlenunce mensili tramite le pagine Web del
server M.U.T. fare riferimento alla “Guida allusdei Servizi Internet” L’esecuzione di tali
attivita tramite il client M.U.T. & descritta nehpitolo 3 di questo manuale

Funzioni del programma Client M.U.T.

Client M.U.T. permette di compilare le Denunce predisposte dadlasa Edile nel Server
Telematico MUT (vedi Figura 1) dopo che queste sastaie scaricate sul proprio Personal
Computer mediante la funzione ddidwnload dei Servizi Internet o direttamente dal programma
stesso tramite ld-unzioni di Collegamento al Server Telematiathe verranno illustrate nei
successivi capitoli della presente Guida.

Il programma permette di condurre una compilazigoelata delle sezioni della denuncia,
anche in tempi successivi e di effettuare i cotitformali e di congruita sui dati, in modo da
garantire la correttezza formale delle informazimnnite e ridurre errori di immissione dei dati.
programma, inoltre, esegue in automatico i caldeiicampi di totale e di riepilogo.
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La operazioni di compilazione della/e denuncid/epntrollo e i calcoli di riepilogo
possono essere effettuati:

» Singolarmente su una ogni singola denuncia, dida@ardati richiesti (ore, importi, ... ) per
le varie sezioni (Cantieri, Lavoratori, Dati Rieghtivi).

e Cumulativamente e in modo automatico “importandadati dagli applicativi gestionali
Paghe e Stipendi, mediante le funzionalitdimportazione e compilazione automatica”
secondo le metodologie e i parametri di “interscantati’ illustrate nel documento delle
“Specifiche Tecniche di Interfaccia con i Software €stional’ presente nel sito del MUT
http://mut.cnce.it/ . Per una illustrazione di queste funzionalita veida il capitolo
“Importazione e compilazione automatica delle deeuwta Software Gestionale”.

Le principali funzioni e fasi di utilizzo del pragmma sono:

Funzione di Accesso e identificazione utente
Ricerca e Apertura per la compilazione di una Deraun
Compilazione, controllo e conclusione della Denanci
Invio della Denuncia al Server MUT.

PwNPE
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2. Uso del programma Client M.U.T.

Awvio del programma Client M.U.T.

Per avviare il programma di compilazione delle deaClient M.U.T. basta espandere il
menu Awvio di Windows, aprire la sezione progranemiichiamare la voce del menuMtit -
Modulo Unico Telematicd'.

B R e e e e e S

0 i I
Tutki i programmi L3 m

i MUT - Modulo Linico’ Telematico ) MUT - Guida in linea

e MUT = Module Unico Telematicn

[Percarso: CMUTCHCE]

4 start

Figura 7: Menu di Awio del programma M.U.T. Modulo Unico Telematico.

In alternativa & possibile attivare il programm#'idana sul Desktop creata in fase di Installagon
del software.

P = Pladula
LI
Telematico

Figura 8: Icona sul Desktop di avvio Avvio del progamma M.U.T. Modulo Unico Telematico.

All'attivazione del programma viene richiesto dsenre obbligatoriamente il Codice di
Accesso di identificazione dell'Utente. Deve essaserito lo stesso codice di Accesso che é stato
attribuito per il collegamento ai servizi intermtl M.U.T..

-,

=3 .U.T. Modulo Unico Telematico - Accesso |54

|__—rCodice di Accesso Utente

Codce Utente:  [IDICON_000001 4/ Password
Password ! Sono gli stessi utilizzati per
- ' accedere ai servizi internet

= - M.U.T.
Annulla |

Figura 9: Finestra di Accesso e identificazione utge.
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E' possibile scegliere di memorizzare il codiceadcesso, in tal caso verra riproposto al
successivo collegamento.

Dalla casella di scorrimento a discesa e possibligscare gli ultimi codici di Accesso
utilizzati, anche per Casse Edili diverse, e seleaie quello corrispondente al profilo utente \alid
per le denunce che si intendono compilare.

; CERICOM. Q00000
[CEPECON o003
| CEMICON 3
CERICON - R000a
CEVACOM ABC

Il Codice di Accesso indicato funge da codice dnidficazione dell'utente e abilita I'utente
alla compilazione solo delle denunce ad esso adsoci

Una volta effettuato l'accesso si accede alla gadeél menu principale dal quale si possono
richiamare le funzionalita del programma

La password puo essere digitata in questo momeppore successivamente al momento del
collegamento al server telematico. Per poter coilgae la password il client M.U.T. deve
accedere al server Telematico, per cui il collegatoead Internet deve essere attivo sul computer.
Per ulteriori informazioni relative al collegamenéd server telematico, fare riferimento al capitolo
3 di questo manuale

Il menu principale di Client M.U.T.

I menu principale permette di accedere alle funizah gestione delle denunce.

‘Cassa Edile: | CASSA EBILE MUGYA INFORMATICA

Scegli una delle sequenti funzioni:

Queste funzionalita
e pOSSONO essere

'm_ﬁﬁsf_iunggelle denunce sul Server Telematico Nazionale eseguite solo se son(

e installate le Funzioni

= Scarica dal Server Telematico le Denunce da compilare di Collegamento al
4+ Server Telematicoe
(==l Invia al Server Telematico le Denunce compilate richiedono sia attiva
: una connessione
ﬁ Esci dall’applicazione internet.

'CHLC.E. - Via Alessandria 215, ROMA - enail : infoi@ence.it

Figura 10: Menu principale delle funzioni di ClientM.U.T.
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Di seguito vengono riassunte le funzionalita deitegole voci del menu.

@ Apri per la compilazione una denuncia gia scaricata

* La voce di men richiama la pagina di
ricerca di una Denuncia gia precedentemente staritzd Server Telematico per avviare la
compilazione delle schede inserendo “manualmentitii richiesti nelle varie sezioni del
modello, per eseguire il controllo dei dati, “cambre” la compilazione e rendere la
denuncia “pronta” all'invio al Server Telematico.

% Importa le denunce dal File esterno PAGHE

* Lavoce di men richiama la finestra di avvio
della procedura di importazione e compilazione wuaticca delle denunce, scaricate nel
proprio sistema, importando i dati da un file pribdodai Software Gestionali Paghe
secondo le specifiche tecniche CNCE. Al termingudista procedura le denunce importate
potranno essere “aperte”, controllate ed eventualeneompletate “manualmente” nel caso
di dati mancanti o di errori formali che ne “bloocé la conclusione e la predisposizione
per l'invio.

e Gestione delle denunce sul Server Telematico Nazionale

* Lavoce di men permette di collegarsi
al Server Telematico e di “interrogare e ricercdeetienunce presenti sul Server, secondo
diversi criteri di ricerca e di effettuare operamidi “scarico” download e “invio” (upload
delle denunce. Queste funzioni sono equivalengi @flerazioni di “download” o “upload”
eseguibili dalle pagine web dei Servizi Internelt d&T. NOTA: Questa funzionalita puo
essere eseguita solo se sono installate le FandiocCollegamento al Server Telematico e
richiedono sia attiva una connessione internet.

e La voce di menu’—:’ Scarica dal Server Telematico le Denunce da compilare esegue lo “scarico”
(download dal Server Telematico di tutte le denunce noroemccaricate per il periodo
indicato. NOTA: Questa funzionalita pud essere eseguita selo sono installate le
Funzioni di Collegamento al Server Telematico éigdono sia attiva una connessione
internet.

+

3 Invia al Server Telematico le Denunce compilate

* La voce di menu permette di inviare
(Upload le denunce compilate e concluse al Server TelemaflUT. NOTA: Questa
funzionalitd puo essere eseguita solo se sonalia®e le Funzioni di Collegamento al
Server Telematico e richiedono sia attiva una cesime internet.

Apertura e compilazione di una denuncia

La finestra di apertura delle denunce, permetexcare le denunce secondo diversi criteri e di
scegliere la denuncia da compilare.

Ogni denuncia scaricata dal Server Telematico é&ooita in file con estensione .xml (es.) il cui
nome € costruito secondo la sintassi MUTCCCCDDDDBBZ®AAAAMMSS.XML (es.
MUTCENI9999969999920040900.xml) dove:

* CCCCe il codice della Cassa Edile, normalmente ragmteso dalla sigla della provincia

seguita da 00 (es. MI00, SO00, PEQQ, etc.)
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« DDDDDD ¢ il codice di iscrizione della ditta presso las€a Edile (la lunghezza puo
variare da 5 a 8 caratteri)

* AAAAEé l'anno di competenza della denuncia

« MM e il mese di competenza della denuncia

e SSeé una sequenza numerica normalmente posta a “00”

» XML é l'estensione del file che identifica la sintasgérna con cui I'archivio & codificato.

La finestra di apertura delle denunce, include simomento di ricerca utile per individuare le
denunce relative ad una particolare data. Lo stnionéi ricerca si rivela particolarmente utile
guando il numero di denunce scaricate durantevit@tiavorativa risultasse molto elevato.

Per usare la ricerca per periodo bisogna imposemao di utilizzo e l'intervallo di ricerca,
usando le apposite caselle, il codice, la denononazdella ditta e/o lo stato della denuncia, per
eseguire la ricerca occorre premere il pulsdmbeva.

Il programma avvia ricerca le denunce, all'intemalla cartella indicata nel camp&érca
nella cartelld, valide per il Codice di Accesso col quale ciésiinizialmente collegati e che
soddisfano ai criteri di ricerca indicati. Al termai della ricerca viene presentato a video I'elenco
delle denunce trovate.

Per awviare la ricerca
premere il pulsante “Trova”

&% Apri Denuncia - Cassa Edile di Test

File' Modifica Wisualizza 7

~Derea Deningia:

Nomefle: | =
.Euiﬂiize;b:i&a; . ‘ '
Dianasiias bt Criteri di ricerca delle
e &J_ _ = Denunce per: Codice Ditta,
AR ]2E||:|4 ﬂ'_ﬁa'ixTutti j & Denominazione, Periodo di sl
L L nndila

d

competenza, Stato di
compilazione della denuncia

é}ﬁlc&-b:sﬂﬁhdia; ] Tulte | ﬂ
| ito ‘Web

Ceicain cartella [ \MUTCNCENDENUNCE
Importa

"

File ] Ditta ] Anno ] Ferioda ] Seq...] Stato | Diata Scaric &
4> MUTCENI33399639999200. . DITTA DI PROVA 1 2004 Germaio O Conclufls 05047200
émummaaaaasaagaazna DITTA DI PROV 1 2004 Maggo 0 Vs ctnpilare 30074200
4> MUTCENIS9399699953200. . DITTA DI PROVA 1 2004 Giugno O isa 28/07/200
€ > MUTCENI99999699999200. . DITTA DI PROVA 1 2004 Agosta O : 06 0/200
o MUTCERI399996899999200. . DITTA DI PROVE 1 2004  Settembre 0 Pa cormpilare 12/10/200
o MUTCENI99999799995200.. DITTA DI PROVA 2 2004 Gennain 0 Lra compilare 124034200
o MUTCENIS99959799995200 . DYTA DI PROVE 2 2004 Febbrsin O Bia compilare 02407200
o MUTCENI93399793935200, DITTA DI PROVA 2 2004 Maggio 0 /  Dacomplae 23/09/200
: ._'MU'IEEHIQQSEH?BSHSS'_' M .DfTTf-'«DI PROVA 2 2004 Gugno 0 Conclusa E!2?'EI?‘REDD
4 | ¥

CNCE - COMMISSIDIE NAZIONALE 'F‘AHITEE"I:'E'rlliﬁl':l'r%]_nni:itlnlj - COMSULENTE MUDWA/ | File ovati 16

1441042004 1229

e

Figura 11: Ricerca e apertura di una de/(uncia daampilare.

7
Lista delle denunce trovate nella cartella “C\MUTCNCE \DENUNCE". Nell’elenco vengono riportati le principali
informazioni relative ai riferimenti della denuncia e allo “stato” di avanzamento nella compilazione.
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Per “aprire” una denuncia tra quelle elencate fcgerite selezionarla col mouse con un clic sulla

riga corrispondente e poi premere il pulsaipri” , oppure pit semplicemente con wdoppio

clic” sulla stessa riga.

Una seconda modalita di apertura di un file di cefeué quella di “sfogliare” le cartelle del
proprio sistema (disco locale o di rete) alla rieedel file da aprire sara sufficiente cliccare sul

pulsante contrassegnato dai tre puréli.

Sceclila Cartella delle Denunce

?x

Cercain |3 DENUNCE B Bl e e
uﬁ Mame Cime...  Tipo Data ulkima r i
: _ b MUTCENTO 156 KB Documento ¥ML  12/10/2004 1
Df‘ggmi”t' i@ MUTCENIZ999969999920040800. 3l 140KE Documento XML 06/10/2004 1 _
- ‘@ MUTCEPE35459999920040800,xml 115KE Documento XML Z3(09/2004 1
[ 4 4 MUTCENI9999979999020040500.%ml 126 KB Documentn XML 23(09/2004 1
- 2 MUTCEPE4949999920040800 120KE Documento ¥ML  23/09(2004 1
Hari @ MUTCEMI9999980999920040600.xml 127 KE Documento XML 22/09/2004 1
@ MUTCEPE 1 64999999200405800, xml 119KE Documento ML 22/09/2004 1
'-__)' 2 MUTCENI9999999999920040600.xml  133KE Documento ML 21/09(2004 1
G e '@ MUTCEPE34509999920040800, xml 120KE Documento XML 21/09(2004 &
2 MUTCEPENZ905999920040500, :ml 120KE Documento ML 20/09(2004 1
- @ MUTCENI9999969929920040500,ml  135KE Documento XML 10/09/2004 1
r;%_g 4 MUTCEPES999960990920040600, 2l 121 KB Documentn XML 09/09/2004 1
HlSI:I[SE IjEl = KA T LT OO S e oA D O e 19C LD Mk~ WAL mdnr A 4
carputer f_ *
i; Home file: JML|TEENIEIEEIEIEIEEEIEIEEEEIDdDEIDD.HmI _'_J Apri |
Rizorse direte  Jipofile: |Tutti i file %) _:j &rinulla
I Apiiin zola lethura
7 |

Figura 12: Ricerca e apertura di una denuncia daampilare.

In questo modo e possibile selezionare “manualmentevigando all'interno delle cartelle
del proprio sistema, il fle MUTCCCCDDDDDD9999AAAAMSS. XML corrispondente alla
denuncia che si vuole aprire per la compilazione.

Nellesempio  rappresentato in Figura 12 si e sapato il file
MUTCENI9999969999920040900.XML relativo alla denamdi Settembre 2004 (200409) della
ditta 999996 della Cassa Edile CENI

NOTA: | File delle denunce possono essere collocatiche in cartelle diverse da quella
configurata in fase di installazione del MUT (cafta locale C:\MUTCNCE\Denunce). In
particolare nel caso di un sistema in rete denunce possono essere archiviate in una céatel
rete condivisa tra piu utenti. E’ a cura dell’'utert“scaricare dal Server Telematico” o “spostare
| file delle denunce nella suddetta cartella.

124

Infine e possibile operare una “scelta rapida” "eleando direttamente dalla Casella elenco a
discesa in corrispondenza del campo “Nome File”derauncia tra le ultime 5 gestite.
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- Cerca Denuncia --
Mo file: | =
Codice Ditta:
— [MUTCENI9939999999920040600 «rm :
Denorinaz, Ditta | MUTCEPE 35453333920040800.ml Ciccando sulla Casella “Nome File’
~ |MUTCEPE35453339920040800 xml vengono elencate le ultime 5
Aring: |MUITCEPE 35453353520040800 sl _| denunce gestite.

Figura 13: Scelta rapida tra le ultime 5 denunce egtite.

Una volta selezionato l'archivio della denunciaaghaire, in uno dei tre modi precedentemente
illustrati, il programma verifica la conformita dile selezionato e chiedera conferma, indicando
I'anno della denuncia, il periodo, la data di quagdstata scaricata, la data di compilazione, ed il
nome della ditta.

Se il file selezionato € valido viene presentatselguente finestra.

M., T. Modulo Unico Telematico

€ Yuoiaprire il Files
R ] CAMUTCRCE\DENUNCENMUTCENIZ29996 999992004 0900, xml
relativo alla denuncia:

Anna: 2004

Periodo: Settembre seq. 0
Scaricata il: 1211042004 12.11.27
Campilata il

Ditka: DITTA DI PROWA 1 §

Figura 14: Conferma di apertura della denuncia sezionata.

In caso in cui la denuncia selezionata non sia®alerra indicato un messaggio di avviso che
informa l'utente del problema riscontrato nell'ajpea o nella convalida del file corrispondente.
| problemi che si possono verificare nell'apertdrana denuncia sono di tre tipi:

» Errori di “Identificazione della Denuncid: il file non pud essere aperto perché non
sono validi i codici di identificazione della derm indicati (Codice di Accesso non
valido, Codice Cassa Edile non valida). In quessnce necessario collegarsi al
programma MUT con il codice Utente al quale e adtaida denuncia in oggetto.

» Errori di “Integrita del file xml”: il file non pud essere aperto perché non € in un
formato xml valido oppure il suo contenuto é statmlificato 0 manomesso.

» Errori di “Attivazione di componenti ActiveX: il programma potrebbe non riuscire
ad aprire il file perché non sono stati instakategistrati correttamente i componenti e
le librerie degli oggetti di sistema per accederfdeadi tipo xml. In questo caso fare
riferimento al supporto tecnico del M.U.T. in linea

Premendo il pulsanteST’ nella maschera di richiesta di apertura (vedirfgg14) la denuncia
viene caricata nella maschera illustrata nellariggeguente:
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[ 10T, Moduto Unico Tetematico - [Fite Danuncia: C:\WMUTCHCEMDENUNCEVMUTNIOD0000139999920070600.xm] BE X
BEE

@E\\e Denuncia  Wisuslizza Utlitd Fipestre 2

EECEEE]

Ditta DITTA DI TEST 1 - ROVIGO (RO} | Tipo: BASE | Periado: Giugno 2007 Scaricata i 22/06/2007 124223 | CONCLUSA |AVVISO PREVEDI

DEAURCIS par bavmitory :—I Sl T _

= ;b1 Datt Generali
- 3 Cassa Edile
- ¢ Utente
: % Denuncia
= } 2. Sezioni Denuncia
w7 Testata
# 7] Cantieri (1)
# 71 Elenco dei lavorator

Riepilogo accantona
5. INFORMATIVA
iepilogo Erori

- (%) Awviso

; s Bloccanti
I Tutti
4. Tabelle
Tabella Festivita
Tipologia Indirizzo
Tabelle Banche Vers|
Tabella Paghe Convy
Tabella Paghe Orarie|
Tabella Aliquote di C|

7a| I ] =
| CNEE - CASSA EDILE NUDVA INFORMATICA. [MIDO0CO013 - DITTA DI TEST 1/ Cannessione & Server Nazionale MUT AHtiva .. [ 25/08/2007 1220

Figura 15: Finestra di compilazione della denunciaelezionata.

La finestra di compilazione della denuncia si pre@ecome una strutturad alberd' dalla
guale e possibile accedere alle diverse sezioni.

Ogni denuncia presenta una sezione denomiridaéd ‘Generali Denuncid' nei quali sono
riportati a solo scopo di consultazione i principgdti anagrafici della gdell
abilitato alla compilazione della denuncia (DittaGmnsulente) e i dati di riferimento della

(numero denuncia, ditta e periodo di riferimenip,..

La sezioneRiepilogo Errori consente di visualizzare I'insieme degli erroreviti nella
compilazione della denuncia.

La sezioneTabelle visualizza il contenuto delle tabelle utilizzater @ controllo ed il calcolo
della denuncia.

Le sezioni di compilazione della Denuncia sono @avsuddivise in:

» Sezione di Testata o Frontespizio

» Sezioni di Dettaglio (Lavoratori, Cantieri)
» Sezione di Riepilogo (Totali)

» Sezioni Informative (Note informative)

NOTA IMPORTANTE: il contenuto delle schede da ctargipud differire da quello
rappresentato nelle figure presenti in questo mamuan funzione della Cassa Edile che ha
predisposto la denuncia telematica: infatti & fis@alella Cassa Edile inserire o variare alcune
informazioni o abilitare / disabilitare alcuni deulsanti che verranno descritti di seguito.
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Utilizzando l'albero alla sinistra della finestraaxcede alle diverse Sezioni della denuncia,
nella figura si vede la seziorigati Generali Denuncia>denuncia, e nel riqguadro di destra
compaiono una serie di informazioni riguardantédsuncia, la data, il tipo, la ditta ecc....

Informazioni di identificazione della denuncie
(Ditta, Periodo denuncia, Data di scarico, Stato@pilazione)

LCassa Edile
Utente
> Denuncia
= %) 2. Sezioni Denuncia
Testata
Cantieri [1]
Elenco dei lavoratori
Riepilogo accantona
“] 5 INFORMATIVA
3. Riepilogo Errori
Avviso
&3 Bloccanti
T Tutti
L 4. Tabelle

{E=E Tabella Festivita
Tipologia Indirizzo
Tabeile Banche Vers
Tabella Paghe Convi
Tabella Paghe Orarie
Tabella Aliquote di C

Dati di dettaglio
della Scheda

Albero di navigazione
all'interno delle sezioni
della denuncia.

Figura 16: Struttura di una denuncia

Le Sezioni di Testata (Frontespizio) e di Riepilogmo costituite da una singola scheda,
mentre le sezioni Cantieri ed Elenco lavoratoriteagono le singole schede dei dipendenti e dei
cantieri. Le Schede Informative contengono solm&mioni e avvertenze di compilazione.

Selezionando con un “clic” del mouse una speciigzione questa si “espande” elencando al
livello inferiore il dettaglio delle schede che fenparte della sezione. Nella area a destra Isestes
schede vengono presentate in una griglia che apemrincipali informazioni delle singole schede.

Nella figura seguente viene visualizzato I'eleneo ldavoratori che si ottiene selezionando la
sezione Elenco dei Lavoratori occupatt.
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Cassa Edile
Utente
Denuncia
Sezioni Denuncia
| Testata
. Cantieri [1]

Cliccando il titolo della Sezione “Elenco dei Lavoratiri”
questa viene “espansa” visualizzando I'elenco delle
schede dei Lavoratori presenti in denuncia.

abella Festivita
ipologia Indirizzo
abelle Banche Yersamely
abella Paghe Convenzionalj
abella Paghe Orarie EURD
abella Aliquote di Calcolo Malatti

Cliccando sul nome di uno specifico lavoratore sitta
la pagina di compilazione del Lavoratore selezionat

'NIDOODOOT3 - DITTA DI TEST 1 [ Eannessi 1 Nazionals MUT Ativa . [25/06/2007 1226
Figura 17: Elenco delle Schede di una sezione
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Visualizzazione per cantiere

L’elenco dei lavoratori puo essere visualizzatganizzato in base al cantiere assegnato al
lavoratore stesso. Utilizzare la voce di meviidualizza - Denuncia per cantiere oppure
selezionare la modalita di visualizzazione dallagip menu a tendina come indicato nella figura
seguente

[E MU.T. Module Unico Telematico - [File Denuncia: C:WMUTCHCE\DENUNCEWMUTNIO00000139999920070600.xmi] BEX
@Eils Denuncia Visualizza  Utilita  Fipestre 7 - 8%
= 8@ =% 3

| Tipo: BASE | Periodo: Giugno 2007 ik‘malicala il: 22/06/2007 12.42.23  CONCLUSA  AWWISO PREVEDI

fgourg | Agi | Tow | Esd _

Cognome l Nome l Codice operaio c.e. 1 Codice fiscale | Data di nascita | Comure
\JJBHDRIC MILADIN 14321 NDRMDNSID0EZ11BU  08/04/1553 IUGDSL
| SYETISLAY 475977 GVRSTSEMISZIIEN.  18/08/1963 IUGEOSL

Ditta: DITTA DI TEST 1 - ROVIGO: (RO

R

ﬂ Dati Generali Denuncia
Cassa Edile
;2" Utente
% Denuncia
= ) Sezioni Denuncia
= 7] Testata
=%} Cantieri (1]
die Bl Selezionare qui la modlita di
O LN e visualizzazione (per cantiere / per
g n,{ BVERIC svsﬂsmv-pripcipabk . Iavoratore)
B F e
7] 5 INFORMATIVA
abelle
= Tabella Festivita
pologia Indirizzo
belle Banche ¥ersamento
bella Paghe Convenzional
hella Paghe Orarie EURD
bella Aliquote di Calcolo Malatlia

| lavoratori sono organizzati in base a
cantiere assegnato in fase di
compilazione.

Fa | [
| CHECE - CASSA EDILE HUDYA INFORMATICA. | NIDOODOOT 3 - DITTA DI TEST 1] Carnessione sl Server Nazionale MUT ltiva ... | 26/06/2007 | 12.43

Figura 18: Elenco lavoratori per cantiere

Per tornare alla visualizzazione dell’elenco deolatori standard, utilizzare la voce di menu
Visualizza - Denuncia per lavoratore

Compilazione di una scheda

Per compilare una scheda é sufficiente seleziolaarelativa voce dall'elenco delle sezioni.
Sulla parte destra della finestra apparira il dgitiadella scheda e l'insieme dei campi da comgilar

La scheda di dettaglio presenta un serie di Campile relative etichette descrittive disposti
dall'alto al basso lungo la pagina. Le barre dirsowento “orizzontale” e “verticale” permettono
scorrere lungo la pagina in modo da poter accealéu#i i campi contenuti nella sezione.

| vari campi della scheda possono presentarsi ¢un tipologia e colorazione diversa a
seconda della modalita di compilazione. Ad esenmigiampi con lo sfondo in grigio non sono
modificabili e vengono gia preimpostati dal sisteM&T, i campi in giallo sono obbligatori,
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mentre gli altri campi devono essere compilati sdoole note esplicative descritte nella casella
gialla che appare posizionandosi e cliccando sapeastesso.

Normalmente la denuncia presenta gia le schedeiapaente “precompilate” con le
informazioni delle denunce che le singole Cassé &alinunicano al “sistema MUT” ad ogni inizio
del mese secondo il flusso informativo raffiguragdla figura 1 della presente guida.

Compilare una scheda richiede all'utente di digitewalori dei campi di immissioni con le
informazioni della denuncia da comunicab&a{ anagrafici, Ore, Importi, Periodi di Malattia..) e
“memorizzaréi dati inseriti tramite il pulsanteSalva’. All'atto del salvataggio il programma
eseguira i controlli di conformita dei dati e i teggi dei campi calcolati.

Aggiungi | Salva Annulla | Wariazioni | Duplica | Cancella | kMalattia 1| Malattia 2 Esci _
Elenco i:iei. lavoratorn occupati Sl
5 Norne: Codice operaio c.5- : Farzat

5 [LORENZO " Ioiooes {1
Codice fiscale Data di nascita Gomune di nasc.  Fioe
|MRSLNZE7RORCTE]G | {CITTIGLID a |
lnd'irifza;o i Comune . -
{4l vty MAGGID 32 {EUVEGLID
Qli','a;|.:|; . Provingia
[21030 v
Qﬁéﬁtiére-- Fuori prese:: Altra cassa lm‘pcu"'éb:"_E&ari't'.-F'uo'r'i.-lé'[mz:
- —— | g
Diata assurzione- Tipa assunzione Giormia Cessazione: Tipo cessaz:
| | =i | B
Livella Mansions Paga Oraria
_JDE Operain qualificato j]‘ 01 Muratore j iU
Imporitile G.H.F. Impornibile Contibs fmpar';ﬂiijle-ﬂ:.ﬁl frp: 3MF Caloolato:
[0 [0 o o
Efne ordiniarie re malatiz .Elrﬂ;i'nfccriun‘i"n e carenza:
[0 In 0 [0
Dte ferie. Ore festivita Ore LG, Ote congedi
[0 In o o
Efreass*gwgt : re perm, o, Retr .Elra Law. Trim: Frec:
R L ,
Accantonaments G.AF. Attenzione: controllare con le barr/
JF _ di scorrimento eventuali campi chg===§
Paois copsiISINER potrebbero “usciredal video peing (1 -
i ax

Figura 19: Esempio di scheda di un Lavoratore

In una scheda si possono trovare le seguenti gokbi campi:

» Campi di sola visualizzazione: i valori di tali campi non possono essere madiii e
vengono preimpostati dal programma.

 Campi di Immissione in caselle di testoi valori devono essere inseriti direttamente
dall'utente in una casella di testo. Per questipsaml'atto dell'immissione, vengono

Software prodotto da Nuova Informatica syl — Rovigo Pagina 21 di 56
http:/ | www.nnova-informatica.it



Via Alessandria, 215
Roma
tel: 06/ 852614 fax: 06/85261500

COMMISSIONE NAZIONALE e-mail: infol@cnce.it
PARITETICA PER LE CASSE EDILI

effettuati controlli formali (es. campi data, canmpimerici) e controlli di obbligatorieta del
campo.

» Campi di scelta a elencoil valore da inserire deve essere selezionatargacasella a
elenco che presenta le possibili opzioni. Esempiosé Codice della Mansione e la
Categoria del Dipendente. Anche per questi camijigtto dellimmissione, vengono
effettuati controlli formali (es. campi data, canmpimerici) e controlli di obbligatorieta del
campo.

e Campi Calcolati: i campi calcolati sono di sola visualizzazional doro valore viene
calcolato al momento del "salvataggio” della sché&tsempi di campi di calcolo si hanno
nella sezione di Riepilogo che riporta i totali lémporti e delle Ore indicate nelle singole
schede dei Lavoratori.

Controllo e Salvataggio di una scheda

Per salvare i dati inseriti nella scheda e suffitge"salvare” la scheda premendo il tasto di

comando o il pulsantM , oppure la voce di merdenuncia/Salva scheda Prima di
effettuare il salvataggio della scheda il prograneffattua tutti i controlli formali e di congruenza
dei dati inseriti nella specifica scheda. Nel casontrolli non siano soddisfatti viene visualizzat
una finestra in cui sono elencati gli errori di golazione e incongruenze nei dati che si sono
verificati.

Ad esempio inserendo solo alcuni dati nella firestii compilazione della scheda del
Lavoratore compare un messaggio di errore che tevBoperatore che si tratta di dati
indispensabili per il corretto completamento ddisuncia.

Finestre come queste avvertono l'utente che e statumesso un errore nella compilazione
della denuncia, assicurando cosi l'integrita déi idamessi nella denuncia.

| Campi con lo sfondo giallc
Aggiungi | Salva | Apnulla | Yaissd  sono campi di compilazione falattia2|  Esci I
T e T T Obbligatoria “
Elenco g:le].[,a_vulajurr'ucni/p_m ki -
Coghame Mome \< Codice aper
Codice fiscale Data di nascita. Comune di nase.
Indiezo
= L E Il campo Cognome & Cbbligatorio
Cap. -
e Annilla | st
Cantiere Iraponi
0 | JEd | | |
Data assunzions Tipo assurizione. Giona Cessazions Tipo o
I | |0 |
Livello Mansiore. Paga Oraria
| il ~]ifo
Figura 20: Messaggio di campo obbligatorio
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In questa figura si vede il messaggio di errdredmpo e obbligatorid’, premere ok ed
immettere il valore richiesto per risolvere il plema.

Esistono due tipi di errori:

a) Errori “bloccanti” , che non consentono di proseguire nel salvatadgla scheda
b) Errori di “avviso”, che non bloccano la compilazione della schedasuggeriscono di
verificare i dati immessi.

Esempi di controlli che vengono effettuati sono:

» controllo su campi obbligatori,

« controllo formale sul Codice Fiscale,

« controllo sulle Date,

» controllo sulla Paga minima oraria,

» controllo sulle Ore minime lavorabili nel periodo,

» controllo sulla congruita degli Importi indicatinfponibili e Accantonamento).

NOTA IMPORTANTE: la quantita e la tipologia dei twfii effettuati dal programma varia
in funzione della Cassa Edile che ha predispostddauncia telematica: infatti & facolta della
Cassa Edile stabilire le regole in base alle gualdenuncia deve essere convalidata o meno.

Terminato di compilare la scheda premere invio oppiccare sul pulsant@alva comparira
la finestra di richiesta di conferma per il salhggi® dei dati immessi.

Annulla I Yanagionl| Doolca: | Cancella I hd alattia 1 I bl alattia 2 E=ci NUOVD - OO

Elenco dei lavoratori occupati

Aggiang

Ii‘u;u_gnmne, _ “Mome y 'Ei:ual."ce-opesai}:'u coe
[ROSSI | [MaRID |

Codice fiscale _ Diata di nascita: Comune di nase.
|RSSMRATORT4HEZ0G ' [14;0_2;1_9_?0 - [ROVIGO

l'r:'u.ch'r'j:zzn !E’amune-.

[VIALE PORTA ADIGE. 4 o
E;:Hﬂ:l;:"

{45100

éaﬁt}ﬁi&

[

Diata sssurions Si | Mo
11040241939 _
Livella "F;i.amiﬁne-. F’age Draria

|D'I Dperaio comune l_l JEI1 Muratare LJ 1.5,9-_"'

Imporibile G HLF. Imporibile Contre:  Imponibile TFF: Imp. GNF Caloolata
|1282 [1282 J:u | |18z

Vé’

Esempio di campo “calcolato”
automaticamente dal programma

Figura 21: Salvataggio e memorizzazione der dall una scheda

M. T. Modulo UInico Telematico

\:{)’j Confermi il salvataggio della Scheda 'Elenca dei lavoratori occopati - ROSST ?

T — =)

Dire: ordinarie- .@fama[éfﬁa
|184 [
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Confermando l'aggiornamento premendo il pulsanteatiferma Si’, verranno effettuati i

controlli previsti per la scheda, valorizzati i gaincalcolati, e nel caso di esito positivo i valori
Immessi saranno registrati nella denuncia.

Eventuali errori di compilazione presenti vengomimenziati come da finestra seguente:

EE‘H@"

Errore
M ancano be Ore di Malattia o dilnfortunio per i dati di malatta inserit
Indizare la Data di Inizio e Tipo Malattia [1]

BloShante [ ata inizio mala’lnf [1]'01/09/2004'

Errore di Awisa
Errore Bloccante (non consente la memorizzazione déati della scheda)

% | 25

Figura 22: Finestra degli Errori con errori Bloccanti

La finestra degli errori elenca gli errori riscattr Presenta tre colonne: la prima indica il tipo
di errore Avviso/Bloccante, nella seconda colonrene riportato il riferimento al Campo della
denuncia che causato I'errore. L'ultima colonnarip un messaggio esplicativo dell’errore.

Nell'esempio riportato in figura gli errori soncasitcausati dal fatto che e stato indicato un
periodo di Malattia senza completare i dati rictiiéRer poter salvare e memorizzare i dati della
scheda é necessario completare o modificare irdagiiti in modo da correggere I'errore.

% Cuntrullu Scheda: ROSSI MARIO [Elpncu dei lavoratori occ upatl] |_JL|['§]
f; K ‘Avviso: controlli sui campi non soddisfatti. 5i sono venficati errori NUH bloccanti.

51 vuole pmwgm‘r& con il zalvataggic della echeda 2

Tipo Errore

Campo Errore

e malattia 0 M ancano ke Oredikdalattia o dilkborbunio per | dati di malattia inserit

e

Si Mo | Stampa

Figura 23: Finestra degli Errori con soli errori di Awiso

Se il controllo degli errori ha riscontrato almeuno errore di tipo*“Bloccanté la finestra
presenta i soli pulsantChiudi” e “Stampd.
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Se invece gli errori riscontrati sono solo di tipavvisd il programma avvisa che si sono
verificati degli errori NON bloccanti e chiede s8i‘“vuole proseguire con il salvataggio della
scheda ?” Al posto del pulsanteChiudi” i due pulsanti di rispostaSi” e “No”.

Premendo il pulsanteChiudi” o “No” si ritorna nella pagina di compilazione della seéhed
dove vengono evidenziati con lo sfondo rosso i gaop errori ‘Bloccanti” e in azzurro i campi
con errori di Avvisd.

ERRORI - SCHEDA NOMN SALVATA

Aggiungi ‘ Salva ] Lnnulla Sanzzien | Duplics J Cancella dalattia 1 Malattia2| Esci

|D‘I Operaio comune j _ID‘I turatare L]:.}E,S?

Irporibile G.M.E. mponitile Coririb.. ‘Imgiaribile TPR Imp. GNF Calcolato
1282 [1282 o [1282

Die ordinarie. e malattia. ‘e infortunio re carenza

[184 i} Io o

Ot ferie e festivits Oie CLG. Oie conged

[ |0 o i

Ote ass.giust. T perm. non Fetr Ote Law. T Prec.

o W oo

Accantonamenta G Aceanton. G.HF. malfinf ‘Acc. GMF Caleolato

[182 o 182

Diatainizio malinf 1] Giorna Fine maldint (1] Tipe meal A, (1]  Ore =ssing, (1
I | [ | BIE

Rlizaduta (1) Giormo Ricaduts (1) onguaglio/Rimhorss [1)

| <] £

Diata inizio malif 2] Giomo Fine maldint (2] Tipeo meal. Airf. [2)  Oie a3, ingiust (2]
| _ o | o

Ricaduta [2) Giomo Ricaduta (2) Conguaglio/Rimborsa 2]

| ~|fo E

Bdesione Fondo FREVED!  Verfica Fiima dssunions.

| | | x|

PREVEDI Contib Dita PREVEDI Coniib. Lavor.  PREVEDI Quota TFR

o |0 o

Hate: :

! i |
4| [ (3.2

Figura 24: Evidenziazione degli Errori nella pagna di compilazione della scheda

Posizionando il mouse sopra il campo in erroreasppuovamente la descrizione del
messaggio di errore.

A questo punto l'utente pud modificare i dati riesti secondo le indicazioni evidenziate dai
messaggi di errore e procedere al salvataggio seliada.

Se il controllo ha avuto un esito positivo | dagild scheda vengono memorizzati nella
denuncia. La singola scheda viene contrassegnata ‘©ompilatd'.

Inserimento di una nuova scheda

Solo nel caso delle sezioni di dettaglio (CanterLavoratori) & possibile inserire nuove
schede. Tramite questa funzione il dichiarante guunicare nuovi cantieri e nuovi dipendenti
compilando le relative schede. Per aprire una ngoliada di dettaglio premere il tasto di comando

| £ggiungi , oppure selezionare la voce di méenuncia/ Aggiungi scheda
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[@ MUT Modulo Unico Telematico - [File Denuncia: C-MUTCHCEWD ENUNCEVALTNION00001 39999 920070600 xmni] B X]
@Fila Denuncia - Wisualizza: Ukilicd  Finestre 2 | B
=| 8@ ~ls| 3|

| Tips: BASE | Periodo: Giugno 2007 Soaricala il: 22/06/2007 12.42.23 CONCLUSA |A¥VISO PREVEDI

Ditta: DITTA DI TEST 1 - ROVIGO (RO)

Denuncia per Lavoratore Agaiungi A Aggiungi scheda CTRL+HMN

= b 1. Dati Generali .‘?pri SEhEdé S
i Cassa Edile il i . Codice fiscale | Datadi nascita | Comure
i Utente L ~ N - NORMDNS3D0BZ118U  08/04/1953 IUGOSL
| ertoilaunisg o Himibasheds GVRSTSEMIEZITEN  18/08/1363 luas(
= 5 2 s:z.clml. Denuncia Livello precedente \
estata .
R D 9 .
9 Cantieri (1) Per aggiungere una nuov:
#] Elenco dei lavoraton occupali (2] comtolinen ncle H
3 Riewi s contitsit carfermateninag \\Scheda, premere il pulsante
f r Controllo on-line Prevedi . .
i 5 INFORMATIVA [0 ”
5 fniepi,ngﬂ ol Copia Dipendenti s alre denunce Aggiungi”, oppure dal menu
g .;;rviso . Stampa Brogliaccio Denuncia (solo Riepilogo) D enunc | a SC eg | |e re | a voce
5 msEan Stampa Brogliaccio Denuncia {dettaglio) @ . . ”
s ﬂTL::‘IIa Stampa Brogliaccio {compatta) Ag g iun g I SC h e d ao | a
Tabella Festivita | e oot combinazione di tasti
Tipolagia Indirizzo Elimina scheda (forzatura) « ”
Tabelle Banche VB'““‘?“‘“ ) Eliminazione Cumulativa Lavoratori CTR L+ N -
Tabella Paghe Convenzionali Eliminazione Cumulativa Cantieri
Tabella Paghe Orarie EURD

Chiudi Denundia CTRL+E

\ Tastodestro del mouse

per attivare il menu di
“scelta rapida”

£iz Tabella Aliquote di Calcolo Malattia

e | [2]
| ENICE - A5 54 EDILE HUITWA INFORMATICA [HIGANGARTS - DITTA DI TEST 1 | Connessione Al Semver Nazionale MUT attiva | 25/06/2007 1256

Figura 25: Aggiunta di una nuova scheda

Usando il tasto destro del mouse (menu di scefiaa sulla scheda desiderata, compare un
menu opzioni, selezionare la voce di meAgdiungi schedd per aprire una nuova scheda nella
sezione prescelta.

La scheda per una nuova immissione appare “vuet@aalcun valore di campo predefinito.
Come illustrato nel paragrafo precedente i campigissione obbligatoria sono evidenziati da
uno sfondo di color giallo.

Per compilare la scheda inserire i valori campo qaanpo e successivamente salvare i dati
premendo il pulsanteSalva'.

Inserimento di un lavoratore copiando i dati anagrdici da altre denunce

E’ possibile aggiungere una nuova scheda lavorato@ando i dati anagrafici da denunce
relative a mesi precedenti anche di ditte divepsgché ancora presenti nel computer locale. La
funzione e utile nel caso di lavoratori licenziai mesi precedenti e nuovamente assunti
nellazienda stessa o in altre aziende gestite dailldio. Per attivare la copia di un lavoratoae d
altre denunce utilizzare la voce di medanuncia-> Copia dipendenti da altre denunceoppure
scegliendo la stessa voce dal menu di scelta rgfadio destro del mouse, come figura 25).
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Modifica e Variazione di una scheda

| dati di una scheda possono essere modificativialstasi momento. Nel caso in cui la
denuncia risulti conclusa la modifica della schedaportera la riapertura della denuncia stessa.

Nel caso delle schede dei dipendenti la modificaddé anagrafici deve essere comunicata

tramite una specifica "istruzione" di variazioneemendo il tasto di comand]@ viene
aperta una nuova sottoscheda contenente i cangtiviedlle sole variazioni anagrafiche che
poSsono essere comunicate. Questo meccanismo tetseerifica e il controllo delle variazioni,
da parte dell'utente che compila la denuncia ead gella Cassa Edile che riceve la denuncia.

Duplicazione di una scheda

La funzione di "duplicazione di una schedl%l consente di effettuare la copia di una
scheda di un dipendente per comunicare periodirsiivéi lavoro del dipendente nello stesso
periodo di denuncia. Ad esempio un lavoratore dss@nlicenziato piu volte nel periodo di
denuncia. Si puo ricorrere alla duplicazione deithheda anche nel caso in cui il lavoratore
modifichi la propria posizione di rapporto di lagofMansione e Categoria) nel corso del periodo di
riferimento della denuncia.

Duplicazione di una scheda su piu cantieri

NOTA: Questa funzione deve essere esplicitameritgizaata dalla Cassa Edile e quindi
potrebbe non essere sempre disponibile nelle dendacompilare.
La funzione di “duplicazione del lavoratore su pantieri”, si attiva con il tasto funzionale

Agg: Cart. presente quando si sta compilando una schedaatavere consente di effettuare la
copia della scheda del dipendente per associanmaantiere aggiuntivo, oltre a quello prevalente
gia dichiarato.

Altre funzioni

Il programma fornisce altre funzioni di gestiondlalecheda:

. Annullamento delle modifichel Amula | - permette di annullare le modifiche effettuate
prima di salvare i dati modificati, ricaricaricantdoscheda.

» Cancellazione Scheda I@ . E' possibile cancellare una scheda di dettaglo,
esempio per eliminare una scheda erroneamenteacigat caso in cui hon sia ammesso
cancellare la scheda verra segnalato un messagyodadite.
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Pulsanti della Barra deqli strumenti

Di seguito vengono elencati i pulsanti della balegli strumenti.

| Apertura di una denuncia
@ Stampa finestra attiva
ﬂl Pulsante "Esci dall'applicazione": Chiusura delgpamma

L”"'| Pulsante di ricarica denuncia: permette di rileggericaricare dal file la denuncia.

Iil Pulsante dicontrollo denuncia consente di effettuare il controllo Riepilogativtella
denuncia.

Iil Pulsante ¢oncludi denuncid: permette di "concludere la denuncia”, rendengotanta per la
trasmissione elettronica alla Cassa Edile
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Calcolo dei dati di Malattia

Nel caso di indicazione di periodi di malattia aedcheda di un lavoratore il programma mette
a disposizione uno strumento a video per il caldgltintegrazione della Malattia.

Die ordinarie e malattia Ore infarturio Ore carenza
1104 | B o o

Ore ferie- ~TI7E Tests e LI, Tife conged
I [0 | B o

Die ass.giust. Dire petrn: noki Retr Ore Lav. Trim. Prec.

0 BT o

ficantonamenta GHF. fecanton GHF maldnt  Aoc GHF Calcolato

iR i _ g

D'ata-':fﬁ:iz:m'm‘eii}'ir.‘@f.[_ﬂ_'] : Giorma-Fine malfinf (1) Tipo mal: Airk: ["_I__]. ; Dreaé’sﬁi'r']g__-_ [.'J._].
| 01/09/2004 o | M Malattia ~| o
Ficaduta 1]  Giomo Ricaduta (1] Conguaglio/Rimborso [1]

| = N E

Figura 26: Scheda Lavoratore : sezione relativalia dichiarazione dei periodi di Malattia/Infortuni o

Se @ stato indicato un periodo di malattia attim'rhqbulsante| Malattia 1 o| MalattaZ | 5 seconda
del periodo immesso, si richiama la finestra@alcolo Integrazione Malattia/Infortunio”.

Il programma sulla base dei dati indicati in denanreffettua il calcolo dellaQuota” da
richiedere a rimborso per il periodo di malatti@ cltade nel mese di denuncia.

Lo sviluppo del dettaglio del calcolo viene presg¢mta video in forma tabellare in modo che
sia possibile verificare la suddivisione del peoati Malattia nei vari scaglioni di calcolo previst
le corrispondenti aliquote e coefficienti utilizzael calcolo della malattia e dell'eventuale pddo
di carenza.

La finestra riporta anche i giorni di durata detialattia complessivi e nel mese di denuncia e
I giorni che ricadono nel periodo.

Gli importi sono calcolati moltiplicando la Pagaaba indicata in denuncia per la rispettiva
aliquota e coefficiente orario previsto per ogmgsilo scaglione in cui ricade il periodo di
malattia/infortunio indicato.

La suddivisione dei periodi di Malattia/Infortunim scaglioni e le relative aliquote e
coefficienti di calcolo sono definiti da una talell predisposta nel Server Telematico con le
“regole” e il sistema di calcolo adottato dalla €a&dile per cui si sta compilando la denuncia, e
viene trasmessa mensilmente assieme ai dati d=ilandia.

Qualora in denuncia non fossero presenti alcunddairichiesti per il calcolo (Paga Oraria,
Ore lavorate nel Trimestre precedente) questi pmssssere indicati dall’'utente nella maschera di
calcolo della quota di Integrazione della Malatti@drtunio. Premendo il pulsanteRicalcola’
viene eseguito il calcolo con i parametri indicati.

Nel calcolo vengono considerati confiestivi i giorni trasmessi nelldabella Festivita
allegata alla denuncia, nel caso in cui nel periddmalattia ricada la festivita d8lanto Patrono
guesta deve essere indicata nell'apposita caseaspa Data Patrono) .
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+.M.U.T- Calcolo Integrazione Malattia/Infortunio

Woce calealn Aliguota Cosff. Orar_ -ag. Mal. /i,
Carenza « malattia da 0 a 7 ag 0,00000 6.667

Carenza ¥ malattia da 8 a 14 gg 0.50000 6,667

Carenza # malattia > di 14 gg 1.,00000 B BRY

Malattiada0a3gg {0,00000 o

Malattia da 4 a 20 gg 0.33000 6,667

Malattia da 21 2180 gg 010700 B.BE7

Malattia da 181 a 270 gg 050000 £.BET

TOTALE

Dettaglio dello “sviluppo” del calcolo di
Integrazione di Malattia/Infortunio

Figura 27: Calcolo Integrazione Malattia/Infortunio

Premendo il pulsant e | la quota calcolata come IMPORTO RIMBORSO viene
riportato nella scheda di compilazione del Lavomateel campo Conguaglio/Rimborsd.

Il valore dell'lmporto calcolato con lo
strumento di “Calcolo Integrazione

Malattia/Infortunio” viene riportato in

denuncia.
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Indicazione dati previdenza complementare

A partire dalle denunce di competenza del mese idgr® 2007, oltre alle informazioni
relative alla contribuzione al fondo di previder2REVEDI gia presenti, & possibile indicare anche
ulteriori informazioni in relazione a:

- Scelte operate dal lavoratore in relazione allavigenza complementare (moduli TFR-1 e

TFR-2)
- Eventuali importi relativi alla contribuzione PREWEe relativi a periodi pregressi rispetto
a quello della denuncia.

Nuove informazioni Previdenza
Complementare gestite da Giugno 2007

#desione Fordo Previd, Tipa Adesione TFR Mad. Adesione Adesige dopo UT70T7207
|5 Aderiscs Fondo Previd | |3 Prima 26/04/93 [100% = | | - ‘|/ -

| Novoaszo0r

I15 i E 119

D'a &nno pregreszo Dia Meze pregrezen Ad Anno pregressa A Mesze pregresso
{2007 o 2007 05
Contrib. Lavaratare: Cantrib. Yolontana Cantrib. Ditta Quats TFR Rivalutazione 0. TFR
| — - | — | —— i
o |30 ek i2

Figura 29: Nuovi dati previdenza complementare

E’ possibile inoltre fornire il dettaglio menstiegli importi pregressi, riportati in modo

cumulativo nella finestra principale del lavoratartlizzando il pulsant._feefeved

Per ciascun lavoratore € possibile inserire fioperiodi pregressi.

Becupero Prevedi 1

“Annia recuperc T -ﬁés&htﬁrﬁpeteﬁ‘z’ﬂ'ﬂ Contrib, Ditta

|2004 e 15

Cortib: Lavoratore:  Contib. Volontario  Queta TFR  Rivalutszione
I15 o 113 | f
Recupesro Prevedr 2.

Anna ecupeio 2 Mese competenza 2 Contrib. Ditts

|2004 5 115

Contib. Lavoratore Bontib, Yolontario Ouota TER  Riwalutazione
|15 o 113 [

Recupero Prevedi 3
Figura 30: Dettaglio importi pregressi Previdenza @mplementare
Per ritornare alla finestra principale del lavoratutilizzare il pulsant  Sehedats«

| dati inseriti in questa sezione vengono cordatol salvati contestualmente alla scheda
complessiva del lavoratore.
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Controllo Automatico degli errori

bY

Dopo aver compilato la Denuncia in tutte le sezipreviste e consigliabile effettuare il

controllo della denunci:. Il controllo della denuncia effettua i contrdiirmali e di congruenza
dei dati inseriti per tutte le sezioni e le schedesenti. Il controllo puo richiedere alcuni minati
seconda della dimensione della denuncia e dellangatdel personal computer. Al termine del
controllo viene visualizzato un messaggio inforr@tielativo all'esito del controllo stesso.

Nel caso di esito negativoQbntrolli non soddisfatty compare una finestra che elenca nel
dettaglio tutti i controlli non soddisfatti connllicazione della scheda e del campo in cui si e
verificato I'errore e della tipologia di incongrazanriscontrata.

Esistono due tipi di controlli che vengono effettua

a) Controlli che danno luogo adrori bloccanti, che non consentono di proseguire nel salvataggio
della scheda; gli errori bloccanti sono contradialistial simbolotd

b) Controlli che originancerrori di avvisq che non bloccano la compilazione della scheda ma
suggeriscono di verificare i dati immessi; gli eri avviso sono contraddistinti dal simbc2.

Nella fase di controllo vengono inoltre calcolataimpi di calcolo dell&ezione di Riepilogo
come ad esempio i totali delle Ore, totale di intipdwvuti ecc....

—
% Controllo Denuncia |Z]|E]rgﬂ|

Controlli sui campi non soddisfatti, si sono verificati degli ereri BLOCCANTI. La denuncia non pud essere
_conclusa correttamente. : ' - b -
Campao Errare
LOREWZD SEHEDA
@.&W ] MOROS! FIETRO SCHEDA Ore Totah del Lavoratore < del minimo lavorabil nel mese
i?).&wisu:u RE DarlaND SCHEDA Ore Total del Lavoratore < del minimo lavorabili nel mese
i?).&wisu:u TESTIANTOMNIO SCHEDA Ore Totali del Lavoratare < del minimo lavorabili nel mese
i?).&wisu BECKERS LORENZO SCHEDA Ore Total del Lavoratare < del minimo lavorabili nel mese
¥ tavizo MARTIMACCHI GLAMMI SCHEDA Ore Total del Lavoratore < del minimo lavorabil nel mese
LN tvizo ROSS! MARIO Ore malatia 'l Mancano le Ore di Malattia o di Infortunio per i dati di malattia inserit
a Bloczante Riepilogo accantonament & co... Totale Retrb .. Totale Betr. Imponibile Cantien deve essere = Tat. Imp. GNF
Il controllo riepilogativo esegue tutti controlli
previsti per ogni scheda compilata.
Se non viene rilevato nessun errore Bloccante
la denuncia puo essere "CONCLUSA".

Figura 31: Controllo Riepilogativo della denuncia
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Conclusione della Denuncia

La fase di conclusione della denuncia permettersidiare” la denuncia come conclusa e
pronta per essere trasmessa al Server Telematoater le funzioni di INVIO (upload) delle

denunce. Per rendere la denuncia conclusa e suificpremere il pulsarl_\il oppure utilizzare la
voce di meniDenuncia-> Conferma denuncia

Prima di "concludere” la denuncia il programma tigdi@ il controllo formale della denuncia;
se e disponibile il collegamento al server telesw@tM.U.T. viene inoltre eseguito il controllo dei
dati relativi alla posizione di iscrizione del laraiore presso il fondo di previdenza complementare
PREVEDI (vedere paragrafi successivi)

Nel caso si verifichino errori "Bloccanti* non e nsentito concludere la denuncia e di
conseguenza trasmetterla alla Cassa Edile.

In tal caso e necessario verificare i dati insenitodificarli secondo le note di compilazione e
rieseqguire il controllo.

Nel caso vengano superati con successo i conpreitlisposti la denuncia verra correttamente
conclusa e resa disponibile per la sua trasmissit@é€assa Edile.
E' possibile modificare la denuncia anche dopaitacnclusione, in questo caso verra riaperta e si
rendera necessario procedere ad un nuova operatiioaaclusione e controllo.

NOTA: Una denuncia per essere inviata al Server dmlatico affinché possa essere acquisitalin

modo corretto deve obbligatoriamente risultare ctrsa.

Dopo aver concluso la denuncia chiuderla scegliefmazione ‘Chiudi denuncia’” o |l
pulsante “Esci” del menu denuncia. Scegliendgsci dall’applicazion€ dal menu file o |l
corrispondente pulsante dalla bara degli strungmtiiude il programma.

[Tipo: BASE | Periodo: Settembre 2004 | Scaricata il: 12/10/2004 12.11.27 | CONCLUSA

- COMPILATO

Ditta: DITTA DI PROVA 1 - YARESE (VA]

Al | s | D | e

'_i Generali Denuncia
: Cassa Edile

Riepilogo aceantonamenti e contributi

- e Tat. Impanibile GNF e contr.  Tat, Impari, Conir  Tot Imponib, TFR
"4 Denuncia |1zaz 128z o -
i Zian . = - . T, “ ”
g 5)92'1""' Denuncia % fceantonament e i | La denuncia nello “stato
#-7] Testata { i | :
- 7] Cantieri (1) ].14'2 2 162 : ]D T 182 dl “CONCLUSA”
B _J Elenco dei lavoratori ocl - Conhibuti 4. Cantibuti 5 Cortrib. Prew. Complem. 6. Cres
= ) Riepilogo accantoname il [10.38 132 _]EI jﬂ
: . Rispilogs scoantonamelll 5 Conir dss. e, 7. Contib: assoc. impiese % Dol Aiss. F/P 71 Contr. Ass. Fuor Prov.
£ J L_ in is [o - ‘iU
- /] Ricorgo al lavoro tempo S 7
LConguaglio  Tot daVersare Importato:
i 1o |
hella Festivita Tot, Ore Ordinaris bfortunia Tok Qe Carenza
bella Paghe Orarie Al ]184—‘ I ‘iU
hella Paghe Orane G o 5 e
bella Paghe Orarie EIf T2t OreFerie : T TR, —ToroTEtlG _ Tot Ore Congedi
bella Paghe Orarie In ]U IU :’U 10
bella Aliquote di Calcll Tor e dss gvu’.stl : '_I'-e»t.--DriaFem‘i el
o |0
Tatale ore T ctale lav. in derricia
[184 B
% Riposi &nnui. ) '_Fat.-.ﬁccfﬂipusi;&nr'ﬁ
o |0
< [ » -

Figura 32: Conclusione della denuncia
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3: Funzioni di collegamento al Server Telematico MUT.

Come Illustrato nel capitolo 1 se sono state itetlnella propria postazione di lavoro le
Funzioni di Collegamento Telematico e possibilegage direttamente dal programma Client
M.U.T. le operazioni di “Scarico”’download e di “Invio” (upload delle denunce senza dover
operare tramite la modalita web descritte nel mient@uida ai Servizi Internet”.

Le due modalita sono equivalenti dal punto di vid¢arisultato finale e differiscono appunto
solo per le modalita operative, che nel caso degamento del Client MUT al server telematico
risultano integrate nel programma Client di congpdae delle denunce. Questo consente all’'utente
di compiere tutto il ciclo di compilazione dellardmcia “scarico-compilazione-controllo-invio al
server” all'interno dello stessa applicazione sethaeer attivare procedure diverse.

NOTA IMPORTANTE: Per I'utilizzo delle funzioni digaito descritte, € richiesta in ogni
caso una connessione internet attiva, pertanto @ranrichiamare le funzioni di collegamento al
server € necessario attivare una connessione aniette Nell’allegato 1 del presente manuale sono
riportate le principali opzioni da controllare pelt corretto funzionamento del collegamento
telematico.

Accesso al Server Telematico M.U.T.

Se non e stata inserita la password al momenttadéth del programma, sara necessario
inserirla la prima volta, allinterno della stessassione di lavoro, che si richiama una delle
funzionalita che prevede il collegamento del Clieon il Server Telematico. Il Codice di Accesso e
la Password da utilizzare sono gli stessi rildsper I'accesso imodalitawebai Servizi Internet.

%' Accesso al Server Telematico Nazionale

.'E'oi:iisa:_ﬁ-assa-E&i'le‘_ iiCENI

Codice dificeesso: [CENICON ooon0. =

Pazaword: ]»1

oK | | dhnulla I

¥ emorizas codcs di accesso

Figura 33: Finestra di Accesso al Server Telematd M.U.T.

Dopo aver indicato Codice di Accesso e passworthenelo il pulsanteOK” il programma
Client M.U.T. tenta di collegarsi al Server Teleimate verifica il Codice e la password di accesso.

Il programma visualizza la seguente finestra clécanche il Client M.U.T si sta collegando
al Server:
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ccesso al Server Telematico Nazionale

Codice Cassa Edile: ICEMT |

Codice difccesso: [CENICON_000000  +|

Acceszo al Server Telematico Mazionale ...

Annulla |

v | Mematizza codice di aceesso

Figura 34: Accesso al Server Telematico M.U.T. ioorso

Nel caso in cui il programma non riesca ad effedué collegamento internet col Server
appare un messaggio del tipo di quello illustratanseguente figura:

M.U.T. Modulo Unico Telematico

Mon & stato possibile connettersi al Server Telematica Mazionals !
Unable ko conneck bo the remote server

(werificare che sia attiva una connessione internet e-che sia skato installato il Certificato scaricabile dall'area di
Dowrload del siko MLLLT, Rkt fmuk.cnce it Yerificare inaltre che il programma Client.MUT sia abilitato nella
configurazione di eventusli siskemi di protezione installati, quali Antivirus o Firevall.)

Figura 35: Messaggio di Errore di connessione tarnet al Server Telematico M.U.T.

Nel caso in cui non abbia buon esito la verificgld&lentificativi di collegamento, cioe il
Codice di Accesso o la password digitati non sieadali il messaggio che appare € il seguente:

'M.U.T. Modulo Unico Telematico

@ Accesso al Server Telematico MNazionale Megato |

(werificare che il Codice di Accessa Likente & Passwiord siano correkki)

Figura 36: Messaggio di Accesso negato al Serveglematico M.U.T.

In questo caso i codici di collegamento inseritinneoisultano corretti e pertanto

I'identificazione di accesso al Server Telemation 8 avvenuta.
Una volta avvenuta l'identificazione dell'utenteepso il Server Telematico possono essere

richiamate le funzioni di collegamento telematico.
E’ possibile verificare in qualsiasi momento secdllegamento telematico é attivo,

controllando il messaggio presente nella barrgalogin basso a destra) del programma, come da
figura seguente:

|
CHCE - COMMISSIONE MAZIONALE PARITETICA PER LE CaSSE EDILI - CA5S5A EDILE NUOWA INF | WIO0000 3 - DITTA DI TEST 1 Connessione aWale MUT &thiva ...

Figura 37: controllo connessione attiva | qirollare qui lo “stato”

della connessione al
server telematico
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Interrogazione delle denunce del Server Telematico

La voce di men e Gestione delle denunce sul Server Telematico Nazionale permette di CO”Eg&I’Si al
Server Telematico e di “interrogare e ricercare’denunce presenti sul Server, secondo diversi
criteri di ricerca e di effettuare operazioni dcésico” (download e “invio” (upload delle denunce.
Queste funzioni sono equivalenti alle operaziortiddwnload” o “upload” eseguibili dalle pagine
web dei Servizi Internet del MUT.

[

%' M.U.T - Gestione Denunce sul Server Telematico Nazionale

File Modifica: Wisualizza 7
- Cerca Denuncia sul WEE - | """"""" i
Codice Dt ' L Tiova
A 2004 v| Mess [ | é
e ' - : Scancao
Shato Denunia: ].-’-'l.perte da scanicarns _11
{:'r |Denominazione Ditta Aﬂ
Cart &3 o : ;
Denurce: |CAMUTCMCEADEMUNCE
o o x
Seleziona tutte 1 Deseleziona I Chiudi
Ditta ] Cod. Ditta ] .ﬁ.nna'l Periodo ] Seq...J Stato ] Data Scarico I Data Invio ]
D_;l DITTA DI PROVA ¥ 533339 2004 Seftembre: 0 &perta
£ J 2
CNCE - COMMISSIONE MAZIONALE PARITETICA | CEMICON_D00000 - CONSULEMTE NUGYE INFOF| File rovati 1 |1810/2004117.38 4

Figura 38: Interrogazione e Ricerca delle denuncsul Server Telematico M.U.T.

E’ possibile ricercare le denunce secondo i segpargametri:

» Codice ditta: permette di elencare le denunce digpecifica ditta

* Anno/Mese: permette di selezionare le denunce diet@rminato periodo

» Stato Denuncia: consente di estrarre solo le denutic un particolare “stato” di
compilazione. A seconda dello “stato” delle denuscattiveranno o meno i pulsanti e le
opzioni di “scarico” (download) e/o “invio” (uplogd

* Ordina per: consente di specificare in base a gun&emazione “ordinare” I'elenco a video
delle denunce.

* Cartella Files Denunce: indica il percorso nel gusdno archiviati i file delle denunce nel
proprio sistema.
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Per eseguire i criteri di ricerca impostati € sudfinte premere il pulsantdfova”. E’ possibile
selezionare una piu denunce presentate nell’elerszodi esse attivare le funzionalita previste.

| valori di “stato” di avanzamento della praticacdimpilazione di una denuncia sono i seguenti:

'S-t‘ah_:' ELE@"W?E'?: ].-’-‘-.perte da scarcare _:J
Ordina e : E.*"i."u:-'-'r't'éi:l:éu '::::-fi.éi'r'iﬁ:é[ré PR oo
Cantels files Da Irviare [Scarnicate]

-_E?le_nu.ﬁc:é;'-- : [rviate al Server

[Acquisite dalla Casza Edile

In base al loro stato le denunce possono essere:

» Scaricate sul proprio personal computer per essenpilate

* Inviate al server al termine della compilazione pesere acquisite dal sistema della
Cassa Edile.

Le denunce non ancora acquisite, cioé ancora fetto” di “Aperte da scaricare”, “Da Inviare”,
“Inviate al Server”, possono essere scaricatecarisate per una seconda volta.

ATTENZIONE: Nel caso in cui la denuncia risulti giacompilata e inviata al Server questa verra
riscaricata “vuota” e si perdera la precedente coitagzione

Si consiglia di procedere ad un nuovo scarico didenuncia gia Scaricata o gia Inviata SOLO

se é effettivamente necessario procedere allaszistie della denuncia per una sua compilazione
‘ex-novo”.

@

M. L. T. Modilo Unico Telematico

Figura 39: Richiesta di Conferma per lo scarico duna denuncia gia Inviata .

Nel caso in cui la denuncia che si vuole scariciatgta gia scaricata o inviata, il programma
invia un messaggio di avvertimento e chiede egplicconferma per la prosecuzione
delloperazione.

Dopo aver dato conferma per l'avvio delloperaziatiescarico download delle denunce

selezionate, inizia I'effettivo “download” dei fildelle denunce e l'utente viene informato sullo
stato di avanzamento dell’elaborazione

2 i B - Scanco della denuncia: DITTA DI PROVA 1 [Settembre/2004] in corso ___

|lllllllllllllllll

L’attivita di scarico delle denunce pud essere @iimeno veloce a seconda del numero
richiesto di denunce da scaricare, dalla dimensiubgiefile (numero di dipendenti) e soprattutto
dalla velocita della linea di connessione a intedieui si dispone.
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Al termine della fase di scarico dei file, il pragnma informa l'utente sull’esito
delloperazione e chiede se si vuole procederadftura delle denunce.

M. T Modualo Unico Telematico

P | Sonostate Scaricate & denunce nella cartella CAMUTCNCEDEMURCE
"-ﬁ"f'J ‘ui aprire per la compilazione le denunce scaricate ?

Premendo il pulsanteST” viene caricato I'elenco delle denunce scaricakarfinestra Apri
Denuncid’ che, come illustrato nel capitolo 2, consentelire una denuncia e proseguire per la
compilazione.

L

%% Apri Denuncia - Cassa Edile di Test

Fle Modfics Wisualzea 7
- Ceres Denuncia: —
Codeslite [
Denomiiaz, Dits | ' s ‘
Ao ']l:é'Dijat _v_-j.-.ﬂéf.q"Tutti & [“Tutti _v_j — ‘

Siale Denuncia: [+Tyye E3|

e e Sitoweb
Ceaincatslla |CAMUTCHCENDEMLUNCE ' ;
Importa

L DITT a1 o b i 353335

M DITTA DI FROVA 2 o Dia compilare: 999997

o MUTCENI 79939 DITTA bl PROVA 2 o D' compitars: 993357

J MUTCENI999996999592 . DITTA DI PROVAS o Da compilare 44, ‘939998

A MUTCENIS89999999932. DITTA DIPROWAR 2004 Seffembre 0 Dacomplae  1840/200412.0344 539959
| CNCE - COMMISSIONE NAZIONALE PARITETICA PE| CENICON_000000 - CONSULENTE NUDVA INFORN | File tovati 6 | 18/10/2004 1817

g

In modo simile il programma permette di inviareSarver Telematico una o piu denunce
compilate, dopo aver selezionato le denunce danee premuto il pulsanténvia”.
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%! M.L.T - Gestione Denunce sul Server Telematico Nazionale E|E]rzl

File:  Modifica Visualizza 7
<o Dernsiasub WEE = 3
Codice Dita: 1 . Tiova
Bnno; 2004 ,]' Mese Lorn _:J : é
e = = ; . Scanco
Stata Denuncia |Da Inwviare [Scaricate] _:_J
.E'l'ﬁdrn_a-RE_T-“- |Denomina2i0ne Ditta _1_-_1 =
A ez : Iriice
Denunce: |C:AMUTEMCENDEMUNCE
Seleziona tutte J Deselezpna J || Chiudi
Ditta 1 Cod. Ditta 1 Anna 1 Periada 1 Seq...] Stato D ata Scarico Clata [rivio 1 Da
_'El DITTA DI PROVAA 999996 2004 Agosta 1] Scaricata 121042004
-El DITTA DI PROVA 939996 2004  Settembre 0 Scaricata 121042004
_;l DITTA DI PROWEA 2 333337 2004 Maggio 0 lreviata conermon 18042004 .
D-El DT Tl BE i fatalalale} el WS n Lo wi10Hnnnd
W DLgh M.U.T. Mod
Odorr
Odortd 2
Odonrr
Odoirr
Odoirr
oot
1< | | 2l
'CNCE - COMMISSIONE MAZIOMALE PARITETICA | CEMICOMN_OD0000 - COMSULENTE WUDVA INFOH Fillebowati1l - [18/410/2004 1802

Figura 40: Richiesta di Conferma per I'lnvio diun gruppo di denunce.

Confermando col tastoST’ si avvia la procedura di invioupload al Server Telematico dei
file delle denunce selezionate. Per ogni denuneiaevverificato che sia nello “stato” donclusae
successivamente i dati della denuncia vengono &ssiml Server.

1 di 3 - Invio della denuncia: DITTA DI PROVA 1 [Settembre/2004] in corzo ...

'Lllllllllllllllllll

L'esito della trasmissione delle denunce viene aupaio all'utente mediante una finestra
riepilogativa che elenca le denunce inviate coeldtivo messaggio.

M. T. Modualo Unico Telematico

i 3 Sonn skate Inviate 1 denunce dalla cartella CMUTCHCE\DERMLUINCE
2 non sono skake Inviate |

Nell’esempio riportato delle tre denunce selezierdite non sono state inviate. Una denuncia
non risultaConclusamentre per I'altra non e stato trovato il file pebprio sistema locale.
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fEX

% Invio delle. denunce al Server Telematico Mazionale

o
; .//@_ ;

Denuncia
HODITTA BEPROVA S [Agosto/2004)

€BDITTA DI PROVA X [Aaosto/2004)

Le seguenti denunce non sono state inviate al Server Telematico Mazionale

Meszaggio
La Drenuncia non risulta Conclusa [File: CAMUTCNCESDENLUNCE MU TCENIS99

Il file di denuncia C:AMUTCHNCESDEMUMCESMUTCENIZ9339333333320040800 %m! non esiste.

(o]

_ Chiudi

Figura 41: Visualizzazione di eventuali “blocchi’nellinvio delle denunce.

Come avviene anche per la procedura di “upload’Sa@evizi Internet le denunce inviate dagli
utenti “consulenti” sono collocate in un’area temgwea per una successiva acquisizione. L'esito
dellacquisizione delle denunce verra comunicafatahte con un messaggio di posta elettronica
all'indirizzo email registrato presso l'anagrafidal Servizio M.U.T.. In attesa che la denuncia sia
acquisita in modo definitivo dal Server la denunaaane nello statolfiviata da verificare”.

[EN=1ES

' M.U.T - Gestione Denunce sul Server Telematico Nazionale

Fil=  Modifica Misualizza 7

- Dot Denuncis sul WEB A
Coesbie [ v
B [o00s <] Mese [y ~ éa
e Scanco
Stato Denuncia: ]Da Iriare [S caricats) _v_j [ :

]Denominazinne Ditta A'_l
e : : Irrio
|CAMUTCNCEADENLINCE | 2 -
Seleziona tutte 1 Deseleziona Chiud
|| Ditta | Cod. Ditta | | Periodo | Data Scanco | Datalnvio i
13

DITTA DI PROYA, 3 339358 2004 Agosto 0 Seacats 191042004 .
0 Scarcata 181042004 ...

D_;l DITTA DI FROWA = 333333 2004 Agosto

| 2|

B i 2
'CHCE - COMMISSIONE NAZIOMALE PARITETICA P CEMICON_000000 - CONSULEMTE NUDVA INFORL File trovati 3 [19/10/2004 11005 4

Figura 42: In attesa che le denunce inviate siaracquisite dal Server la denuncia rimane nello stat
“Inviata da verificare”.
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Scarico cumulativo delle denunce dal Server Telemiab

*
= Scarica dal Server Telematico le Denunce da compilare

La voce di menu esegue lo
“scarico” (download dal Server Telematico di tutte le denunce noroemescaricate per il periodo

indicato.
La finestra di avvio dello scarico cumulativo rietie di indicare solamente il periodo di

denuncia e la cartella locale in cui archiviargei dlelle denunce scaricate.

%' MUT - Scarico Denunce dal Server Telematico Mazionale

—Seelka Penada Denurice — e -
Anne: . tese: .|SEttembre _:J Su:?rfca
Cartelafies  [4MUTCHCE\DENUNCE o= |
Denuhce: ch'“d'
Chitdi

Figura 43: Finestra di lancio di scarico cumulatvo.

Premendo il pulsanteStarica’ si avvia il processo ddownloadper tutte le denunce del
periodo indicato che si trovano nello “stato” apierte da scaricare In pratica questa attivita e
equivalente alla selezione e scarico di tutte leudee aperte effettuata dalla funzior@@eStione
delle denunce sul Server Telematic¢dllustrata nel paragrafo precedente.

%' MUT - Scarico Denunce dal Server Telematico Mazionale

- Suela Periodo Dienunce i el

. Ao 004w |  Mesel sohembe :J Scﬁca
_.f_gé?-f'?e'ﬂia&ﬂlﬁs_s |- \MUTCHCE\DENUNCE X
Denurcs: Chiud

2 di 3 - Scanco della denuncia: DITTA DI PROVA 3 [2004/9] in corso ...

Figura 44: Finestra di scarico cumulativo delle dnunce.

Al termine della fase di scarico dei file, il pragnma informa l'utente sull’esito
delloperazione e chiede se si vuole procederadftura delle denunce.
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ML T, Modulo Unico Telematico

¥ |\ Sono skake Scaricate 6 denunce nella cartella CAMUTCNCE\DEMNUNCE
'\ﬂ'\f} ‘uni aprire per la compilazione l& denunce scaricate @

Premendo il pulsanteST” viene caricato I'elenco delle denunce scaricahkarfinestra Apri
Denuncid’ che, come illustrato nel capitolo 2, consentelire una denuncia e proseguire per la
compilazione.

Invio cumulativo delle denunce compilate al Servefelematico

+

-1 Invia al Server Telematico le Denunce compilate

La voce di men permette di inviare
(Upload) le denunce compilate e concluse al Server Telem&UT.
La finestra di avvio dell'operazione wivio cumulativo richiede di indicare solamente il

periodo di denuncia e la cartella locale da culgwae i file delle denunce compilate da inviare.

%' MUT - Invio Denunce al Server Telematico Nazionale

~Beslta Parads Denunee -

Hnrio: im »| Mese: '|Seuembre -l lﬁj
Catellafies  [C:\MUTCNCENDENUNGE X
Defurmce: Eh...d.

Chiudi

Figura 45: Finestra di lancio dell'invio cumulativo.

Premendo il pulsanterivio” si il programma ricerca nella cartella indicatdtiti file delle
denunce del periodo indicato, che si trovano nsfétoscaricate da inviaree li invia al Server
Telematico.

Confermando col tastoST’ si avvia la procedura di invioupload al Server Telematico dei
file delle denunce. Per ogni denuncia viene vetific che sia nello “stato” dconclusa e
successivamente i dati della denuncia vengono &ssiml Server.

1 di 3 - Invio della denuncia: DITTA DI PROVA 1 [Settembre/2004) in corso ..

]_Illllllllllllllllll

Come avviene anche per la procedura di “uploadywte dalla funzione Gestione delle
denunce sul Server Telematicbillustrata nel paragrafo precedente il program@ient MUT
informa l'utente sull’avvenuta trasmissione deldnce o di eventuali “blocchi”.
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4. Importazione e compilazione automatica delle denunce da
Software Gestionale.

Il client M.U.T. consente la compilazione contrtdlalella denuncia mensile da inoltrare alle
singole Casse Edili provinciali. Come descrited presente manuale il software client e fornito
alle aziende e loro consulenti dalle singole Cdsd#i e viene installato sul sistema informatico
aziendale di ciascun utente.

Ciascun utente delle Casse Edili nazionali pudzatire direttamente le funzionalita del client
M.U.T. (“compilazione manualgoppure, se si avvale di un software esterno laegestione delle
paghe puo utilizzare le funzionalita dcompilazione automatica”. Le specifiche tecniche di
interfaccia tra il modulo client M.U.T. ed i softrea gestionali che producono i flussi di
informazioni destinati alle Casse Edili del sistemazionale sono illustrate nel documento
mut_tec_v161.pdf consultabile nella sezioneSpecifiche Tecniché del sito web del MUT
all'indirizzo http://mut.cnce.it/

Obiettivo del sistema M.U.T. e di fornire a tutti gtenti, direttamente o tramite i loro
software gestionali, un"UNICA interfaccia ed un WD standard di comunicazione, valido su tutto
il territorio e per tutte le Casse Edili del SiseeMazionale.

La funzione di fmportazione e compilazione automatica delle denumt qui illustrata
permette l'acquisizione dei dati delle denunce ddile di testo prodotto dagli applicativi paghe
secondo uno dei formati previsti dalle specificheniche.

L'utente prima di eseguire 'importazione delle deoe deve procedere alla generazione del
file di testo che contiene il flusso dei dati danemicare al Client MUT utilizzando le funzioni
previste dal proprio software gestionale di elabmnze paghe.

Flusso delle informazioni

Il “percorso” che le informazioni devono seguirgigortato di seguito, nella ipotesi di un
“ciclo” di elaborazione standard mensile. Si plera riferimento I'ipotesi di compilazione
automatica, utilizzante un software gestionale pagite abbia implementato le specifiche illustrate
in questo documento

1. L'utente esegue l'elaborazione delle paghe relateste alle imprese presenti nel proprio
sistema informatico;

2. 1l software gestionale predispone il flusso di inpar il sistema M.U.T genera il file di dati
di acquisizione delle denunce (o attiva direttameéinsoftware client M.U.T.) in conformita
alle Specifiche Tecniche di Interfaccia con SiStéviar;

3. llclient M.U.T. individua la Cassa Edile di destiione del flusso di dati ricevuto esegue se
richiesta la connessione al Server M.U.T. per caeeii file delle denunce da compilare
(download automatico delle denungce
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4. |l client M.U.T. “compila” le denunce telematichd applica le regole e i controlli previsti.
Per ciascuna denuncia elaborata viene predispostdogi che contiene l'esito della
compilazione, con la segnalazione delle eventuainalie riscontrate;

5. In caso di esito positivo il client M.U.T pone me#itato di “compilata” le denunce acquisite
e eventualmente se richiesto invia le denunce leseM.U.T, secondo le modalita di
collegamento al Server Telematico descritte neitaapprecedente.

6. Dopo l'acquisizione definitiva delle denunce ineiatla parte della Cassa Edile cui sono
destinate, il server M.U.T. predisporra la stampladdenuncia in formato PDF, conforme
al modello approvato da CNCE.

File di Dati delle
denunce

Il Software Paghe
produce il file di

interfaccia MUT

Il Client MUT
importa il File di
dati generato
dall'applicativo
Paghe.

Il Client MUT

compila e controlla in
modo automatico le
denunce importate.

Figura 46: Schema del Flusso di importazione delldenunce dagli applicativi Paghe.

Software prodotto da Nuova Informatica syl — Rovigo Pagina 44 di 56
http:/ | www.nnova-informatica.it



Via Alessandria, 215
Roma
tel: 06/ 852614 fax: 06/85261500

COMMISSIONE NAZIONALE e-mail: infol@cnce.it
PARITETICA PER LE CASSE EDILI

Importazione e controllo delle denunce da File Pagh

% Importa le denunce dal File esterno PAGHE

Selezionando la voce di mer si richiama la
finestra di avvio della procedura di importazionec@mpilazione automatica delle denunce,
scaricate nel proprio sistema, importando i datuddile prodotto dai Software Gestionali Paghe
secondo le specifiche tecniche MUT. Al termine diesfa procedura le denunce importate
potranno essere “aperte”, controllate ed eventuatineompletate “manualmente” nel caso di dati
mancanti o di errori formali che ne “bloccano” @nclusione e la predisposizione per linvio.

Questa procedura permette di compilare le denupeegtse da un file di testo nei due formati
ASCIl o XML compatibili con le specifiche tecniché interfaccia definite nel documento
mut_tec_v11.pdf(o versioni successive) consultabile nella sezit8pecifiche Tecnichédel sito
web del MUT all'indirizzohttp://mut.cnce.it/

ATTENZIONE: la modalita di importazione basata sul tracciato ASCII & consentita solo fino
alle denunce relative al mese di Dicembre 2007 comgse. A partire dal mese di Gennaio 2008
il client M.U.T. consentira 'importazione esclusiamente tramite il tracciato in formato XML

Il programma di importazione importa le denunceeletal file di importazione nei file MUT
precedentemente scaricati (faseddivnload, ed esegue gli stessi controlli sui dati prewnsila
compilazione manuale delle denunce. Al termineadedbcedura di importazione, se tutti i controlli
previsti sono formalmente soddisfatti la singolauteia viene “conclusa” e pud essere inviata al
Server Telematico MUT.

La procedura produce un file di log che pud essemsultato a video per controllare le
anomalie e gli errori di compilazione riscontréel caso di errori bloccanti le singole schede non
vengono compilate, mentre nel caso di errori n@eddAnti le schede vengono compilate con la
segnalazione degli errori formali riscontrati.

Una volta terminata la procedura di importaziomesihgole denunce possono essere aperte
per la consultazione ed eventualmente completeterette.

La finestra di lancio dell'importazione delle dewerrichiede di specificare un insieme di
parametri di seguito descritti.
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&5 M.U.T. - importazione Denunce da File PAGHE

1. File i testo ASCI| fomate Dieruncia Lnica CNCE o pili smmesso da Bennain 2008

= 2 Fle ML formata Denuncia Linica MUT:

“File di Inmpicrtazions: :
1C:\MUTCN CENFILE_PAGHENMIOTMIMPORT_042007 kL ...

File dli defirizicne delle ragole di importaziore dalle Paghe : IMPMUIT 3L

]E’gSMUTENGE\[MF!MUT‘:XML_. | Aggiema

File di Lt'g _uitﬁna:imponaz.ioh'eBs'egpifa:-'

]E'zSMUTENDE\,FILE'__‘P%EHESB][D"I 4MPORT_042007 Ing

Kome Cartella delle denunce scaricate:

']E:\MUTENEE\DENUNEE
Modalts Impotazione i ll'mportaéjoh'e:' ullicassa
-llmporta Cantien ‘:J ]Importa zolo denunce Caszza Edile MI0D ...'_J
.I'mpona io ite e 'Efod'i'ce‘.: | & Codice: .
I Test Impartazione Denunce ‘ I Imparta Denunce | | Apri Log ‘ | Ezci ‘

Figura 47: Finestra di avvio della procedura dimportazione delle denunce da file di testo.

* TIPO di Importazione: indicare se si sta importando la/le denunce d&lemSCII che
segue il tracciato record Standard unico CNCE foriinato XML MUT. La tipologia del
formato del tracciato record prodotto dalla procadpaghe deve essere comunicato dalla
societa che distribuisce il programma paghe. NOdAuartire da gennaio 2008 il client
M.U.T. esegue I'importazione esclusivamente daldiltipologia XML M.U.T.

» File di Importazione: specificare il percorso completo del file da roportare le denunce.
Questo file deve essere conforme alle specificlenidhe di interfaccia definite nel
documentanut_tec vl1l.pdfconsultabile nella sezion&pecifiche Tecnich&del sito web
del MUT allindirizzo http://mut.cnce.it/

* File “Interfaccia” di corrispondenza campi del tracciato: specificare il file di
impostazione delle corrispondenze tra i campi deddiato record del file di importazione e
la specifica struttura della denuncia della CassdleEin oggetto. Questo file viene
preimpostato dalla procedura di installazione délgare, il nome del file € IMPMUT.xml.

» File di Log: rappresenta il file di log associato al file digortazione. Questo file viene
generato automaticamente dalla procedura di impiorie.

» Cartella delle denunce scaricateindica il percorso in cui sono archiviate le dece.

* Modalita Importazione Cantieri: € possibile indicare se importare o0 meno le sehosl
cantieri e prevede tre opzioni:
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1. Importa i cantieri : con questa opzione i cantieri presenti nel filexgpportazione
vengono importati € vengono confrontati con i camtieventualmente gia
codificati in denuncia attraverso il progressivontaae. | cantieri non
riconosciuti vengono aggiunti alla denuncia..

2. Sostituisci cantieri i cantieri presenti nel file di importazione stsscono
qguelli eventualmente predisposti dalla Cassa Edilen questa opzione i soli
cantieri riportati in denuncia saranno quelli proreati dal file pagheNOTA:
guesta opzione puo non essere presente in fundielhe scelte operate dalla
Cassa Edile.

3. Non importare i cantieri: i cantieri presenti nel file vengono ignoratifase di
importazione. La sezione dei cantieri deve pertapgsere compilata e
completata manualmente.

* Importazione “Multicassa”: se nel proprio file prodotto dal software pagbecs presenti
imprese appartenenti a Casse Edili diverse (questialita € supportata esclusivamente per
il formato XML M.U.T.), e possibile importare in umico passaggio i dati relativi a tutte le
Casse edili contenute nel flusstéNOTA: lo scarico delle denunce deve essere eftettua
preliminarmente collegandosi con gli utenti di @asa Cassale opzioni consentite sono

1. Importa solo denunce della Cassa XXXX con questa opzione dal file paghe
vengono estratte solo le imprese indirizzate abessa Edile per la quale si é
effettuato il collegamento al client (normalmentegrisponde ai primi 4 caratteri
del codice di accesso utilizzato)

2. Importa denunce per tutte le Casse Edile con questa opzione vengono
importate tutte le imprese presenti nel file paghesondizione che le relative
denunce telematiche siano state scaricate dalrereT.

* Importa Ditte da codice a codice permette selezionare in base al codice le digte d
importare (puo essere utile nel caso in cui il ntoveelle denunce da importare sia elevato e
si voglia effettuare una importazione a “blocchi’hdmero piu contenuto).

Per eseguire 'importazione delle denunce e seffikd premere il pulsantmporta Denunce
e attendere il completamento della procedura stegmtre il pulsanteTest importazione
Denuncepermette di eseguire un test della procedura porazione senza aggiornare la denunce.
In pratica viene seguita I'importazione su una ‘fadbpemporanea della denuncia al solo fine di
valutarne I'esito e gli eventuali errori 0 anomaigcontrate.

oz

M.UT. - Importazione Denunce da File PAGHE

P ) Confermi limportazione delle Denunce compilate dal file: C:YMUTCHNCEVFILE_PAGHENIO\IMPORT _042007.%ML ; del
'\J“/ formato ‘Modella Unica Telematico’ ?

Il programma richiede la conferma dell'importaziates dati, verifica la validita del file di
importazione con il formato di importazione presedfile ASCII CNCE o formato XML MUT) e
awvia la fase di importazione che a seconda detkemksioni del file pud richiedere qualche minuto.
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Test Importazione Denunce Ezci

Dﬁa HJITM DI PROVA 2 [;‘33393?}200319* lrﬁpiﬁrfélamhe Elﬁ:ienu:[ehtf
Dipendente: TPUCCINELL) GUIDD (FCCROUSTETEE1B2)

Durante l'esecuzione dellimportazione e compilagio automatica delle denunce |l
programma “informa” 'utente sulle fasi di avanzareedell’elaborazione.

Al termine verra visualizzato a video il file digocon il dettaglio delle denunce lette e
importate e dei controlli effettuati.

Il file di log puo essere consultato anche sucvassénte tramite il pulsanipri Log .

 M.U.T. - File di Log: C:\MUTCNCE\DENUNCEAIMPORT200409. log (=1
Eile
Djdrce Ca.ssa'Eddg . &ENI ] '.:ﬁ.d.afbnﬁ.'ﬁc_&essﬁi_. . tENICDN_DDDD ]

File I'JTPBTYGZTUFB’ _|C:\MUTCNEE\DENUNCE \IMF'.DFET2DD4DS bt

Datadiimportazions:  [1a/10/2004  Mum Den Lelte: IMPORTATE [z
= g MOM IMPORTATE 1_
= ./ Denunce CONCLUSE [DITTA=DITTA DI PROVA 2
+ DITTADI PROVA 1 (333336 [CODICE DITTA=333337
Q Befuiceioim b IS . - |PERIODD DENUNCIA=08/2004
§L< J0ITTe DI PROY |FILE DEMUNCIA=C:AMUTCNEEADENUNCEAMUT CENIS93997 3999920040900 ML

, DITTA DI PROVA 3 [99999&5 IMPORTATA=SI
5 g Denunce NON IMPORTATE |CONCLUSA=ND [ERRORI BLOCCANTI)

D DITTA DI PROVA % [399%
; M. DIPENDENTI=1
Zi- % Denunce GlA° COMCLUSE M. CAMTIERI=1

- X DITTA DI PROVA 4 (933335 Dettagllo del Log di

FRONTESPIZIO= importazione della

DIFENDENTI - - -
FUCCIMELLl  GUIDD (PCCGDUSTE 168 162)j=4G G ORNATD singola de_nunua_e dei
controlli esequiti

CANTIERI:

CAMTIERE=IMPORTATO
COMTROLLI RIERPILOGATIMWI:
HERROOOODT (B] - Progr. Cantiere ', || campo Progr. Cantiere & Obbligatorio
HERROOODZ (B) - Denominazione cantiere ' || campo Denominazione cantiere & Obbligatorio
HERROOOO3 [B) - C.AP. cantiere 0% CAP nonValido

Elenco delle denunce ﬁggggggg; %g% - mese :nizio : I:hl-': caTRD Mese Inizio & Obbligatorio
- Mesge Inizio " Mesedbnno cantiers non comett
lette dal file e rispettivo HERROOODG [W] - Tipo Cantiere " Manca Tipo Cantiere
. - . HERRODODY [B) - Retibuzione imporibile '0" Inserire B etribuzione Imponibile
esito di importazione e HERROO00G [w) PUCCINELLl GUIDD - Cantiere 'O Indicare un Cantiere tra quell inserit
Comp”azione. HERROOOD3 /] PUCCIMELLl GUIDD - SCHEDA: Ore Total del Lavoratare < del minimo lavorabili ¢
I |< | sl [l il | >

Figura 48: Log di importazione.

Dopo la fase di importazione la denuncia puo résett

» Importata e Conclusa la denuncia €& stata importata e compilata camehte. Ha
superato i controlli formali ed e stata conclusa.

» Importata con errori: la denuncia € stata importata ma non ha superatontrolli
Bloccanti predisposti. Visualizzando il dettagliel dbg si pud prendere visione degli errori
Bloccanti (B). A seconda della natura degli ersipuo decidere di modificare i dati nella
procedura Paghe e successivamente rigenerare eil €il procedere ad una nuova
importazione. In alternativa si puo aprire la desiarcon il programma di compilazione e
correggere o completare manualmente i dati errati.

» Denuncia gia Conclusanel caso in cui la denuncia MUT risulti gia cargd non viene
soprascritta in fase di importazione.
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» Denuncia non Importata: in questo caso per la denuncia letta dal filergiortazione non e
stato trovato nella cartella indicata il corrispente archivio MUT (file xml).

N.B.: E’ indispensabile che la codifica delle ditteia congruente, anche nella “formattazione”
con i codici delle ditte codificate nel file M.U.T.Nel caso in cui il codice ditta sia anche solo
“formalmente” diverso (ad esempio nella formattazime degli zeri) da quello adottato da
M.U.T. la denuncia verra “scartata”.

Nel caso di incongruenza traadici Cassa Edile, Codice Fiscaldel dipendente previsti
nella denuncia scaricata dal sistema M.U.T. e gueélicati nel file di importazione viene segnalato
un errore bloccante che comporta lo scarto dehdipste.
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5: Controllo ON-LINE dati fondo PREVEDI.

Introduzione

Con gquesta nuova funzionalita messa a disposidiahsistema delle Casse Edili, si vuole
fornire allimpresa ed al consulente uno strumeaggiuntivo di immediato riscontro tra le
informazioni dichiarate nella denuncia mensileyefazione alla previdenza complementare, e la
posizione dei lavoratori ufficialmente censita megichivi del fondo di previdenza di settore
PREVEDI.

Tale riscontro € tanto piu utile nel momento initaumero dei lavoratori aderenti al fondo
PREVEDI (in forma esplicita o silente) é destinatorescere notevolmente a seguito della riforma
della previdenza complementare entrata in vigopardire dal 1 gennaio 2007 ed i cui effetti si
verificheranno a partire dal mese di giugno 2007.

Controlli eseguiti

I controlli all'interno del client M.U.T. vengonoseguiti confrontando il dato dichiarato
nella denuncia con quello presente nell’archiviEREDI; le anomalie rilevate sono rappresentate
nella tabella seguente:

Codice Errore PREVEDI Descrizione

S01 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma lavoratore nonrigo (non
presente nell’archivio PREVEDI)

S02 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma la data di compeiz della
denuncia é antecedente alla data di decorrenzaistzizione

S03 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma il periodo di coetgnza

della denuncia e successivo alla data di cessaziti®obbligo
contributivo da parte del lavoratore

S04 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. ma la percentuale di
contribuzione TFR risulta diversa da quella preaist
nell’iscrizione al Fondo

S05 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. come silente (presehsolo
contributo TFR) ma il lavoratore risulta aderenteforma
effettiva al fondo

S06 PREVEDI dichiarato nel M.U.T. come adesione effatsono
presenti i contributi a carico impresa e lavoratwhkre alla
guota TFR), ma il lavoratore risulta aderente &PVEDI
solamente in forma silente

NO1 PREVEDI non dichiarato nel M.U.T. ma il lavoratagdscritto
al fondo in forma effettivda posizione non risulta cessata e il
periodo di competenza della denuncia & succesdiaaata di
decorrenza dell’obbligo contributivo

NO2 PREVEDI non dichiarato nel M.U.T. ma il lavorataggscritto
al fondo in forma silentda posizione non risulta cessata e |l
periodo di competenza della denuncia & succesdiaaata di
decorrenza dell’obbligo contributivo
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A ciascun codice di errore, la Cassa Edile potsaare la gravita relativa (bloccante o solo di
awviso).

Controllo automatico

Il controllo verra eseguito in una delle fasi dideo del M.U.T.. L’ordine riportato rappresenta
la priorita con cui viene eseguito il controlloste: ad esempio se il controllo & eseguito durante
fase 1, non verra eseguito nelle fasi successive.

La scelta della priorita utilizzabile verra eseguitlirettamente dal M.U.T., in base alla
disponibilita o meno della connessione “on-linelleearie fasi di lavoro.

1. Dal client M.U.T.al momento della conclusione finale della denurmanpilata: verra
attivata, per ciascun lavoratore, la chiamata oe-tli controllo della posizione PREVEDI.
Se, anche per un solo lavoratore, la posizione HHBEWicevera un codice di errore
abbinato a modalita bloccante, la denuncia nonaveonclusa e quindi non sara inviabile.
Se tutti i lavoratori superano il controllo senzerod bloccanti, la denuncia verra
contrassegnata come “controllata ai fini PREVEDIGIi eventuali codici di errore non
bloccanti verranno memorizzati nella denuncia telkca.

2. Dal client M.U.T., nella fase di “upload” delle denunce gia conclusequesta fase il
collegamento al server M.U.T. & sicuramente atfpes;le denunce che non risultano ancora
“controllate” ai fini del PREVEDI, il controllo ve& eseguito in questo momento tramite la
chiamata al web-service; se il controllo produceorérbloccanti I'invio verra rifiutato
direttamente dal client, e si procedera come riafla 1.

3. Dal server M.U.T.per le denunce inviate tramite interfaccia “wes8r{za utilizzo del client
M.U.T.), e che non risultino ancora “controllata”fmi del PREVEDI. In questo caso in
presenza di errori bloccanti, 'acquisizione deallenuncia verra interrotta e l'utente verra
avvisato tramite e-mail del motivo per cui non atastpossibile accettare la denuncia, che
dovra essere nuovamente inviata con i dati carretti

Client: controllo alla conclusione della denuncia

Il controllo viene attivato al momento della “comsione” della denuncia sul client M.U.T.
utilizzando il pulsante apposito, oppure dal mddénuncia - Conferma denuncia (come
descritto nei paragrafi precedenti).

NOTA BENE: affinché il controllo venga eseguito in questaefadl client deve aver effettuato
preventivamentd “login” al server M.U.T.; il login si puo efftuare facendo una delle seguenti
operazioni:

- Attivando una delle voci del menu iniziale che egéno il client al server M.U.T. Gestione
delle denunce sul server Telematico”, “Scarica dalver Telematico le denunce”, “Invia al
server Telematico le denunce compilate”)

- Effettuando il login fin dalla prima maschera dcasso (novita di questa versione 1.6 del client);

- Richiedendo il controllo manuale PREVEDI (vederpittdo successivo)
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Durante il controllo finale della denuncia vienedenziato un messaggio (figu48) che segnala
la fase di controllo in corso:

%o'ffo ntrolle Denuncia

‘Controlle On-Line iscrizioni Prevedi ...

Figura 49: fase controllo PREVEDI

Eventuali errori vengono evidenziati alla fine dmntrollo, assieme a tutti gli altri errori
eventualmente presenti nella denuncia: (figaGga

% Controllo Denuncia E]@ =
@ DENUNEIA NON CONCLUSA o : " -
‘M Controlli sui campi non soddisfalti. 5i sone verificati degli erori bloccanti per la conclusione della Denunci
| Tipa Emare 1 Scheda ] Campo l Emrore
£iBloccante. | ANDRIC MILADIN.  MDRMBNS3D0821181 | FREVED dichiarata el b 1 T. mail lavoratore non fisulta isciitta al fonda
Bloccante GYERIC SWETISLAY GVYRSTSEIMIEZ11EN  PREVEDI non dichiarato nel M.ULT. ma il lavoratore & izcritto al fondao
e u 1 B

Figura 50: Elenco errori PREVEDI

Client: controllo all'invio della denuncia

Se non viene effettuato il controllo nella fasecdnclusione della denuncia, il controllo viene

effettuato nella fase di invio della denuncia tri@ntiopzione ‘fnvia al server telematico le denunce
compilaté.

Anche in questo caso un messaggio di errore evadieentuale blocco dellinvio dei dati
(figura51).

‘M.U.T. Modulo Unico Telematico =

DITTA DI TEST 1 2007/6 - DENUNCIA MON INVIATA :
Contralli On-line PREVEDI non soddisfatti. Si sono werificati degli errori bloccanti per Finvio della Denuncia.
Wuni visalizzare 'elenco degli errari Fisconkrati #

Figura 51: Messaggio di blocco invio denucia
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E’ possibile visualizzare I'elenco dettagliato deglori (come da figura 50) cliccando sul pulsante
“Si.

Server: controllo all'acquisizione della denuncia

Se la denuncia M.U.T. viene inviata direttamentd’idi@rfaccia Web (e non dal “client”
M.U.T.), il controllo viene fatto durante la fase atquisizione ed archiviazione sul server: in
guesto caso eventuali errori 0 segnalazioni vengaviate all'impresa / consulente tramite I'email
in cui si certifica 'avvenuta accettazione (o soadella denuncia da parte del server (figh2n

dpett. 1e
AEIENDA DI FROWA

Siameo a4 commicar?i 1'esito dell'acquirizione delle dermnce da Woi direiate.

* Arguirigione Denuncia relatiwva al periode 178007 della Ditta 333333 DITTE DI PROVA conclusa in
modo HOW corretto a causa del sequente errore  915-3i rono werificati Errori EBloccanti nella fase di
controlle delle iscrismioni al Prewedi:

ELDGPP52LE9F11:3 EBALDIZZARRO GIUSEFFPE : #Errore(E) 301 PREVEDI dichiarate mel MU.T. ma il
lavoratore non risulta iscritto al fondo MLDFTHSZEOGFEOTE MILIDOWI FOETIMATO : #Errore (E] 301
PREVEDI dichiaratoe mel M. U.T. ma il laworatere mon rizulta ircritte al fomde (File imviato:
MUTHINO3939333933393£00 70100, xml) Feirniare la deruancia.

IHF ORMATICA

IA I e
YIALE FORTA ADIGE
45100 RORIGD RO

Tel. O425-296022
Fawm: 04i5-41310%
E-mail assistensa. mitnuowa-infommatica.it

"
ou
ta u

Figura 52: Messaggio anomalia denuncia per PREVEDI

Controllo manuale

In qualsiasi momento il consulente / impresa pobiedere estemporaneamente il controllo dei
dati PREVEDI, utilizzando la voce di meBenuncia-> Controllo on-line PREVEDI. Se non é
ancora stato eseguito il “login” al server, viemiesto in questo momento (figusd)

& M.U.T. Modello Telematico Unice

— Controlls oring situaziors Preved Lavoraton s

Buesta funzions permette-di contrallare s congiuenza dells sorizioni
-al Prevedi indicate in denuncia rizpetto alle informazioni present sugli
archivi PREVED] del Gerver T elematicn Nazionale MUT, Duests
‘operazions viene effetiuata mediante il collegamento orrine &l Server

FALIT.

=
LContralla

Figura 53: Controllo manuale PREVEDI
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Allegato 1. impostazione del collegamento telematico

Per il corretto funzionamento delle funzioni inleghmento telematico sul server (ricezione,
invio, consultazione e controllo Prevedi), € neadesdisporre di una connessione Internet attiva
dal posto di lavoro in cui si utilizza il programrivaU.T..

In alcuni casi, anche se la connessione Intera¢tiva, il server telematico potrebbe non essere

bY

raggiungibile; il messaggio di errore che si ricamequesti casi & rappresentato nella figura
seguente:

M.U.T. Modulo Unico Telematico

Mon & stato possibile connettersi al Server Telematico Mazionale |
lUnable to conmect to the remote server
{werificare che sia attiva una connessione internet e che sia stato installato il Certificato scaricabile dall'area di

Download del sito MU, T, bttp:/fmut. cnce.it, Yerificare inoltre che il programma Client.MUT sia abilitato nella
configurazions di eventuali siskemi di prokezione installati, quali Antivieus o Firewall. )

Figura 54: Mancata connessione al server telematico

Nei paragrafi successivi riportiamo alcuni dei put verificare per consentire il corretto
collegamento al sistema telematico.

Certificato digitale e impostazioni di sicurezza

La sicurezza della connessione al server telematgarantita dal certificato digitale emesso
da Nuova Informatica srl, scaricabile dalla pagimab http://mut.cnce.it/download.htmliper
informazioni su come scaricare ed installare iltiteato digitale, e come configurare le
impostazioni di sicurezza di Internet Explorerrisianda al “Manuale d’'uso del servizio Internet”
al capitolo “Predisposizione connessione ad Int&rdesponibile nella stessa pagina web.
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Impostazione delle credenziali del proxy server

In alcune reti aziendali, la navigazione Inter@ebntrollata da un proxy server (per ulteriori
informazioni rivolgersi al proprio amministratore reéte). Per impostare le credenziali del proxy
server all'interno del client M.U.T.:

a) Attivare il programmasenza inserire la password iniziale;

b) Nella finestra principale utilizzare la voce di miedtilita - Imposta credenziali Proxy; si
apre la finestra illustrata nella figura seguente;

c) Impostare i dati richiesti (se necessario richieder parametri esatti al proprio
amministratore di rete) ed aggiornare la configione,

d) Chiudere e riaprire il programma.

W MUT - Impostazione credenziali Proxy

:BRL-F'WR:?: J|

'ﬂt&m‘éro:F’bﬁ’a‘. in

Autenticaziorie Utents Richiesta ||

Utente Prowy: |
Passward Utente: J
Dariiic: Prowy: J

_l Aggioma ‘ _: Ezci ‘

Figura 55: impostazione credenziali proxy

Controllo blocchi programma da parte di firewall , antivirus, etc.

Alcuni software e sistemi firewall ed antivirugliedono che sia esplicitamente autorizzato
'accesso ad internet da parte di programmi residesl computer: in questo caso deve essere
consentito 'accesso ad internet al programma noetexe.

Nota Importante se si installa un aggiornamento del programma.¥l,Ualcuni software
firewall ed antivirus richiedono che sia nuovamemnssegnata l'autorizzazione allaccesso ad
internet.

Per le modalita tecniche con cui assegnare |'@#azione di accesso ad internet, consultare
il manuale del software o sistema firewall / amtigi oppure consultare il proprio amministratore di
rete o il proprio fornitore.
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Controllo blocchi porte Internet da parte di firewall , antivirus, etc.

Il client M.U.T. accede al server telematico aando il protocollo sicuro “https”, che
utilizza in maniera standard sulla “porta 443" cemputer.

Alcuni software firewall / antivirus possono disiibre, per motivi di sicurezza, l'utilizzo di
particolari porte Internet, tra cui la porta 443.

Per controllare se la porta 443 € attiva ed eamiente abilitarla, consultare il manuale del
software o sistema firewall / antivirus, oppure sdgtare il proprio amministratore di rete o il
proprio fornitore
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